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1. INTRODUCAO
1.1. Finalidade

A finalidade deste documento é descrever, de forma clara e objetiva, os procedimentos necessarios

para realizar um protocolo de ACF (Leiloeiro, Tradutor e Armazém Geral)

1.2. Escopo

O Escopo deste documento é tratar apenas das formas de utilizacdo do sistema pelo usuario.

As operacOes focardo exclusivamente em:

Geragdao de Protocolo de Tradutor: Possiveis opgoes do protocolo web para gerar protocolos

para tradutor.

= Geragao de Protocolo de Leiloeiro: Possiveis op¢cées do protocolo web para gerar protocolos

para leiloeiro.

= Gerag¢ao de Protocolo de Armazém Geral: Possiveis opgées do protocolo web para gerar

protocolos para armazém geral.

=  Consulta de Protocolo: Geragdo de FIT para visualizar a exigéncia, cumprimento de exigéncia

e assinatura de imagens

= Reentrada de Processo Antigo: Possiveis opgOes do protocolo web para reentrada de processo
antigo. Serdo considerados processo antigos, todos os processos de tradutor, leiloeiro e

armazém geral que ndo foram gerados pelo protocolo web.

1.3. Pré-Requisitos

O Protocolo Web tem como pré-requisito para a sua utilizagao:
= Java Runtime (somente para protocolos com assinatura digital);
= Navegador Internet Explorer 9 (versdao minima);

= Navegador Mozilla Firefox (somente para protocolos sem assinatura digital);
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= Navegador Chrome (somente para protocolos sem assinatura digital);

=  Usuario Logado

1.4. Procedimentos para utilizacao

Para garantir o acesso ao Protocolo Web, o usuario deve:

Passo 1: Possuir cadastro ativo no portal da JUCERJA. E necessério que se faca login no portal da
JUCERJA para poder proceder com o acesso ao servico. Para maiores informacées de

como criar a conta, consulte o manual de Cadastro de Usudrio, também disponivel no

portal da JUCERJA.

Passo 2: Possuir boleto gerado e pago. Para maiores informacdes de como gerar boleto, consulte

o0 manual de Geracdo de Boleto, também disponivel no portal da JUCERJA.

Passo 3: Acessar o Protocolo Web no site da JUCERJA.




2. ACESSANDO O PORTAL

Ao acessarmos o portal, a tela principal serd apresentada conforme poderemos ver a seguir:

JUCERJA

SEJA BEM-VINDO!

Eneontre todas as Informagoes para abertura,
alteragn e baixa de sua empresa.

Servigos

® © 060

Consulta de Protocolo
i

Portal da Empreendedor - MEI .

A tela principal possui:

Menu principal do sistema na tarja superior;

Atalho para instrucGes de abertura/alteracdo/baixa de empresas;
Acesso Rapido;

Servigos de Destaques;

Consulta de Protocolos;

Noticias

Informativos JUCERJA.

Links de Destaque

Busca de Conteudo

Localizacdo (endereco da sede)

JUCERJA
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Menu Principal: Disponibiliza o acesso para as opcgdes: Institucional, Informagées, Servigos,

Legislagcdo, Contato e Cadastrar/Acessar

Servicos de Destaque: Disponibiliza acesso para os servicos sem que seja necessario acessar o menu

principal. As opg¢BGes de destaque sdo: Protocolo Web, Certiddo Online, Regin, Andamento de

Processos, Documento Digital, Situacdo Cadastral de Empresas, Tradutores, Leiloeiros e Busca de

Empresas Inativas.

O foco deste manual é a utilizagdo do Protocolo Web, cujo acesso dar-se-8 no menu principal, pela

selecdo da opgao ‘Servigos’, item ‘Protocolo Web’

JUCERJA

Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

INSTITUCIONAL

INFORMAGOES

SERVICOS

LEGISLAGAD

CONTATO

x
@ GG'II'EIHNO Do "
Riode Janeiro

CADASTRAR / ACESSAR

homologappsre/JUCERIA-NPWITeste/Servicos/Protocolo

JUCERJA

Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

INSTITUCIONAL

ANDAMENTO DE PROCESSOS
ulte o protocolo de seu processo na

JUCERJA

GUIA BANCARIA

jos emolumentos desta

OFicIo

Consulte aqui a resposta do seu Oficio

SITUACAO CADASTRAL DE
EMPRESAS

Verif

e 3 situagao atual de uma
sociedade empreséria

VINCULO EMPRESARIAL
Fesquise se hé registros dos seus dados

0s a alguma empresa

INFORMAGOES

SERVICOS  LEGISLAGAO
BUSCA DE EMPRESAS INATIVAS

Consulta das empresa:

nativas por
2.934/24

conta do Art. 60 da lei

DOCUMENTO DIGITAL

Eaixe

e confirmagio de seus

arquivamentos registradas na JUCERJA

LEILOEIRQS

[

Constitus, Altere e Extingue suz empresa

PROTOCOLO WEB

pela internet através desta
funcionalidade

TRADUTORES

Matérias exclusivas sobre Tradutores
Juramentados

L]

CONTATO

\S 4 Rio de Janeiro

CADASTRAR / ACESSAR

CERTIDAO ONLINE

Solicite e baixe suzs certidées aqui

EXTRANET
Acesso diferencizdo exclusivo sos drgios

conveniados

LIVRO MERCANTIL E SOCIETARIO

0 que regula os instrumentos de

das empresarios e das

sociedades empresérias

REGIN
Acesse squi a lista de servigos do REGIN
(Pedido de Viabilidade dentre outros)

VALIDAR CERTIDAQ

Link para conferéncia, por parte de

t ros e 6r, teressados, da
rmagdes referentes a
25 pela JUCERJA

.

ACESSO RAPIDO ~

O servico ‘Protocolo Web’ pode ser acessado também através do Atalho nos Servicos de Destaques,

disponibilizado na pagina principal do site, clicando em Protocolo Web’, representado pelo icone de

acordo com a figura abaixo:

Protocolo Web
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3. ACESSANDO PROTOCOLO WEB

O Protocolo Web dispde de uma tela inicial onde sdo disponibilizadas algumas opg¢des para o usuario.

JUCERJA ©

Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

INSTITUCIONAL INFORMAGOES SERVICOS LEGISLAGAO CONTATO CADASTRAR / ACESS5AR

Protocolo Web

Sobre o Protocolo Web

Aintencdo da JUCERJA € tornar o registro de processos totalmente digital e via web, ac invés de ir a JUCERJA, Delegacia ou Associacdo Comercial para
protocolar um processo, o usuario fara o procedimento de entrada de processos do seu escritdrio, domicilio ou de qualguer ponto onde haja acesso
a internet. Tanto para entrada de processos quanto para analise € necessario o uso de certificado digital com a funcionalidade de assinatura digital.

O protocolo via web da JUCERJA contara com os principais atos e eventos.
O objetivo e facilitar o registro de forma segura e proporcionar mais comodidade para os nossos usuarios.

Mele sera possivel, inicialmente, abrir, alterar e encerrar empresas. Sera possivel também desenquadrar, reenquadrar e enquadrar as empresas
como ME e EPP além de protecdo de nome empresarial.

Todos os tipos juridicos serdo contemplados pelo novo protocolo via web, e para que isso seja possivel, o usuario devera possuir certificado digital
v2 valido de pessoa fisica ou juridica.

O protocolo web permitira o cadastro de processos de empresas Brasileiras, com socios brasileiros ou estrangeiros, ambos com CPF e certificado
digital valido emitido no Brasil.

Manual do Usuario Guia de Referéncia Comecar o Protocolo Web

Opgoes:
a) Manual do Usudrio
b) Guia de Referéncia
c¢) Comegar Protocolo Web

3.1.1. Manual do Usudrio

Manual do Usuario

Ao selecionar o icone Manual do Usudrio, o sistema ird exibir uma lista de manuais do protocolo
web, contendo os procedimentos para a realizagdo das operagées disponiveis no Protocolo Web.
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3.1.2. Guia de Referéncia

Guia de Referéncia
Ao selecionar o icone Guia de Referéncia, o sistema ird exibir o arquivo ‘.pdf’, em uma nova janela

no navegador, contendo informacées sobre o sistema Protocolo Web com objetivo de auxiliar o
usuario.

3.1.3. Comecar o Protocolo Web

Comecar o Protocolo Web

Ao selecionar o icone Comegar Protocolo Web, o sistema ird iniciar a navegacdo para iniciar o
protocolo.
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4. COMECAR O PROTOCOLO WEB

Para iniciar o protocolo web, selecione na pagina inicial do protocolo web o icone correspondente ao
“Comecar Protocolo Web”, conforme figura abaixo:

Apds selecionar a opgdo para iniciar o protocolo web, serd exibida a pagina com o Termo de Utilizacdo
onde é informado que é de inteira responsabilidade do usudrio realizar o preenchimento correto e exato
das informagdes solicitadas para emissao da pesquisa por ele realizada.

JUCERJA o

Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro
INSTITUCIONAL ~ INFORMAGOES ~ SERVICOS  LEGISLACAO  CONTATO USUARIO, BOA TARDE
Termo de Utilizagdo do Servico

@ Sua sessdo expira em 00:29:51.

Declaro estar ciente que é de minha inteira responsabilidade, como contratante deste servico, realizar o preenchimento correto e exato das informagdes solicitadas
para emissdo da pesquisa por mim requerida, de modo que ndo haverd nenhum tipo de ressarcimento de quaisquer valores pagos no caso de pesquisas emitidas de
mani ra incorreta devido a erros que eu tenha cometido durante o preenchimento destas informagoes.

Concordo com os termos de utilizagdo do servico

Para prosseguir com o protocolo o Termo de Utilizagdo deve ser aceito e apds clicar no botdo “Avancgar”

para prosseguir com a geragdo do protocolo.
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Apds clicar no botdo avancar a tela com as opgGes de protocolo sera exibida, conforme imagem a seguir.

JUCERJA

Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

INSTITUCIONAL  INFORMAGDES  SERVIGDS  LEGISLAGAD  CONTATO FULANO, BOA NOITE

Protocolo Web

5550 expira em 00:29:55.

™ u

Empresas instrumentas de Escrituragio Mercantil

b. Recomenda

das paginas
serda apresentadas na chancela digital

=% )

Procuragdes Reclamagio

péginas do livro em “PDF". pois a numeray

e X

Reentrada de Processo Antigo Desisténcia de Protocola

2

Protegio de Nome Empresarial Area de Controle e Fiscalizagio - ACF

Q

Cconsulta de Protocalo

Se o usuiria ndo pertencer ao quadro societario e n3a criou o pratocolo, ser preciso utilizar a opgdo “Andamento de Processos
existente na opgdo “Servigos” para consultar o status atual do protocalo.

Opgoes:
a) Empresa
b) Instrumentos de Escrituragdo Mercantil
c) Procuragoes
d) Reclamagdo
e) Reentrada de Processo Antigo
f) Desisténcia de Protocolo
g) Protecdo de Nome Empresarial
h) Area de Controle de Fiscalizag3o - ACF
i) Consulta de Protocolo
10
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4.1. Empresas

=

Empresas

Ao selecionar a opcao Empresas, serd possivel protocolar a abertura, alteracdo ou extincdo de uma
empresa.

4.2. Instrumentos de Escrituracao Mercantil

L

Instrumentos de Escrituracao Mercantil

Ao selecionar a opgdo Instrumentos de Escrituragdo Mercantil, serd possivel protocolar a
autenticacdo de livros, no formato papel e PDF (com assinatura digital)

4.3. Procuracoes

Procuragdes

Ao selecionar a opgao Procuragdes, sera possivel protocolar procuragdes para autenticagao de livros,
demais procuragées e procuragdes para protocolos.

4.4. Reclamacao

Reclamacéao

Ao selecionar a op¢do Reclamagdo, serd possivel realizar a reclamac¢do de um protocolo finalizado.

11
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4.5. Reentrada de Processo Antigo

»

Reentrada de Processo Antigo

Ao selecionar a opgao Reentrada de Processo Antigo, sera possivel reapresentar o processo antigo,
ou seja, processo que ndo passou pelo protocolo web, com as exigéncias cumpridas.

4.6. Desisténcia de Protocolo

Desisténcia de Protocolo

Ao selecionar a opg¢do Desisténcia de Protocolo, sera possivel protocolar a desisténcia da andlise dos
processos forem indicados pelo usudrio. O protocolo de desisténcia sera finalizado apéds a sua criagdo
e os protocolos desistidos ficardo com o status “protocolo desistido” e as guias bancarias associadas
ao processo desistido ndo ficarao disponiveis para nova utilizagao.

4.7. Proteg¢ao de Nome Empresarial

Protecao de Nome Empresarial

Ao selecionar a opc¢do Protegdo de Nome Empresarial, sera possivel protocolar a abertura, alteragao
ou cancelamento de uma prote¢ao de nome empresarial.

4.8. Area de Controle Fiscalizacdo — ACF

2

Area de Controle e Fiscalizacdo - ACF

Ao selecionar a opcdo Area de Controle e Fiscalizagdo, serd possivel protocolar atos de armazém
geral, leiloeiros publicos e tradutores juramentados.

12
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4.9. Consulta de Protocolo

Consulta de Protocolo

Ao selecionar a opc¢do Consulta de Protocolo, sera possivel consultar o status de todos os protocolos
associados ao usuario, assim como realizar assinaturas pendentes (nos casos de processo com
assinatura digital), efetuar reentrada de processo em exigéncia, alterar um protocolo novo, cancelar
um protocolo novo, visualizar o conteudo do protocolo, nos casos de processo sem assinatura digital
é possivel reimprimir a capa do processo, FIT, contrato padrdo, declaracdo de enquadramento e
requerimento de empresario.

13
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5. AREA DE CONTROLE E FISCALIZAGAO - ACF

Para gerar um protocolo de tradutor, leiloeiro ou armazém geral selecione na pagina com opgoes
protocolo, o icone correspondente a “Area de Controle e Fiscalizagdo - ACF”, conforme figura abaixo:

Empresas

Opgdo utilizada para criado de protocolos de abertura,

eragdo, extingdo e outros tipos de registro

Procuragdes

Opcao utilizada para criagdo das procuragdes registradas
individualmente. Sera possivel criar o modelo padrdo de
procuragao para autenticagd

de livros ou apresentar modelos
especificos.

Reentrada de Processo Antigo

Opcdo utilizada para atualizar os protocolos em exigéncia
devolvidos até o dia 17/07/2017. Para esses casos 0 usuario
devera completar o protocolo web para depois reapresentar os

processos na sede da JUCERJA ou em suas unidades.

I

Protecao de Nome Empresarial
Op¢do utilizada para cri.

¢do de protocolos de registro, alteragdo
e cancelamento de protecdo de nome empresarial.

de

L

Instrumentos de Escrituracdo Mercantil

Opgdo utilizada para criagdo de protocolo de livro mercantil.
Antes de apresentar o livro no protocolo da JUCERJA ou demais
unidades, o usudrio deverad realizar o cadastro das informacgdes
dos livros via protocolo web. Recomendamos ndo numerar as

paginas do livro em "PDF", pois a numeracdo das paginas
serdo apresentadas na chancela digital.

Reclamacdo

Opgdo utilizada para criagdo e consulta de reclamagdo de
processos finalizados (falta de paginas no documento ou outra
reclamacdo exclusiva de documentos finalizados).

Desisténcia de Protocolo

Opcao utilizada para solicitar a desisténcia da analise dos
processos que forem indicados pelo usuario.

56 serd possivel desistir dos processos com status “Retorno”,
“Distribuide”, "Em exigéncia”, "Aguardando resultado do vinculo”,
“Disponivel para andlise”, “Aguardando conclusdo da turma®,
“Cumprindo exigéncia”, “Reentrada”, “Recebido pela Junta”
“Digitalizado”, "Complementado", “Deferido”, “Aguardando

Resultado do Vinculo®, “Em pré-analise” ou “Pré-analisado”
Para criar o protocolo de desisténcia, o protocolo desistido
devera ter sido criado pelo usuario que esta criando o protocolo
de desisténcia.

Se o protocolo a ser desistido possuir um ou mais protocolos
vinculados, todos os protocolos vinculados deverdo ser
desistidos também e deverdo possuir o mesmo usudrio de
criagdo do usudrio que esta criando o protocolo de desisténcia
0 protocolo de desisténcia sera finalizado apés a sua criagdio e
05 protocolos desistidos ficardo com o status “Protocolo
Desistido®
salientamos que as guias bancdrias dos processos desistidos
néo ficardo disponiveis para nova utilizagdo.

Area de Controle e Fiscalizagao - ACF

Opcao utilizada para criagdo de protocolo de ACF - armazém

geral, leiloeiro publicos e tradutores juramentados.

Consulta de Protocolo

Opg¢éo utilizada para consultar os protocolos criados pelo usuario. Essa opgdo devera ser utilizada para alterar os protocolos, realizando

automaticamente a reentrada dos processos digitais e também permitir a reapresentacdo dos protocolos hibridos nas unidades da
JUCERJA. Através dela sera possivel visualizar os dados do protocolo, FIT, declaracdo de enquadramento, contrato padrao, download de

documento digital,

ssinaturas pendentes de documentos digitais e capa do protocolo,

Se o usuario ndo pertencer ao quadro societario e ndo criou o protocolo, seréd preciso utilizar a opgdo “Andamento de Processos”
existente na op¢do “Servigos” para consultar o status atual do protocolo.

14
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Area de Controle e Fiscalizacdo - ACF

JUCERJA

Ap6s selecionar a opgdo Area de Controle e Fiscalizagdo, sera exibida a pagina com as opcdes de protocolo

de ACF.

9

radutor Leiloeiro

1) Tradutor

®)

Tradutor

Ao selecionar a opg¢do Tradutor, sera possivel protocolar atos de tradutor.

2) Leiloeiro

9

Leiloeiro

Ao selecionar a opgao Leijloeiro, sera possivel protocolar atos de tradutor.

3) Armazém Geral

Armazém Geral

Ao selecionar a opgdo Armazém Geral, sera possivel protocolar atos de tradutor.

Armazém Geral

15
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5.1. TRADUTOR

Para gerar um protocolo de tradutor a op¢do “Tradutor” devera ser selecionada na pagina de opgdes de
ACF.

Tradutor

Apds selecionar a opgdo de tradutor, serdo exibidas as opg¢des de tipo de protocolo, onde sera informado
se o protocolo a ser gerado serd um protocolo com assinatura digital ou sem assinatura digital.

Tradutor Armazém Geral

Leiloeiro

: Opcdo utilizada para criacio de protocolo de tradutor.

Para iniciar, selecione uma das opgdes abaixo:

Q Protocolo com Assinatura Digital

Sera obrigatorio anexar as imagens. Nessa opgdo, a pessoa que abrir o protocelo devera assinar digitalmente as imagens. Se o protocolo for
deferido, os demais socios selecionados na abertura do protocolo serdo obrigados a assinar digitalmente as imagens.

Q Protocolo sem Assinatura Digital

O prazo para entregar a documentacdo ne protocole da JUCERJA e de ateé 90 dias, caso contrario seu protocole sera cancelado. A documentagdo
devera ser entregue obrigatoriamente no escritério selecionade.

Prosseguir

= No protocolo com assinatura digital é obrigatério o anexo de imagens e a assinatura das mesmas
pelo usudrio que esta gerando o protocolo.

Se o CPF do usuario logado no portal for o mesmo CPF do tradutor associado ao protocolo, ou
seja, o usudrio de criagdo do protocolo é o préprio tradutor, ao gerar o protocolo o sistema vai
automaticamente disponibilizar o processo na fila de pré-analise da ACF, alterando o status no
protocolo para “Em pré-analise”

Se o CPF do usuario logado no portal for diferente do CPF do tradutor associado ao protocolo, ou
seja, o usuario de criacdo do protocolo ndo é o prdprio tradutor, ao gerar o protocolo o mesmo
vai ficar no status “Aguardando Assinatura” e o tradutor precisara assinar digitalmente as imagens
do processo.

16
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Feito a assinatura das imagens o protocolo vai passar a constar no status Assinado e o sistema vai
automaticamente disponibilizar o processo na fila de pré-analise da ACF, alterando o status no
protocolo para “Em pré-analise”

Os atos abaixo ndo estdo disponiveis para protocolos digitais
a) 603 - Certiddo de Inteiro Teor (Tradutor)
b) 604 - Certidao Simplificada (Tradutor)
c) 605 - Certidao Especifica (Tradutor)
d) 701 - Autenticac¢do de Livros (Tradutor)
e) 702 - Autentica¢do de Conjuntos de Folhas Soltas ou de Fichas (Tradutor)
f) 703 - Autenticacdo de Microfichas "COM" (Tradutor)

= No protocolo sem assinatura digital, ou seja, protocolo hibrido, apds gerado o protocolo no
sistema, o usuario deverd entregar toda documentacdo necessaria (inclusive as geradas pelo
sistema) na unidade fisica da JUCERJA em um prazo de até 90 dias, caso contrario, o processo sera
cancelado por prazo vencido.

Selecione se o protocolo serd com ou sem assinatura digital e apés clique no botdo prosseguir. A tela para
selecdo do Ato e Evento do protocolo sera exibida conforme abaixo.

Ato / Evento

Ato:

—-Selecione o Ato-—-

Evento: * Quantidade: *

--Selecione o Evento—

Evento Quantidade Acdo

Valor Junta Calculado: 25 0.0

No campo ato e evento devem ser selecionadas as op¢des de ato e evento desejados para o protocolo.
Feita a selecdo de ato e evento, clicar no botdo “Adicionar”.

Ato / Evento

Ato:

401 - Matricula de Tradutor Publice e Intérprete Comercial T

Evento: # Quantidade: * Q
_ -9

8599 - Matricula de Tradutor Piblico & Intérprete Comercial - adicionar
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O evento serd adicionado na listagem, conforme imagem abaixo. Para seguir com o protocolo clique no
botdo “Avancar”.

Ato / Evento

Ato:
401 - Marricula de Tradutor Pablico e Intérprete Comercial -
Evento: # Quantidade: *

--Selecione o Evento--

Evento Quantidade Acao
999 - Matricula de Tradutor Publice e Intérprete Comercial 1 @ Remover

Valor Junta Calculado: £ 339,00

Na tela do boleto devera ser incluido o valor pago do DARF, caso exista DARF, e o nimero do cédigo de
barras do boleto JUCERJA. O Boleto JUCERJA é o boleto gerado através do site da JUCERJA.

Apds informar o nimero do cddigo de barras do boleto JUCERJA clique em adicionar para que o boleto
seja associado ao protocolo.

Se for necessario podera ser adicionado mais de um boleto para se chegar ao valor calculado do protocolo.

Nao sera permitido prosseguir com o protocolo caso o valor pago total (somatdrio dos valores dos boletos)
seja inferior ao valor calculado para o protocolo.

Boleto Bancario

Valor Junta Calculado: R$ 339,00 Valor Pago: R$ 0.00

Valor DREI Calculado: R$ 0,00 Valor Pago: R$ 0.00

Para protocolar o pedido sera necessario informar o nimero de um ou mais boletos pagos, gerados no portal web da JUCERJA.
/A Caso niio possua um boleto, clique aqui para gerar.
Importante destacar que somente poderao ser informados nimeros de boletos pagos.

Valor do DARF: Codigo de barras do boleto JUCERJA: & %
0 4 adicionar

0,00 86

Boleto:

N° do

N° do Boleto Valor Pago Status Data do Pagamento Acao
Documento

Valor Pago Total: 75 0
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Apds associar o boleto ao protocolo o mesmo sera exibido na listagem de boletos do protocolo

Boleto Bancario

Valor Junta Calculado: R$ 339,00 Valor Pago: R$ 387,00

Valor DREI Calculado: R$ 0,00 Valor Pago: R$ 0,00

Para protocolar o pedido sera necessério informar o nimero de um ou mais boletos pagos, gerados no portal web da JUCERJA.
Caso ndo possua um boleto, clique aqui para gerar
Importante destacar que somente poderdo ser informados nimeros de boletos pagos.

Valor do DARF: = Codigo de barras do boleto JUCERJA: *
0,00 NUMERO DO DOCUMENTO (BOLETO) adicionar
Boleto:
N° do =
N° do Boleto Valor Pago Status Data do Pagamento Agédo
Documento
102694921 866800000030870005280443220180517009010269492154 387,00 Pago 08/05/2018 ® Remover

Valor Pago Total: 7§ 287,00

@

Apds avangar da tela de boleto o sistema exibira a préxima tela de acordo com o ato selecionado para o
protocolo.

5.1.1. Ato de Matricula de Tradutor

Se o ato selecionado para o protocolo for o ato “401 — Matricula de Tradutor Publico e Intérprete
Comercial”, apos a tela de boleto, o sistema exibira a tela abaixo para que seja preenchido o nome e CPF
para a matricula de tradutor.

Matricula

Tradutor

Nome * CPF =
TRADUTOR DA JUCERJA 914.492.510-72

Para seguir com o protocolo, clique no botdo “avancar” e a tela de confirmagdo de gerac¢do de protocolo
sera exibida conforme abaixo.

Confirmacgdo

&/ Confirma a solicitago do protocalo para enviar & JUCERJA?
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Para confirmar a geracao do protocolo, clique no botdo “confirmar” e a tela com o protocolo gerado sera

exibida conforme abaixo.

PROTOCOLO GERADO COM SUCESSO'!

Namero do Protocolo: 00-2018/095400-8

Nome Empresarial: TRADUTOR DA JUCERJA

Ato:

401 - MATRICULA DE TRADUTOR PUBLICO E INTERPRETE COMERCIAL

Eventos(s): 999 - Matricula de Tradutor Publico e Intérprete Comercial
Valor Junta:

Valor Calculado: R$ 339,00 Valor Pago: R$ 387,00

Valor DREI:
Valor Calculado: R$ 0,00 Valor Pago: R$ 0,00

Hash: 3128AAAG-EF1E-4DB5-BFA7-0FF095904747
Data e Hora: 17/05/2018 19:14:01

0 prazo para entregar a documentacéo no protocolo da JUCERJA é
de até 90 dias, caso contrario seu protocolo sera cancelado.

e Imprimir Relatério

Para gerar a capa do protocolo clique no botdo “Capa”
Para gerar o relatério com os dados exibidos na tela de protocolo gerado clique em “Imprimir Relatério”
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5.1.2. Ato de Nomeacgdo de Ad Hoc

Se o ato selecionado para o protocolo for o ato “403 — Nomeacdo ‘Ad Hoc’ de Tradutor Publico e Intérprete

III

Comercial”, apods a tela de boleto, o sistema exibira a tela abaixo para que seja preenchido o nome e CPF

para a matricula de tradutor.

Matricula

Nomeacédo Ad Hoc de Tradutor

Nome * CPF *

ADHOC JUCERJA 040.054.815-62

Para seguir com o protocolo, clique no botdo “avangar” e a tela de confirmacgao de geragao de protocolo
serd exibida conforme abaixo.

Confirmacdo

/ Confirma a solicitagdo do protocolo para enviar & JUCERJA?

Para confirmar a geracao do protocolo, clique no botdo “confirmar” e a tela com o protocolo gerado sera
exibida conforme abaixo.

PROTOCOLO GERADO COM SUCESSO'!

Nimero do Protocelo: 00-2018/095401-6
Nome Empresarial: ADHOC JUCERJA
Ato:

403 - NOMEAGAQ "AD HOC" DE TRADUTOR PUBLICO E INTERPRETE
COMERCIAL

Eventos(s):

999 - Nomeagdo "AD HOC" de Tradutor Publico e Intérprete Comercial

Valor Junta:

Valor Calculade: R$ 339,00 Valor Pago: R$ 387,00

Valor DREI:
Valor Calculade: R$ 0,00 Valor Page: R$ 0,00

Hash: 47A54E80-70C8-4D65-9DD3-4C00B010F486
Data e Hora: 17/05/2018 20:01:25

0 prazo para entregar a documentacéo no protocolo da JUCERJA é
de até 90 dias, caso contrario seu protocolo sera cancelado.

oOoc

Para gerar a capa do protocolo clique no botao “Capa”
Para gerar o relatério com os dados exibidos na tela de protocolo gerado clique em “Imprimir Relatdrio”
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5.1.3. Ato Diferente de Matricula e Nomeagdo de Ad Hoc

Se o ato selecionado para o protocolo for diferente do ato “401 — Matricula de Tradutor Publico e
Intérprete Comercial” ou do ato “403 — Nomeacdo ‘Ad Hoc’ de Tradutor Publico e Intérprete Comercial
apos a tela de boleto, o sistema exibira a tela abaixo para que seja pesquisado e selecionado o tradutor.

Busca de Pessoa

Filtros de Pesquisa

Nome: CPE:
Pesquisar

Preencha um dos campos de pesquisa (Nome ou CPF) e apods clique em pesquisar.

Busca de Pessoa

Filtros de Pesquisa

Nome: CPE: ‘
Pesquisar
TRADUTOR DA JUCERJA

Sera exibido o resultado da consulta de acordo com os dados informados para pesquisa.

Busca de Pessoa

Filtros de Pesquisa

Nome: CPF:
Pesquisar
TRADUTOR DA JUCERJA

Tradutores Encontrados

Resultado

CPF Nome

Selecionar
00000000000 Tradutor da JUCERJA 1

Selecionar
1N Tradutor da JUCERJA 2

22



JUCERJA

Clique no botdo selecionar na listagem que esteja na mesma linha do tradutor desejado para o protocolo

Busca de Pessoa

Filtros de Pesquisa

Nome: CPF:
Pesquisar
TRADUTOR DA JUCERJA

Tradutores Encontradas

Resultado
CPF Nome
Selecionar
00000000000 Tradutor da JUCERJA 1
Selecionar
MmnnTn Tradutor da JUCERJA 2

Apds selecionar o tradutor desejado, clique no botdo “avancar” e a tela de confirmagdo de geragao de
protocolo serd exibida.

Confirmagdo

v Confirma a solicitagdo do protocolo para enviar a JUCERJA?

Para confirmar a geracdo do protocolo, clique no botdo “confirmar” e a tela com o protocolo gerado sera
exibida conforme abaixo.

PROTOCOLO GERADO COM SUCESSO'!

Ndmero do Protocolo: 00-2018/095402-4
Nome Empresarial: TRADUTOR DA JUCERJA
Ato: 450 - ALTERAQ?\O DE AGENTES DO COMERCIO (TRADUTOR)

Eventos(s): 999 - Alteracdo de agentes do comércio (Tradutor)
Valor junta:

Valor Calculado: R$ 164,00 Valor Pago: R$ 500,00

Valor DREI:
Valor Calculado: R$ 0,00 Valor Pago: R$ 21,00

Hash: E10D0160-B124-4D5F-BACC-E39BB321DB71
Data e Hora: 18/05/2018 10:54:11

O prazo para entregar a documentacgéo no protocolo da
JUCERJA é de até 90 dias, caso contrario seu protocolo sera
cancelado.

Imprimir Relatorio

Para gerar a capa do protocolo clique no botao “Capa”
Para gerar o relatério com os dados exibidos na tela de protocolo gerado clique em “Imprimir Relatorio”
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5.2. LEILOEIRO

Para gerar um protocolo de leiloeiro a opcao “Leiloeiro” devera ser selecionada na tela de op¢des de ACF.

Leiloeiro

Apds selecionar a opcao de leiloeiro, serdo exibidas as op¢des de tipo de protocolo, onde serd informado
se o protocolo a ser gerado sera um protocolo com assinatura digital ou sem assinatura digital.

o o I R
radutor Leilogiro Armazeém Geral

Opcdo utilizada para criacdo de protocolo de leiloeiro.

Para iniciar, selecione uma das opgdes abaixo:

Q Protocolo com Assinatura Digital
Serd obrigatdrio anexar as imagens. Nessa opcdo, a pessoa que abrir o protocolo deverd assinar digitalmente as imagens. Se o protocelo for
deferido, os demais socios selecionados na abertura do protocolo serdo obrigados a assinar digitalmente as imagens.

Q Protocolo sem Assinatura Digital
O prazo para entregar a documentacdo no protocolo da JUCERJA é de até 90 dias, caso contrario seu protocolo serd cancelado. A documentacdo
devera ser entregue obrigatoriamente no escritorio selecionado.

= No protocolo com assinatura digital é obrigatdrio o anexo de imagens e a assinatura das mesmas
pelo usudrio que esta gerando o protocolo.

Se o CPF do usudrio logado no portal for o mesmo CPF do tradutor associado ao protocolo, ou
seja, o usudrio de criacdo do protocolo é o préprio tradutor, ao gerar o protocolo o sistema vai
automaticamente disponibilizar o processo na fila de pré-analise da ACF, alterando o status no
protocolo para “Em pré-andlise”

Se o CPF do usuario logado no portal for diferente do CPF do tradutor associado ao protocolo, ou
seja, o usuario de criacdo do protocolo ndo é o préprio tradutor, ao gerar o protocolo o mesmo
vai ficar no status “Aguardando Assinatura” e o tradutor precisara assinar digitalmente as imagens

do processo.
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Feito a assinatura das imagens o protocolo vai passar a constar no status Assinado e o sistema vai
automaticamente disponibilizar o processo na fila de pré-analise da ACF, alterando o status no
protocolo para “Em pré-analise”

Os atos abaixo ndo estdo disponiveis para protocolos digitais
a) 603 - Certidao de Inteiro Teor (Leiloeiro)
b) 604 - Certidao Simplificada (Leiloeiro)
c) 605 - Certidao Especifica (Leiloeiro)
d) 701 - Autenticagdo de Livros (Leiloeiro)
e) 702 - Autentica¢do de Conjuntos de Folhas Soltas ou de Fichas (Leiloeiro)
f) 703 - Autentica¢do de Microfichas "COM" (Leiloeiro)

= No protocolo sem assinatura digital, ou seja, protocolo hibrido, apds gerado o protocolo no
sistema, o usuario deverd entregar toda documentagdo necessaria (inclusive as geradas pelo
sistema) na unidade fisica da JUCERJA em um prazo de até 90 dias, caso contrario, o processo sera
cancelado por prazo vencido.

Selecione se o protocolo serd com ou sem assinatura digital e apds clique no botdo prosseguir. A tela para
selecdo do Ato e Evento do protocolo sera exibida conforme abaixo.

Ato / Evento

Ato:

--Selecione o Ato--

Evento: * Quantidade: *

--Selecione o Evento—

Evento Quantidade Acao

Valor Junta Calculado: 27 0,00

No campo ato e evento devem ser selecionadas as opgdes de ato e evento desejados para o protocolo.
Feita a selegdo de ato e evento, clicar no botdo “Adicionar”.

Ato / Evento

Ato:
405 - Matricula de Leiloeiro -
Evento: # Quantidade: * Q
985 - Matricula de Leiloeiro = 1 in L adicionar
-
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O evento serd adicionado na listagem, conforme imagem abaixo. Para seguir com o protocolo clique no
botdo “Avancar”.

Ato / Evento

Ato:
405 - Matricula de Leiloeiro -
Evento: * Quantidade: *

--5elecicne o Evento-

Evento Quantidade Acdo
9909 - Matricula de Leilogiro 1 @ Remover

Valor Junta Calculado: 77 339,00

Na tela do boleto deverd ser incluido o valor pago do DARF, caso exista DARF, e o nimero do cédigo de
barras do boleto JUCERJA. O Boleto JUCERJA é o boleto gerado através do site da JUCERJA.

Apds informar o numero do cddigo de barras do boleto JUCERJA clique em adicionar para que o boleto
seja associado ao protocolo.

Se for necessario podera ser adicionado mais de um boleto para se chegar ao valor calculado do protocolo.

Na&o sera permitido prosseguir com o protocolo caso o valor pago total (somatério dos valores dos boletos)
seja inferior ao valor calculado para o protocolo.

Boleto Bancario

Valor Junta Calculado: R$ 339,00 Valor Pago: R$ 0.00

Valor DREI Calculado: R$ 0,00 Valor Pago: R% 0,00

Para protocolar o pedido sera necessario informar o nimero de um ou mais boletos pagos, gerados no portal web da JUCERJA.
/N Caso ndo possua um boleto, cligue aqui para gerar.
Importante destacar que somente poderdo ser informados nimeros de boletos pagos.

Valor do DARF: Codigo de barras do boleto JUCERJA: * %
0o 8668 870009280 o1 0.8 010 2194 adicionar

0,00

Boleto:

N°do

N° do Boleto Valor Pago Status Data do Pagamento Acao
Documento

Valor Pago Total: 75 0
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Apds associar o boleto ao protocolo o mesmo sera exibido na listagem de boletos do protocolo

Boleto Bancdério

Valor Junta Calculado: R$ 339,00 Valor Pago: R$ 387,00

Valor DREI Calculado: R$ 0,00 Valor Pago: R$ 0,00

Para protocolar o pedido sera necessario informar o namero de um ou mais boletos pagos, gerados no portal web da JUCERJA.
Caso ndo possua um boleto, clique aqui para gerar.
Importante destacar que somente poderdo ser informados nameros de boletos pagos.

Valor do DARF: # Codigo de barras do boleto JUCERJA: *
0,00 NUMERQ DO DOCUMENTO (BOLETO) adicionar
Boleto:
Ne do -
N° do Boleto Valor Pago Status Data do Pagamento Acao
Documento
102694921 866800000030870009280443220180517009010269492194 387.00 Pago 08/05/2018 ® Remover

Valor Pago Total: 77

Apds avangar da tela de boleto o sistema exibird a préoxima tela de acordo com o ato selecionado para o
protocolo.

5.2.1. Ato de Matricula de Leiloeiro

Se o ato selecionado para o protocolo for o ato “405 — Matricula de Leiloeiro”, apds a tela de boleto, o
sistema exibira a tela abaixo para que seja preenchido o nome e CPF para a matricula de tradutor.

Matricula

Matricula

Nome * CPF *
LEILOEIRO DA JUCERJA 348,834,450-86

Para seguir com o protocolo, clique no botdo “avancar” e a tela de confirmacdo de geracao de protocolo
serd exibida conforme abaixo.

Confirmacgdo

&/ Confirma a solicitagio do protocolo para enviar & JUCERJA?
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Para confirmar a geragao do protocolo, clique no botdo “confirmar” e a tela com o protocolo gerado sera
exibida conforme abaixo.

PROTOCOLO GERADO COM SUCESSO'!

Nuamero do Protocolo: 00-2018/105082-0
Nome Empresarial: LEILOEIRO DA JUCERJA
Ato: 405 - MATRICULA DE LEILOEIRO

Eventos(s): 999 - Matricula de Leiloeiro
Valor Junta:

Valor Calculado: R$ 339,00 Valor Pago: R$ 387,00

Valor DREI:
Valor Calculado: R$ 0,00 Valor Pago: R$ 0,00

Hash: 05B46361-1F46-4682-8FAB-9A0TEFEGACA3
Data e Hora: 18/05/2018 12:04:05

O prazo para entregar a documentacao no protocolo da JUCERJA
é de até 90 dias, caso contréario seu protocolo sera cancelado.

Capa Imprimir Relatério

Para gerar a capa do protocolo clique no botdo “Capa”
Para gerar o relatério com os dados exibidos na tela de protocolo gerado clique em “Imprimir Relatério”
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5.2.2. Ato Diferente de Matricula

Se o ato selecionado para o protocolo for diferente do ato “405 — Matricula de Leiloeiro” apds a tela de
boleto, o sistema exibira a tela abaixo para que seja pesquisado e selecionado o tradutor.

Busca de Pessoa

Filtros de Pesquisa

Nome: CPF:

Preencha um dos campos de pesquisa (Nome ou CPF) e apés clique em pesquisar.

Busca de Pessoa

Filtros de Pesquisa

Nome: CPF: \
" Pesquisar
LEILOEIRO DA JUCERJA

Sera exibido o resultado da consulta de acordo com os dados informados para pesquisa.

Busca de Pessoa

Filtros de Pesquisa

Nome: CPF

l
LEILOEIRO DA JUCERJA

Leiloeiros Encontradas

Resultado
CPF Nome
B selecionar
00000000000 Leiloeiro da Jucerja 1
o X Selecionar
11111111111 Leiloeiro daJucerja 2
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Clique no botdo selecionar na listagem que esteja na mesma linha do tradutor desejado para o protocolo
Busca de Pessoa

Filtros de Pesquisa

Nome: CPF:
Pesquisar
LEILOEIRO DA JUCERJA

Leiloeiros Encontradas

Resultado
CPF Nome
P 2 Selecionar
00000000000 Leiloeiro da Jucerja 1
Selecionar
11111111111 Leiloeiro da Jucerja 2

Apds selecionar o tradutor desejado, clique no botdo “avancar” e a tela de confirmagdo de geragdo de
protocolo serd exibida.

Confirmagao

+/ Confirma a solicitagdo do protocolo para enviar & JUCERJA?

Para confirmar a geragao do protocolo, clique no botdo “confirmar” e a tela com o protocolo gerado sera
exibida conforme abaixo.

PROTOCOLO GERADO COM SUCESSO !

Nimero do Protocolo: 00-2018/105083-8
Nome Empresarial: LEILOEIRO DA JUCERJA 1
Ato: 450 - ALTERACAQ DE AGENTES DO COMERCIO (LEILOEIRO)

Eventos(s): 999 - Alteracao de agentes do comércio (Leiloeiro)
Valor Junta:

Valor Calculado: R$ 164,00 Valor Pago: R$ 387,00

Valor DREI:
Valor Calculado: R$ 0,00 Valor Pago: R$ 0,00

Hash: 233FAF92-2E52-477A-95CC-8COFC58B9776
Data e Hora: 18/05/2018 12:33:40

0 prazo para entregar a documentacao no protocolo da JUCERJA
€ de até 90 dias, caso contrario seu protocolo sera cancelado.

e Imprimir Relatério

Para gerar a capa do protocolo clique no botdo “Capa”
Para gerar o relatério com os dados exibidos na tela de protocolo gerado clique em “Imprimir Relatério”
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5.3. ARMAZEM GERAL

Para gerar um protocolo de armazém geral a opcao “Armazém Geral” devera ser selecionada na tela de
opcoOes de ACF.

Armazem Geral

Apds selecionar a opgdo de leiloeiro, serdo exibidas as opc¢des de tipo de protocolo, onde sera informado
se o protocolo a ser gerado serd um protocolo com assinatura digital ou sem assinatura digital.

Tradutor Armazém Geral

Leiloeiro

Opcao utilizada para criacdo de protocolo de armazém geral.

Para iniciar, selecione uma das op¢des abaixo:

)

Protocolo com Assinatura Digital
Sera obrigatdrio anexar as imagens. Nessa opcdo, a pessoa que abrir o protocolo devera assinar digitalmente as imagens. Se o protocolo for deferido, os demais sécios selecionados na
abertura do protocolo serdo obrigados a assinar digitalmente as imagens.

O

) Protocolo sem Assinatura Digital
O prazo para entregar a documentacdo no protocolo da JUCERJA € de até 90 dias, caso contrario seu protocolo sera cancelado. A documentacao devera ser entregue obrigatoriamente no
escritorio selecionado.

= No protocolo com assinatura digital é obrigatdrio o anexo de imagens e a assinatura das mesmas
pelo usuario que esta gerando o protocolo. Apds o deferimento do protocolo as demais pessoas
indicadas para assinar digitalmente o protocolo deverdao obrigatoriamente assinar digitalmente
as imagens do processo.

Os atos abaixo nao estdo disponiveis para protocolos digitais
a) 603 - Certiddo de Inteiro Teor (Armazém Geral)
b) 604 - Certiddo Simplificada (Armazém Geral)
c) 605 - Certidado Especifica (Armazém Geral)
d) 701 - Autenticagdo de Livros (Armazém Geral)
e) 702 - Autenticacdo de Conjuntos de Folhas Soltas ou de Fichas (Armazém Geral)
f) 703 - Autenticacdo de Microfichas "COM" (Armazém Geral)

= No protocolo sem assinatura digital, ou seja, protocolo hibrido, apds gerado o protocolo no
sistema, o usuario deverd entregar toda documentagcdo necessaria (inclusive as geradas pelo
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sistema) na unidade fisica da JUCERJA em um prazo de até 90 dias, caso contrdrio, o processo sera

cancelado por prazo vencido.
Selecione se o protocolo sera com ou sem assinatura digital e apds clique no botdo prosseguir. A tela para

selecdo do Ato e Evento do protocolo sera exibida conforme abaixo.

Ato / Evento

Ato:

--Selecione o Ato--
Quantidade: *

Evento: =

--Selecione o Evento—

Evento Quantidade Acdo

Valor Junta Calculado: 7§ 0,00

No campo ato e evento devem ser selecionadas as op¢des de ato e evento desejados para o protocolo

Feita a selecdo de ato e evento, clicar no botdo “Adicionar”.

Ato / Evento

Ato:
408 - Martricula de Administrador de Armazém Geral
Evento: * Quantidade: * %
969 - Matricula de Administrador de Armazém Geral - 1 . adicionar
-

O evento serd adicionado na listagem, conforme imagem abaixo. Para seguir com o protocolo clique no
botdo “Avancgar”.

Ato / Evento

Ato:
409 - Marricula de Administradeor de Armazém Geral
Evento: Quantidade: *
~Selecione o Evento- . o
Quantidade Acdo
@& Remover

Evento
1

9959 - Matricula de Administrador de Armazém Geral

Valor Junta Calculado: A7 535,00
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Na tela do boleto devera ser incluido o valor pago do DARF, caso exista DARF, e o nimero do cddigo de
barras do boleto JUCERJA. O Boleto JUCERJA é o boleto gerado através do site da JUCERJA.

Apbds informar o niumero do cddigo de barras do boleto JUCERJA clique em adicionar para que o boleto
seja associado ao protocolo.

Se for necessario podera ser adicionado mais de um boleto para se chegar ao valor calculado do protocolo.

N3o sera permitido prosseguir com o protocolo caso o valor pago total (somatério dos valores dos boletos)
seja inferior ao valor calculado para o protocolo.

Boleto Bancario

Valor Junta Calculado: R$ 339.00 Valor Pago: R$ 0.00

Valor DREI Calculado: R$ 0,00 Valor Pago: R$ 0,00

Para protocolar o pedido sera necessario informar o nimero de um ou mais boletos pagos, gerados no portal web da JUCERJA.
/A Casonso possua um boleto, clique aqui para gerar.
Importante destacar que somente poderdo ser informados nimeros de boletos pagos.

Valor do DARF: Codigo de barras do boleto JUCERJA: # %
00! 4 adicionar

1700.9 01026948219,

0,00 86680

Boleto:

N° do

N° do Boleto Valor Pago Status Data do Pagamento Acdo
Documento

Valor Pago Total: 75

Apds associar o boleto ao protocolo o mesmo sera exibido na listagem de boletos do protocolo

Boleto Bancdario

Valor Junta Calculado: R$ 339,00 Valor Pago: R$ 387,00

Valor DREI Calculado: R$ 0,00 Valor Pago: R$ 0,00

Para protocolar o pedido sera necessério informar o nimero de um ou mais boletos pagos, gerados no portal web da JUCERJA.
/N Caso nao possua um boleto, clique aqui para gerar.
Importante destacar que somente poderio ser informados nameros de boletos pagos.

Valor do DARF: # Codigo de barras do boleto JUCERJA: #
0,00 NUMERQ DO DOCUMENTO (BOLETO) adicionar
Boleto:
Ne do -
N° do Boleto Valor Pago Status Data do Pagamento Acdo
Documento
102694921 ‘866800000030870009280443220180517009010269492184 387.00 Pago 08/05/2018 ® Remover

Valor Pago Total: 2§ 227,00
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Apds avangar da tela de boleto o sistema exibira a tela de busca de empresa

de pesquisa (Nome Empresarial, NIRE ou CNPJ) e apds clique em pesquisar.

Busca de Empresa
Filtros de Pesquisa
Matriz da Empresa Registrada no Rio de Janeiro?

® Sim

Nome Empresarial: NIRE:

CNPJ:

JUCERJA

. Preencha um dos campos

D Busca Fonética

Apds confirmar a consulta, sera exibida a listagem de empresas de acordo com os dados informados para

a consulta

Busca de Empresa

Filtros de Pesquisa
Matriz da Empresa Registrada no Rio de Janeiro?

- Sim

Nome Empresarial: NIRE:

ARMAZEM GERAL DA JUCERJA

CNPJ:

I:‘ Busca Fonética

Empresas Encontradas
Resultado

NIRE Nome CNPJ
Empresarial

ARMAZEM GERAL

33.9.0144378-1 DA JUCERJA

13130164000347

Endereco

Rua Francisco de Sousa e Melo, 1590 ARMAZENS 117 E 118
GALPAOD 02 - PARTE A - Cordovil - Rio de Janeirc - R

= Registro Sem

Situagdo = Status

Selecionar

Ative Status
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Observe que na tela de busca de empresa existe a opgdo de indicar se a sede/matriz da empresa é situada
do Estado do Rio de Janeiro ou em outro Estado.

Se a sede/matriz da empresa for no Rio de Janeiro selecione a opgdo “Sim”

Matriz da Empresa Registrada no Rio de Janeiro?

® Sim N&o
Se a sede/matriz da empresa for em um estado diferente do Rio de Janeiro selecione a op¢do “Ndo”

Matriz da Empresa Registrada no Rio de Janeiro?

Sim ® Nao

Se na busca de empresa, for selecionada uma filial com sede fora do estado do Rio de Janeiro e esta ndo
possuir o NIRE da sede no cadastro, sera exibido o campo “Informe o NIRE da sede em outro estado” para
informar o NIRE da sede obrigatoriamente.

Filtros de Pesquisa

Matriz da Empresa Registrada no Rio de Janeiro?

sim ® N&o

Nome Empresarial: NIRE: CNP):

339.0135598-1

I:‘ Busca Fonética
Pesquisar

Empresas Encontradas

Resultado
Nome . -
NIRE . CNP) Enderego Situagdo  Status
Empresarial
ARMAZEM Avenida DONA TEREZA CRISTINA. SN QD2 LJ1026 LT05 5 = a
g g Registro Sem Selecionar
33.9.0135598-1 GERAL DA 53258117004557 OQUTLET PREMIUM - Chacaras Rio Petropolis - Dugue de Ativo Status
JUCERJA Caxias-R]

Informe o Nire da Sede em Qutra UF: #

232.0000001-1
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Ap0s realizar a consulta e a listagem de empresas encontradas for exibida, clique no botao “selecionar”
na listagem que esteja na mesma linha da empresa desejada para o protocolo e em seguida clique no

botdo avangar.

Busca de Empresa

de Pesquisa
Matriz da Empresa Registrada no Rio de Janeiro?

sim ® Ndo

Nome Empresarial: NIRE: CNPJ:

ARMAZEM GERAL DA JUCERJA

D Busca Fonética
Pesquisar

Resultado

Nome
Empresarial

ARMAZEM = _
Rua Francisco de Sousa e Melo, 1590 ARMAZENS 117 E118 - Registro Sem
201883751 GERALDA 1313010400034/ GALPAO 02 - PARTE A - Cordovil - Rio de Janeiro - R] Ativo Status

JUCERJA
m

NIRE CNP)J Enderego Situagdo Status

5.3.1. Assinaturas

Caso o seu protocolo seja um protocolo com assinatura digital serd exibida a pagina para indicar as
pessoas que deverdo assinar digitalmente as imagens do processo. Se o seu protocolo for um protocolo
sem assinatura digital essa pagina nao serd exibida, uma vez que ndo existira assinatura digital de
imagens.

As pessoas selecionadas para assinar digitalmente serdo analisadas pelo julgador do processo, onde ele
ird indicar se as pessoas selecionadas estdo corretas ou ndo. Somente apds o julgamento que o processo
ficard disponivel para que as demais pessoas o assinem digitalmente. Veremos essa funcionalidade no

topico de consulta de processos.

Selecione as pessoas que deseja e apds clique no botdo avangar.

Assinatura

A Selecione as pessoas que obrigatoriamente precisam assinar as imagens do protocolo

Nome Condigdo Nome Representado
O ANA IRIS DE CASTRO NORONHA Diretor
O ANA RIS DE CASTRO NORONHA adminitrador de armazém geral
O JOAQ JOSE REZENDE DE BRITO Diretor
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Apds avancar da tela de busca de empresa ou no caso de protocolo digital da tela de assinatura, sera

exibida pédgina de confirmacao de geracdo de protocolo.

Confirmacgdo

&/ Confirma a solicitacdo do protocolo para enviar a JUCERJA?

Para confirmar a geragao do protocolo clique em “Confirmar” e a tela com o protocolo gerado serd exibida

conforme abaixo.

PROTOCOLO GERADO COM SUCESSO !

Numero do Protocolo: 00-2018/105084-6
Nome Empresarial: ARMAZEM GERAL DA JUCERJA
Ato: 409 - MATRICULA DE ADMINISTRADOR DE ARMAZEM GERAL

Eventos(s): 999 - Matricula de Administrador de Armazém Geral

Valor Junta:

Valor Calculado: R$ 339,00 Valor Pago: R$ 387,00

Valor DREI:
Valor Calculado: R$ 0,00 Valor Pago: R$ 0,00

Hash: 96A10AF7-EBE7-4DDB-88ED-5FABDA40GAS2
Data e Hora: 18/05/2018 13:35:22

O prazo para entregar a documentacg&o no protocolo da
JUCERJA é de até 90 dias, caso contrario seu protocolo sera
cancelado.

Capa Imprimir Relatério

Para gerar a capa do protocolo clique no botdo “Capa”
Para gerar o relatério com os dados exibidos na tela de protocolo gerado clique em “Imprimir Relatério”

37




JUCERJA

6. ANEXO E ASSINATURA DE IMAGEM PARA PROTOCOLO DIGITAL

Caso o seu protocolo seja um protocolo com assinatura digital, sera necessario assinar com certificado
digital da pessoa que estd criando o protocolo, as imagens anexadas ao conjunto de imagens do protocolo.

No protocolo com assinatura digital em todas as telas é disponibilizado o botdo “Anexar Imagens”, que
ao ser clicado exibira a tela para anexar imagens ao processo, conforme abaixo.

Imagens Digitalizadas

Tipo da Imagem Caminho da Imagem

-- Selecione o tipo da imagem - = Escolher arquivos

Nome da Imagem Tipo Imagem Assinado Data Imagem

Adicionar Imagem

Para anexar documentos ao processo, basta clicar no botdo “Escolher arquivos”. O arquivo a ser anexado
deverd ser do tipo .tif ou .pdf.

Imagens Digitalizadas

Tipo da Imagem Caminho da Imagem

~ Selecions o tipo da imagem - Escolher arquivos

Nome da Imagem Tipo Imagem Assinado Data Imagem

Adicionar Imagem

Apds clicar no botdo para escolher arquivo, sera exibida a janela para sele¢do do arquivo. Selecione o
arquivo desejado (pode ser mais de um) e apos clique no botdo abrir.

& Escolher arquivo a carregar X
+ <« Imagens » ImagensExemplo ~ D Pesquisar ImagensExemplo p=l

Organizar v Nova pasta = ~ o
I Area de Trabalhe ™ 1 ~
I::'| Documentos :

* Downloads
3 & | Imagens
L L

J’ Musicas DODIVGTA - ODOJVGTALTIF 000JVGTB.TIF D00JVGTC.TIF

|| ) Objetos 2D Copia.TIFF

m Videos

i AtsMNetDsvD6 (C: 2 & - Lo
A g

- Arquives (D)

== [esenvolviment

00OVGTD.TIF DOOVGTE.TIF DDOVGTF.TIF DDOVGTG.TIF
= Arguivos (D) v ¥

Nome: | "000JVG7B.TIF" "00DJVGTA - Copia. TIFF" "000VG Arquivos Personalizadoes (*.tiff;" ~
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Apds clicar no botdo abrir, serd exibida novamente a tela com a listagem de imagens anexadas ao
processo.

Selecione no campo “Tipo da Imagem” o tipo de arquivo/imagem que esta sendo anexado e apds clique
no botdo “Anexar Imagem” para que as imagens/arquivo sejam adicionadas a listagem.

Imagens Digitalizadas

Tipo da Imagem Caminho da Imagem
Normal - 000JVG7A.TIF; 000)VG7E.TIF; 000VGTC.TIF Escolher arquivos
Nome da Imagem Tipo Imagem Assinado Data Imagem

Adicionar Imagem

Observagdo: se for selecionado um arquivo .pdf, cada pdgina do arquivo serd transformada em uma
imagem do tipo .tif.

Apds terminar de anexar as imagens/arquivos desejados, basta assinar as imagens do processo, para isso
basta clicar no botdo “Confirmar” para que a tela de selecdo do certificado digital seja exibida.

Imagens Digitalizadas

Tipo da Imagem Caminho da Imagem
‘ Mormal = Escolher arquivos
Nome da Imagem Tipo Imagem Assinado Data Imagem
000VGTATIF Normal N3o 17/05/2018 Eal visualizar @ Remover
000JVG7B.TIF Normal Nao 17/05/2018 Ed visualizar @ Remover
000VG7C.TIF MNormal MNao 17/05/2018 Eal visualizar @& Remover

W s e
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Apds clicar no botdo confirmar sera exibida uma janela de alerta do Applet de Certisign, marque a opgao
“Eu aceito o risco e desejo executar este aplicativo” e apds clique no botdo “executar”.

Deseja executar este aplicativo?

nome: CertisignerApplet

Editor: JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO RIO DE ...

fl{\[‘:\\

Locak htip:/fhomclogappsre

Este aplicativo serd executado com acesso irrestrito, o que pode colocar suas informacies pessoais
e as do computador em risco. Execute-o somente se confiar no editor e no local adma.

[ M&o mostrar novamente para aplicativos do editor e local adma

6 Maiz Informacies

Cancelar

Apds clicar no botdo executar, serad exibida outra janela para permitir o acesso ao aplicativo Java, clique

no botdo “permitir”.

Adverténcia de Seguranca

Ul Permitir acesso a este aplicativo do site?
Site:  hitp://homologappsre

Aplicative: CertisignerApplet
Editor:  JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - JUCERJA

Este site esta solicitando acesso e o controle do aplicativo Java mostrado acima. 50
permita o acesso se vocé confiar no site e souber que o aplicative se destina a
execugdo nesse site,

Nao Permitir

] Nao exibir novamente para este aplicativo e site.

1) Mais informagées

Apds a tela de assinatura de imagens sera exibida, selecione o certificado associado ao usuario logado no

portal e apds clique no botdo assinar.

Assinatura de imagens

Local de armazenamento/ Repositdrio

Windows CAPI b Atualizar

Certificado:
FULANO BELTRANO: 00000000000 | AC Certisign RFB G4 | 09/04/2018 20:59:59
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Apds clicar no botdo assinar, sera exibida a janela para informar a senha do certificado digital. Informe a
senha e apés clique no botdo “OK”.

Seguranga do Windows >

Cartao Inteligente

Insira o PIN de autenticagio.

Clique aqui para obter mais informagdes

(0] 4 Cancelar

Apds confirmar a senha, o sistema retornara para a pagina onde o botao “Anexar Imagem” foi acionado.

Exemplos: se o botdo anexar imagem foi acionado na tela de ato e evento, apds assinar a imagem o
sistema retornard para a pdgina de ato e evento, se o botdo anexar imagem foi acionado na tela de
confirmacgdo, apds assinar as imagens o sistema retornard para a pdgina de confirmagdo.

Caso retorne na tela Imagens Digitalizadas apds efetuar a assinatura o sistema exibira a listagem de
imagens do processo conforme abaixo, indicando que as imagens foram assinadas.

Nome da Imagem Tipo Imagem Assinado Data Imagem

000VGTATIF Normal _ 17/05/2018 Eal visualizar @& Remover
000VGTB.TIF Normal _ 17/05/2018 Eal visualizar @ Remover
000NVGTC.TIF Normal _ 17/05/2018 Eal visualizar @& Remover

Caso deseje adicionar mais imagens apods ja ter efetuado a assinatura das imagens que ja estavam
adicionadas, basta repetir todos os procedimentos de anexo e assinatura de imagens.
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7. CONSULTA DE PROTOCOLO

JUCERJA

Para consultar os protocolos associados ao usuario, selecione na pagina com op¢oes de protocolo, o icone

correspondente a “Consulta de Protocolos”.

m
Empresas

Opcdo utilizada para criagdo de protocolos de abertura,

LU

Instrumentes de Escrituracao Mercantil

Opcao utilizada para criacdo de protocolo de livro mercantil

Antes de apresentar o livro no protocolo da JUCERJA ou demais
unidades, o usuario devera realizar o cadastro das informacdes
dos livros via protocolo web. Recomendamos ndo numerar as

alteracdo, extingdo e outros tipos de registro.

Procuracdes

Opgdo utilizada para criagio das procuragdes registradas
individualmente. Sera possivel criar o modelo padréo de

paginas do livro em "PDF", pois a numeracao das paginas
serdo apresentadas na chancela digital.
*Difer

Reclamacéo

Opgdo utilizada para criacdo e consulta de reclamagao de
processos finalizados (falta de paginas no documento ou outra

procuragdo para autenticagdo de livros ou apresentar modelos reclamacao exclusiva de documentos finalizados).

especificos.

Reentrada de Processo Antigo Desisténcia de Protocolo

Opgdo utilizada para solicitar a desisténcia da analise dos
processos que forem indicados pelo usuadrio.

56 sera possivel desistir dos processos com status “Retorno”,
“Distribuido®, "Em exigéncia”, “Aguardando resultado do vinculo®,
“Disponivel para andlise”, “Aguardando conclusdo da turma”,
“Cumprindo exigéncia®, “Reentrada”, “Recebido pela Junta”,
“Digitalizado”, "Complementado", “Deferido”, “Aguardando
Resultado do Vinculo®, “Em pré-analise” ou “Pré-analisado”.
Para criar o protocolo de desisténcia. o protocolo desistido
devera ter sido criado pelo usuario que esta criando o protocolo
de desisténcia.

Se o protocolo a ser desistido possuir um ou mais protocolos
vinculados, todos os protocolos vinculados deverao ser
desistidos também e deverdo possuir o mesmo usudrio de

Opgao utilizada para atualizar os protocolos em exigéndia
devolvidos até o dia 17/07/2017. Para esses asos 0 usudrio
devera completar o protocolo web para depois reapresentar os
processos na sede da JUCERJA ou em suas unidades.

criagdo do usudrio que esta criando o protocolo de desisténcia.
0 protocolo de desisténcia serd finalizado apés a sua criacdo e
os protocolos desistidos ficardo com o status “Protocolo
Desistido™.
Salientamos que as guias bancarias dos processos desistidos

néo ficardo disp para nova utilizag

M

Protecdo de Nome Empresarial Area de Controle e Fiscalizagio - ACF

Opgdo utilizada para criagdo de protocolo de ACF - armazém
geral, leiloeiro puablicos e tradutores juramentados.

Opgdo utilizada para criagdo de protocolos de registro, alteragdo
e cancelamento de protecao de nome empresarial.

Consulta de Protocolo
Opcéo utilizada para consultar os protocolos criados pelo usudrio. Essa opgdo devera ser utilizada para alterar os protocolos, realizando
automaticamente a reentrada dos processos digitais e também permitir a reapresentagdo dos protocolos hibridos nas unidades da
JUCERJA. Através dela sera possivel visualizar os dados do protocolo, FIT, declaragdo de enquadramento, contrato padrdo, download de
documento digital. assinaturas pendentes de documentos digitais e capa do protocolo

Se o usudrio ndo pertencer ao quadro societario e ndo criou o protocolo, seréd preciso utilizar a opgdo "Andamento de Processos™
existente na opgdo "Servicos” para consultar o status atual do protocolo.
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Apds selecionar a opgao “Consulta de Protocolos”, serd exibida a pagina de consulta de protocolos com
filtros para pesquisa e listagem de protocolos vazia.

Status: Protocolo: Tipo de Processo:
TODOS

TODOS

=2 2

Para realizar a consulta de um protocolo, informe a opg¢do desejada nos filtros de pesquisa desejados e
apos clique no botdo pesquisar.

Status: Protocolo: Tipo de Processo:

—

Apds confirmar a consulta, serd exibida a listagem com os protocolos de acordo com o que foi informado
nos filtros de pesquisa.

Status:

TODOS = 00-2018/105085-4 TODOS

Protocolo:

Tipo de Processo:

TODOS - 00-2018/105085-4 TODOS -
Protocolos
& Selecione um ndmero de protocolo na tabela abaixo para ativar as possiveis agoes.
A Protocolo
Protocolo Data da Solicitagao Status Tipo de Processo digital
0020181050854  18/05/2018

AGUARDANDO ASSINATURA MATRICULA DE TRADUTOR PUBLICO E INTERPRETE COMERCIAL

Sim

Ao selecionar um protocolo na listagem, de acordo com o status em que ele se encontra, o tipo de

processo e se o processo for hibrido ou digital, sera exibido op¢Ges de a¢des que se podem tomar para o
protocolo selecionado.
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Status:

TODOS

JUCERJA

Protocolo: Tipo de Processo:

= 00-2018/105085-4 TODOS o

o R

Protocolos

A Selecione um numero de protocolo na tabela abaixo para ativar as possiveis agoes.

T Protocolo
Protocolo Data da Solicitacdo = Status Tipo de Processo digital
0020181050854  18/05/2018 AGUARDANDO ASSINATURA  MATRICULA DE TRADUTOR PUBLICO E INTERPRETE COMERCIAL ~ Sim

Acoes:
a)

b)

d)

e)

f)

h)

7.1.1.

Assinaturas Pendentes Visualizar Imprimir Relatorio

Cancelar: o Unico status que permite o cancelamento de um protocolo ja gerado é o status “novo”
Alterar: os Unicos status que permite a alteracdo de um protocolo ja gerado sdo os status “novo”
e o “cumprindo exigéncia”, para os demais status ndo se permite editar o protocolo.

Visualizar: todos os status permitem que o protocolo gerado seja visualizado, sem a permissado
de edigao.

FIT: todos os status permitem que para um protocolo gerado seja efetuado o download da FIT
Capa: todos os status permitem que para um protocolo gerado seja efetuado o download da Capa
do Processo, desde que o protocolo selecionado seja um protocolo sem assinatura digital.
Documento Digital: o Unico status que permite gerar o documento digital para um protocolo
gerado é o status finalizado.

Assinaturas Pendentes: o Unico status que permite visualizar as assinaturas pendentes de um
protocolo gerado é o status “Aguardando Assinatura”

Assinar: o Unico status que permite assinar um protocolo gerado é o status “Aguardando

Assinatura”

Protocolo em Exigéncia

Na consulta de protocolo, quando um protocolo estiver no status “Em exigéncia” o mesmo serd exibido

destacado em vermelho.
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Status: Protocolo: Tipo de Processo:

TODOS = TODOS

Protocolos

A Selecione um nimero de protocolo na tabela abaixo para ativar as possiveis agoes.

Protocolo Data da Solicitacao Status Tipo de Processo :L;t:fmo
0020181050854 18/05/2018 EM EXIGENCIA i MATRICULA DE TRADUTOR PUBLICO E INTERPRETE COMERCIAL sim
0020181050846 18/05/2018 NOVO MATRICULA DE ADMINISTRADOR DE ARMAZEM GERAL Nao
0020181050838 18/05/2018 NOVO ALTERACAO DE AGENTES DO COMERCIO (LEILOEIROD) Nao
0020181050820 18/05/2018 NOVO MATRICULA DE LEILOEIRO Nao
0020180084852 12/01/2018 CANCELADO ALTERACAO Ndo
a: -
Selecione o protocolo “em exigéncia” para que seja exibida as opg¢des.
Status: Protocolo: Tipo de Processo:
TODOS - TODOS -
Protocolos

A Selecione um nimere de protocolo na tabela abaixo para ativar as possiveis agGes.

Protocolo Data da Solicitacdo Status Tipo de Processo :!'l;ttglculo
0020181050854 18/05/2018 EM EXIGENCIA MATRICULA DE TRADUTOR PUBLICO E INTERPRETE COMERCIAL Sim
0020181050846 18/05/2018 novo MATRICULA DE ADMINISTRADOR DE ARMAZEM GERAL Nao
0020181050838 18/05/2018 NOVO ALTERACAO DE AGENTES DO COMERCIO (LEILOEIRC) N3o
0020181050820 18/05/2018 NOVO MATRICULA DE LEILOEIRO N3o
0020180084852 12/01/2018 CANCELADO ALTERACAO N&o

a:

A Clique no botéo FIT para visualizar as exigéncias do protocolo selecionado e habilitar o botéo Alterar

Caro usuario, o protocolo de reconsideracéo devera ser criado para o protocolo principal. Se o protocelo da empresa for digital, primeirc devera ser protocolada a
A reconsideragéo para depois realizar a reentrada do protocolo digital. Se o protocolo da empresa for hibrido, a reentrada do protocole hibrido devera ser realizada no
momento da criagéo do protocolo de reconsideracdo. O pedido de reconsideragéo sé podera ser feito na Unidade de Atendimento.

Novo Protocolo Vinculado Visualizar o Imprimir Relatério
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Para visualizar as exigéncias do processo, sera necessario selecionar o processo e apds clicar no botao FIT.

Status: Protocolo: Tipo de Processo:
TODOS TODOS ~
Protocolos

& Selecione um nimero de protocolo na tabela abaixo para ativar as possiveis agdes.

Protocolo Data da Solicitacdo Status

EM EXIGENCIA
0020181050846 18/05/2018 NOVO
0020181050838 18/05/2018 NOVO
0020181050820 18/05/2018 NOVO
0020180084852 12/01/2018 CANCELADO

Tipo de Processo

MATRICULA DE TRADUTOR PUBLICO E INTERPRETE COMERCIAL

Protocolo
digital

Sim

MATRICULA DE ADMINISTRADOR DE ARMAZEM GERAL
ALTERACAO DE AGENTES DO COMERCIO (LEILOEIRO)
MATRICULA DE LEILOEIRO

ALTERAGAO

a:

& Cligue no bot&o FIT para visualizar as exigéncias do protocolo selecionado e habilitar o botdo Alterar

Caro usudrio, o protocolo de reconsideragéo devera ser criado para o protocolo principal. Se o protocolo da empresa for digital, primeiro devera ser protocolada a

& reconsideragdo para depois realizar a reentrada do protocolo digital. Se o protocolo da empresa for hibrido, a reentrada do protocolo hibrido devera ser realizada no
momento da criagdo do protocolo de reconsideragdo. O pedido de reconsideragdo sé podera ser feito na Unidade de Atendimento.

— —

Apds clicar no botdo FIT sera exibida a mensagem com o prazo para o cumprimento da exigéncia, que

atualmente sdo 30 dias corridos, solicitando a confirma¢ao do download da FIT. Clique na opgao “Sim”

para efetuar o download.

Status: Protocolo: Tipo de Processo:
TODOS
X
Protocolo Web
Protocolos
Deseja realizar o download da FIT?
A Selecione um | :\
Protocolo
0020181050854 18/05/2018 EM EXIGENCIA MATRICULA DE TRADUTOR PUBLICO E INTERPRETE COMERCIAL
0020181050846 18/05/2018 NOVO MATRICULA DE ADMINISTRADOR DE ARMAZEM GERAL
0020181050838 18/05/2018 NOVO ALTERACAO DE AGENTES DO COMERCIO (LEILOEIRO)
0020181050820 18/05/2018 NOVO MATRICULA DE LEILOEIRO
0020180084852 12/01/2018 CANCELADO ALTERAGAD

B:

& Clique no botao FIT para visualizar as exigéncias do protocolo selecionado e habilitar o botao Alterar

Caro usudrio, o protocolo de reconsideracdo devera ser criado para o protocolo principal. Se o protocolo da empresa for digital, primeiro devera ser protocolada a

& reconsideragdo para depois realizar a reentrada do protocolo digital. Se o protocolo da empresa for hibrido, a reentrada do protocolo hibrido devera ser realizada no
momento da criagdo do protocolo de reconsideragdo. O pedido de reconsideracao so podera ser feito na Unidade de Atendimento.

Novo Pratacolo Vinculado - ° Imprimir Relatorio
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Apds confirmar o download da FIT o status do protocolo sera alterado automaticamente para “Cumprindo

Exigéncia” e sera permitido a partir desse momento alterar o protocolo gerado para que a exigéncia seja

cumprida.

Para visualizar as exigéncias do processo, basta abrir o arquivo baixado da FIT.

De acordo com a exigéncia do seu processo, para cumprir a exigéncia, 0 mesmo precisa se alterado ou

talvez seja necessario criar um novo protocolo vinculado ao protocolo ja gerado.

Para alterar o protocolo, basta selecionar o protocolo cujo status seja “cumprindo exigéncia” e apds clicar

no botdo “Alterar”.

Status:

TODOS

Protocolo:

Tipo de Processo:

TODOS

Protocolos

A Selecione um numero de protecelo na tabela abaixo para ativar as possiveis acoes.

Protocolo

0020181050854

0020181050248

0020181050838

0020181050820

0020180084852

Caro usudrio, o protocolo de reconsideragdo devera ser criado para o protocolo principal. Se o protecclo da empresa for digital, primeiro devera ser protocolada a

Data da Solicitacdo

18/05/2018

18/05/2018

18/05/2018

18/05/2018

12/01/2018

Status

CUMPRINDO EXIGENCIA

NOVO

NOVO

NOVO

CANCELADO

Tipe de Processo

MATRICULA DE TRADUTOR PUBLICO E INTERPRETE COMERCIAL
| MATRICULA DE ADMINISTRADOR DE ARMAZEM GERAL
ALTERACAO DE AGENTES DO COMERCIO (LEILOEIRO)
MATRICULA DE LEILOEIRO

ALTERAGACQ

0

Protocolo
digital

reconsideracdo para depois realizar a reentrada do protocolo digital. Se o protocolo da empresa for hibrido, a reentrada do protocolo hibrido deveré ser realizada no

momento da criacgo do protocolo de reconsideracéo. O pedido de reconsideragéo so podera ser feito na Unidade de Atendimento.

Novo Protocelo Vinculada % o Imprimir Relatorio

Ap0s clicar no botdo “Alterar” os dados originais do protocolo serdo carregados para que sejam editados,

conforme necessario.
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Caso, devido a exigéncia do processo, seja necessario criar um novo protocolo, basta clicar no botdo “Novo

Protocolo Vinculado”.

Status: Protocolo: Tipo de Processo:
TODOS - TODOS -
Protocolos

A Selecione um numero de protecolo na tabela abaixo para ativar as possiveis acdes.

Protocolo Data da Solicitacdo Status Tipo de Processo z!'l;tt:nln
0020181050854 18/05/2018 CUMPRINDO EXIGENCIA MATRICULA DE TRADUTOR PUBLICO E INTERPRETE COMERCIAL Sim
0020181050846 18/05/2018 NOVO MATRICULA DE ADMINISTRADOR DE ARMAZEM GERAL Nao
0020181050838 18/05/2018 NOVO ALTERA@S\O DE AGENTES DO COMERCIO (LEILOEIRO) Nio
0020181050820 18/05/2018 NOVO MATRICULA DE LEILOEIRO Nao
0020180084852 12/01/2018 CANCELADO ALTERAQIT\O Nao

[ 1 IR

Caro usuario, o protocolo de reconsideracao devera ser criado para o protocolo principal. Se o protocolo da empresa for digital, primeiro devera ser protocolada a
/L\ reconsidera¢do para depois realizar a reentrada do protocolo digital. Se o protocolo da empresa for hibrido, a reentrada do protocolo hibrido devera ser realizada no
momento da criagde do protocolo de reconsideracdo. O pedido de reconsideragao sé podera ser feito na Unidade de Atendimento.

! Novo Protocolo Vinculado o Imprimir Relatdrio

Logo apds sera exibida a tela com as opg¢des do protocolo de ACF, para maiores detalhes, consultar os

itens referente geracdo de protocolo de tradutor, leiloeiro e armazém geral.
Apds cumprir a exigéncia do protocolo, basta confirmar a solicitacdo do protocolo para enviar a JUCERJA.

Se o seu processo for um processo sem assinatura digital, sera necessario retirar o processo que esta em

exigéncia e apds entregar a nova documentagao na unidade JUCERJA selecionada.
7.1.2. Assinar Imagens do Protocolo Digital

Ao criar um protocolo com assinatura digital, as pessoas que ainda ndo o assinaram devem acessar a
pagina de consulta de protocolos, dentro do protocolo web e realizar a consulta informando o filtro

desejado.
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Para ver os protocolos que estdo aguardando assinatura, basta no campo status selecionar a opgdo

“aguardando assinatura” e confirmar a pesquisa.

Status: Protocolo: Tipo de Processo:

Aguardando assinatura =

[]

somente minhas pendéncias de assinatura

TODOS =

Protocolos

& Selecione um ndmero de protocolo na tabela abaixo para ativar as possiveis agoes.

Protocolo Data da Solicitacdo = Status Tipo de Processo z‘réitt::do

0020181050854  18/05/2018 AGUARDANDO ASSINATURA MATRICULA DE TRADUTOR PUBLICO E INTERPRETE COMERCIAL Sim

O protocolo devera ser selecionado na listagem para que as acbes disponiveis no protocolo sejam

disponibilizadas.

Status: Protocolo: Tipo de Processo:

Aguardando assinatura =

[]

somente minhas pendéncias de assinatura

TODOS =

e

Protocolos

& Selecione um nimero de protocolo na tabela abaixo para ativar as possiveis acoes.

Protocolo Data da Solicitacdo = Status Tipo de Processo :‘gitt:l:mo

0020181050854 18/05/2018 AGUARDANDO ASSINATURA ~ MATRICULA DE TRADUTOR PUBLICO E INTERPRETE COMERCIAL 5im

Assinaturas Pendentes Assinar Visualizar Imprimir Relatorio
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Apds selecionar o protocolo, para assinar as imagens, devera ser selecionada a acdo “Assinar”.

Status: Protocolo: Tipo de Processo:

Aguardando assinatura o TODOS

[]

somente minhas pendéncias de assinatura

Protocolos

& Selecione um namero de protocolo na tabela abaixo para ativar as possiveis acoes.

Protocolo Data da Solicitacdo = Status Tipo de Processo :‘réitt:lmlo
0020181050854  18/05/2018 AGUARDANDO ASSINATURA  MATRICULA DE TRADUTOR PUBLICO E INTERPRETE COMERCIAL ~ Sim

Assinaturas Pendentes w Imprimir Relatorio

Apds clicar no botdo “Assinar” sera exibida a pagina com a listagens das imagens do processo.

Imagens Digitalizadas

Nome da Imagem Tipo Imagem Assinado Data Imagem

000)VG7G.TIF Normal N&o 18/05/2018 Edl visualizar
Q0OJVGTK.TIF Normal Ndo 18/05/2018 Eal visualizar
000JVGEB.TIF Normal Na3o 18/05/2018 Eal visualizar

a) Visualizar Imagens

Para visualizar a imagem basta clicar na opgao “visualizar” na coluna Imagem da listagem referente ao

item desejado.
Imagens Digitalizadas

Nome da Imagem Tipo Imagem Assinado Data Imagem

Q00VG7G.TIF Normal N&o 18/05/2018 % Visualizar
00OJVGTK.TIF Normal Nao 18/05/2018 Eal visualizar
000JVGBB.TIF Normal N30 18/05/2018 Ed visualizar
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Apds serd exibida uma nova janela com a imagem carregada.

- httpy/homologappsre/TimagemGuid: ed65-407c-b50a-E8b0Sei2b5008sesionls

Data CPF/CNPJ Nome Integridade do Documento Certificado
03/04/2017 000.000.000-00 FULANO CICLANO True Exibir Certificado True
03/04/2017 000.000.000-00 FULANO BELTRANO True Exibir Certificado True

|
SOMENTE C..

Ajustar a Altura Ajustar a Largura [ Tamanho Natural

Sera carregada a imagem, onde sera possivel ajustar a imagem a altura, largura ou tamanho natural.

Acima da imagem serd exibida todas as assinaturas digitais que a imagem ja recebeu.

b) Assinar Imagens
Para assinar as imagens, basta clicar no botdo “Confirmar” da tela de Imagens Digitalizadas.

Imagens Digitalizadas

Nome da Imagem Tipo Imagem Assinado Data Imagem

00QJVG7G.TIF Normal N30 18/05/2018 Eal visualizar
O0QIVGTK.TIF Normal Nao 18/05/2018 Eal visualizar
000JVGEB.TIF Normal Nao 18/05/2018 Ed visualizar
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Apds clicar no botdo confirmar sera exibida uma janela de alerta do Applet de Certisign, marque a opgao
“Eu aceito o risco e desejo executar este aplicativo” e apds clique no botdo "executar”.

Deseja executar este aplicativo?

nome: CertisignerApplet
‘..;_(;) Editor: JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO RIODE ...
_—

Locak http:/fhomologappsre

Este aplicativo serd executado com acesso irrestrito, o que pode colocar suas informacies pessoais
e as do computador em risco, Execute-o somente se confiar no editor e no local adma.

[ MZo mostrar novamente para aplicativos do editor e local acma

v Mais Informages

Cancelar

Apds clicar no botdo executar, sera exibida outra janela para permitir o acesso ao aplicativo Java, clique
no botdo “permitir”.

Adverténcia de Seguranca
[y Permitir acesso a este aplicativo do site?

Site:  http://homologappsre

Aplicativo: CertisignerApplet
Editor  JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - JUCERJA

Este site esta solicitando acesso e o controle do aplicativo Java mostrado acima. 56
permita o acesso se vocé confiar no site e souber que o aplicativo se destina a

execugdo nesse site,
[ Nao exibir novamente para este aplicativo e site Nao Permitir

'\lj Mais informagdes

Ap0s a tela de assinatura de imagens sera exibida, selecione o certificado associado ao usuario logado no
portal e apés clique no botdo assinar.

Assinatura de imagens

Local de armazenamento/ Repositorio

Windows CAPI b Atualizar

Certificado:

FULANO BELTRANO: 00000000000 | AC Certisign RFB G4 | 09/04/2018 20:59:59
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Apds clicar no botdo assinar, sera exibida a janela para informar a senha do certificado digital. Informe a
senha e apés clique no botdo “OK”.

Seguranga do Windows >

Cartao Inteligente

Insira o PIN de autenticagio.

[E] ===

Clique aqui para obter mais informagdes

(0] 4 Cancelar

Apds confirmar a senha, o sistema retornara para a pagina onde o botdo “Anexar Imagem” foi acionado.
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8. REENTRADA DE PROCESSO ANTIGO

JUCERJA

Para efetuar a reentrada de processo antigo, selecione na pagina com opc¢bes de protocolo, o icone

correspondente a “Reentrada de Processo Antigo”.

m
Empresas

Opcao utllizada para criacdo de protocolos de abertura
alteracio, extincdo e outros tipos de registro.

Procuragdes

Opcao utilizada para criacio das procuracdes registradas
Individualmente. Sera possivel criar o modelo padrao de
procuracio para autenticacio de livros ou apresentar modelos
especificos

Reentrada de Processo Antigo

Opc3o utilizada para atualizar os protocolos em exigéncia
devolvidos até o dia 17/07/2017. Para esses casos o usudrio
devera completar o protocolo web para depois reapresentar os
processos na sede da JUCERJA ou em suas unidades.

"

Protegdo de Nome Empresarial

Opcdo utilizada para criacdo de protocolos de registro, alteracdo
e cancelamento de protecdo de nome empresarial.

Instrumentos de Escrituragdo Mercantil

Opcdo utilizada para criacdo de protocolo de livro mercantil
Antes de apresentar o livro no protocolo da JUCERJA ou demais
unidades, o usuario devera realizar o cadastro das informagbes
dos livros via protocolo web. Recomendamos ndo numerar as

paginas do livro em "PDF", pois a numeracado das paginas

serdo apresentadas na chancela digital.

*Diferente de SPED

Reclamacao

Opcao utilizada para criacio e consulta de reclamacdo de
processos finalizados (falta de paginas no documento ou outra
reclamacao exclusiva de documentos finalizados)

Desisténcia de Protocolo

Opgdo utilizada para solicitar a desisténcia da andlise dos
processos que forem indicados pelo usuério.

56 sera possivel desisti
“Distribuido®, “Em exigéncia®, “Aguardando resultado do vinculo”
Disponivel para analise”, “Aguardando conclusao da turma®,
“Cumprindo exigéncia”, “Reentrada”, “Recebido pela junta®,
“Digitalizado”, "Complementado”, “Deferido”, “Aguardando
Resultado do Vinculo”, “Em pré-analise” ou “Pré-analisado”.
Para criar o protocolo de desisténcia, o protocolo desistido
devera ter sido criado pelo usudrio que esta criando o protocole
de desisténcia.

Se o protocolo a ser desistido possuir um ou mais protocolos
vinculados, todos os protocolos vinculados deverdo ser
desistidos também e deverdo possuir 0 mesmo usuario de
criacdo do usuario que esta criando o protocolo de desisténcia.
O protocolo de desisténcia sera finalizado apés a sua criagdo e
os protecolos desistidos ficardo com o status “Protocolo

Desistido”
Salientamos que as guias bancarias dos processos desistidos
nao ficarao disponiveis para nova utilizagao.

dos processos com status “Retorno”,

Area de Controle e Fiscalizagdo - ACF

Opcao utilizada para criacdo de protocolo de ACF - armazém
geral, leiloeiro publicos e tradutores juramentados.

Consulta de Protocolo

Opcdo utilizada para consultar os protocolos criados pelo usudrio. Essa opgdo devera ser utilizada para alterar os protocolos, realizando

automaticamente a reentrada dos processos digitais  também permitir a reapresentacdo dos protocolos hibridos nas unidades da
JUCERJA. Através dela serd possivel visualizar os dados do protocolo. FIT, declaragdo de enquadramento, contrato padrdo. download de
documento digital. assinaturas pendentes de documentos digitais e capa do protocolo.

Se o usuario nao pertencer ao quadro societario e ndo criou o protocolo, sera preciso utilizar a opgdo “Andamento de Processos’

existente na opgao “Servigos” para consultar o status atual do protocolo.
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>

Ap0s selecionar a opcdo “Reentrada de Processo Antigo”, serd exibida a pagina para informar o nimero
do protocolo para o qual deseja-se efetuar a reentrada, o nimero do hash do protocolo e a sele¢do do
tipo de protocolo.

Processo

Nuamero do Protocolo » Hash =

Tipo Protocolo
Tipo do Protocolo

Selecione o tipo do protocolo -

No campo tipo de protocolo existem as opgdes:
a) Abertura de Empresa
b) Abertura por Transformacao
c) Alteragdo de Empresa
d) Inscricdo de Transferéncia
e) Leiloeiro
f) Tradutor
g) Armazém Geral
h) Outros

Apds preencher os campos “Numero do Protocolo”, “Hash” e selecionar o tipo de protocolo desejado
clique no botdo “Exigéncias”.

Processo Empresa
Numerp do Protocolo * Hash *

00-2018/105086-2 1C2DFD5C-CE40-478B-ABO2-B782F60DEC30

Tipo Protocolo
Tipo do Protocolo =

Leiloeiro 1

Leiloeiro.
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Ap0s clicar no botdo Exigéncia sera exibida a mensagem com o prazo para o cumprimento da exigéncia,
gue atualmente sdo 30 dias corridos, solicitando a confirmacdo da visualizacdo do conteudo da exigéncia.

Clique na op¢do “Sim” para prosseguir.

Reentrada de Protocolo Antigo

Deseja visializar a exigéncia e iniciar o prazo de cumprimento?

Apds confirmar a visualizagdo da exigéncia, serd exibida a tela com as exigéncias do processo e o status

do protocolo sera alterado automaticamente para “Cumprindo Exigéncia”.

Exigéncias
Exigéncias do Protocolo

Data: 18/05/2018
Observacéo do Julgamento:

Grupo Tipo Exigéncia Detalhamento

As folhas ndo assinadas devem ser rubricadas pelos

ASSINGUNE o tarios - ArT. 4° da IN/DREI 1° 40/2017.

Julgadores F

Mome do Julgadar

Nome da Julgador/43449883

Caso deseje imprimir a exigéncia do processo clique no botdo “Imprimir”.
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Para seguir com a reentrada, feche a tela de exigéncias clicando no botdo com icone “X”, no canto superior
direito da tela.

oy,

Exigéncias
Exigéncias do Protocolo

Data: 18/05/2018
Observacéo do Julgamento:

Grupo Tipo Exigéncia Detalhamento

As folhas ndo assinadas devem ser rubricadas pelos

ASSINAMUIa o atarios - Art. 4° da IN/DREI n° 40/2017.

Julgadores F

Nome do Julgador

Nome da Julgador/43449883

A pagina onde o numero do protocolo, hash e tipo de protocolo sdo informados sera exibida novamente,
para seguir clique no botdo “Prosseguir”

Processo Empresa

Nimero do Protocolo * Hash #
00-2018/105086-2 1C2DFD5C-CE49-47BB-ABO2-B792F6DD6C39
Tipo Protocolo

Tipo do Protocolo *

Leiloeira M

Leiloeiro.

e

O sistema exibird a tela de ato e evento com as opcdes de ato de acordo com o tipo de protocolo
selecionado.

A partir deste ponto em diante os passos sao 0s mesmos passos para a gera¢ao de protocolo novo.

Se o tipo de protocolo selecionado foi o protocolo de tradutor ver item 5.1
Se o tipo de protocolo selecionado foi o protocolo de leiloeiro ver item 5.2

Se o tipo de protocolo selecionado foi o protocolo de armazém geral ver item 5.3
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