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MODELO

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

Contratante: Empresa , pessoa juridica de direito privado, com sede na
n°. , municipio de - RJ, inscrita no CNPJ-MF sob o
n_ . . | -, neste atorepresentada pelo seu (sua) socio(a) gerente, Sr.(Sra)
, brasileiro (a), casado(a), comerciante, portadora da C.I. n°: -
SSP/RJ, e do CPF n° , residente na n°. . nacidade de
-RJ.

Contratada: Empresa Contabil , pessoa juridica de direito privado, com sede na

n°. , municipio de - RJ, inscrita no CNPJ-MF sob o
n: . . [/ - ,enoCRC-RJsobon® , heste ato representada pelo seu (sua) socio (a) contabilista, Sr.
(Sra) , brasileiro (a), casado(a), comerciante, portadora da C.I. n°: -
SSP/RJ; do CPF n°: , €, inscrito (a) no CRC-RJ sob o n°. , residente na

n°. _ ,na.___ cidadede - RJ.

Pelo presente instrumento particular, as partes acima devidamente qualificadas, doravante denominadas simplesmente
CONTRATANTE e CONTRATADA, na melhor forma de direito, ajustam e contratam a prestagéo de servigos contabeis,
segundo as clausulas e condigdes adiante arroladas:

DO OBJETO

Clausula Primeira: O objeto do presente consiste na prestagao de Servigos Contabeis pela Contratada a Contratante
abaixo discriminados, excetuando-se:

a) - o de escrituragao do Livro ou Ficha Registro de Controle da Produgao e do Estoque (modelo 3); e,

b) — do Livro ou ficha de Caixa, que serao de responsabilidade da Contratante.

1.1 — Departamento Contabil:

1.1.1 — Classificagdo de documentos;

1.1.2 — Escrituragao dos livros contabeis Diario e Razao;

1.1.3 — Escrituragao do livro Lalur quando se tratar de empresa com apuragao do lucro real;
1.1.4 — Apuragéao de balancetes mensais;

1.1.5 — Elaboracdo do Balango anual de demonstrativo de resultados.

1.1.6 — Calculo de Depreciagao do Ativo Permanente.

1.2 — Departamento Fiscal:

1.2.1 — Orientagao e controle da aplicacédo dos dispositivos legais vigentes, sejam federais, estaduais ou municipais.
1.2.2 — Escrituragao dos livros fiscais:

- Registro de Entradas de Mercadorias

- Registro de Saidas de Mercadorias

- Registro de Apuragéo do ICMS

- Registro de Ocorréncias

- Registro de Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza

- Registro de Apuragao do |.P.I.

- Registro de Inventario.

1.2.3 — Apuracéao de Impostos, contribuicoes e elaboragdo das guias de informacdes respectivas:
- Contribuigédo Social

- COFINS (Contribuigcao para Financiamento da Seguridade Social)

- ICMS

- Imposto de Renda

- LRI

- ISSQN

- PIS (Programa de Integragao Social)

1.3 — Imposto de Renda Pessoa Juridica

1.3.1 — Orientagao e controle da aplicagédo dos dispositivos legais vigentes.

1.3.2 — Elaboragéo da declaracao de rendimentos DIPJ e documentos correlatos.

1.3.3 — Atendimento das demais exigéncias previstas em atos normativos, bem como de eventuais procedimentos de
fiscalizagao tributaria.

1.4 — Area Trabalhista e Previdenciaria (Departamento de Pessoal)

1.4.1 — Orientagao e controle da aplicagao dos preceitos da CLT, bem como aqueles atinentes a Previdéncia Social,
PIS, FGTS, Sindicatos e outros aplicaveis as relagdes de emprego mantidas pela CONTRATANTE.

1.4.2 — Manutengéao dos Registros de Empregados e servigos correlatos.

1.4.3 — Elaboragao da folha de pagamento dos empregados e de Pré-Labore, bem como das guias de recolhimento dos

h;tps://www.crc.ogg.br/modelgs/mdIcontrato_prest.asp 1/5
Thamires Gomes Da Silva - thamigs7 @gmail.com - CPF: 032.277.285-08


javascript:self.print()

20/10/2022 17:15 (MODELO DE CONTRATO DE PRESTAGAO)

encargos sociais e tributos afins.

1.4.4 — Atendimento de eventuais procedimentos de fiscalizagao.

1.4.5 — Elaboragao anual da RAIS e Declaragéo de Rendimentos.

1.4.6 — As homologacdes de rescisdo de contrato de trabalho dos empregados serao feitas pela CONTRATANTE.

Paragrafo Unico: A escrituracdo dos livros contabeis e fiscais e a apuragdo de impostos e contribuicdes serdo
executados de acordo com a legislagao tributaria pertinente a empresa.

DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS
Clausula Segunda: Os servicos serdao executados nas dependéncias da CONTRATADA.

2.1 — A documentacgéo indispensavel para o desenvolvimento dos servigos arrolados na clausula primeira sera fornecida
pela CONTRATANTE consistindo basicamente em:

2.1.1 — Boletim de Caixa e documentos nele constantes;

2.1.2 — Extratos de todas as contas bancarias, inclusive aplicagdes e documentos relativos aos langamentos tais como:
depositos, copias de cheques, borderds de cobranga, descontos, contratos de créditos, avisos de débito e de créditos,
etc.;

2.1.3 — Notas Fiscais de compras (entradas) e de vendas (saidas), bem como comunicagao de eventual cancelamento
das mesmas;

2.1.4 — Controle de frequéncia dos empregados e eventual comunicagado para concesséao de férias, admissao ou
rescisdo de contrato de trabalho, bem como corre¢ées salariais espontaneas.

§ 1° - A documentagao de que trata esta clausula devera ser enviada pela CONTRATANTE a CONTRATADA de forma
completa e em boa ordem, nos seguintes prazos:

2.2.1 — Em até 5 (cinco) dias apds o encerramento do més, os documentos relacionados nos itens 2.1.1 e 2.1.2;

2.2.2 — Semanalmente, os documentos mencionados no item 2.1.3 acima, sendo que os relativos a ultima semana do
més, no primeira dia util do més seguinte;

2.2.3 — Até o dia 25 do més de referéncia quando se tratar dos documentos do item 2.1.4, para a elaboragao da folha
de pagamento;

2.2.4 — No minimo 48 (Quarenta e oito) horas antes a comunicagéo de dacéo de aviso de férias e aviso prévio de
rescisdo contratual de empregados, acompanhado do Livro de Registro de Empregados.

§ 2° - A CONTRATADA compromete-se a cumprir todos os prazos estabelecidos na legislagao de regéncia quanto aos
servigos contratados, especificando-se, porém, os prazos abaixo:

2.3.1 — A entrega das guias de recolhimento de tributos e encargos trabalhistas e previdenciarios a CONTRATANTE se
fara com antecedéncia de no maximo 01 (um) dia do vencimento da obrigagao;

2.3.2 - A entrega da Folha de Pagamento, recibo de férias e mais obrigagdes trabalhistas far-se-a até 48 (quarenta e
oito) horas apds o recebimento dos documentos mencionados no item 2.1.4;

2.3.3 — A entrega dos balancetes se fara até o dia 15 (quinze) do més subsequente ao periodo a que se refere;

2.3.4 — A entrega do Balango Anual se fara em até 30 (trinta) dias ap6s a entrega de todos os dados necessarios a sua
elaboracao, principalmente o inventario Anual de Estoques, por escrito, cuja execugéo € de responsabilidade da
CONTRATANTE.

§ 3° - A remessa de documentos entre as partes sera feita mediante protocolo.

§ 4° - A CONTRATANTE entregara no escritério da CONTRATADA todos os documentos solicitados e os mencionados
nas clausulas anteriores e, da mesma forma, a CONTRATADA a CONTRATANTE, na sede da mesma, os relatorios e
guias processadas.

DOS DEVERES DA CONTRATADA

Clausula Terceira: A CONTRATADA desempenhara os servigos enumerados na Clausula Primeira, com todo o zelo,
diligéncia e honestidade, observada a legislagao vigente, resguardando os interesses da CONTRATANTE, sem prejuizo
da dignidade e independéncia profissional, sujeitando-se ainda as normas do Cédigo de Etica Profissional, aprovado
pela Resolugao 803/96 e alteragdes subsequentes, do Conselho Federal de Contabilidade.

§ 1°— A CONTRATADA nao assume nenhuma responsabilidade pelas consequéncias de informagdes, declaragbes ou
documentacéo iniddneas ou incompletas que lhe forem apresentadas; bem como por omissdes proprias da
CONTRATANTE e por todos os seus prepostos, ou decorrentes do desrespeito a orientagao prestada.

§ 2° - Responsabilizar-se-a a CONTRATADA por todos os documentos a ela entregues pela CONTRATANTE, enquanto
permanecerem sob sua guarda para a consecugao dos servigos pactuados, respondendo pelo mau uso, perda, extravio
ou inutilizagao, salvo comprovado caso fortuito ou forga maior.

§ 3° - Obriga-se a CONTRATADA a fornecer a CONTRATANTE, no escritério da primeira e dentro do horario normal de
expediente, todas as informagdes relativas ao andamento dos servigos ora contratados nos prazos ja estabelecidos
anteriormente.
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DOS DEVERES DA CONTRATANTE

Clausula Quarta:Obriga-se a CONTRATANTE a fornecer a CONTRATADA, todos os dados, documentos e informages
que se fagam necessarias ao bom desempenho dos servigos contratados, em tempo habil; nenhuma responsabilidade
cabendo a CONTRATADA caso receba a documentagao intempestivamente ou ndo enviados, bem como quaisquer
omissdes documentais e os efeitos decorrentes, de acordo com a legislagdo em vigor.

§ Unico: Obriga-se, ainda, a determinar a todos os setores da empresa que prestem o maximo de colaboragdo a
CONTRATADA, quando na execugéo de suas tarefas, seja no que tange a fornecimento de informagdes e documentos,
seja no que dez respeito ao cumprimento de instrugdes e determina¢cdes da CONTRATADA, e que se relacionem com
0s seus trabalhos.

DOS HONORARIOS

Clausula Quinta: Para a execugao dos servigos constantes da Clausula Primeira a CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA os honorarios profissionais correspondentes a R$

( ), mensais, a partirde ___/  /200__, via cobranga bancaria ou recibo, cujo
pagamento devera se dar até o dia 05 (cinco) do més seguinte ao de referéncia.

§ 1° - Além dos honorarios acima, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA um adicional anual correspondente ao
valor de uma parcela mensal, para atendimento ao acréscimo de servigos e encargos préprios do periodo final do
exercicio, tais como: encerramento das demonstragdes contabeis anuais; elaboragédo da declaragdo de rendimentos da
Pessoa Juridica; e outros informes nas areas fiscais e previdenciarias.

§ 2° - Os honorarios correspondentes ao mencionado no paragrafo anterior serdo pagos até o dia 15 (quinze) do més
de dezembro de cada exercicio e seu valor sera o equivalente ao do més vigente.

§ 3° - No caso de inicio ou rescisao do contrato no decorrer do exercicio, a parcela adicional do més de dezembro sera
devida proporcionalmente aos meses de vigéncia do contrato, considerando-se como més a fragéo igual ou superior a
15 (quinze) dias.

§ 4° - Caso o presente contrato envolva recuperagao de servigos nao realizados ou atrasados os honorarios adicionais
serao devidos desde o primeiro més da atualizagdo dos servigos.

§ 5 ° - Os honorarios pagos ap6s a data avengada neste artigo acarretardo a CONTRATANTE o acréscimo de multa de
2% (dois por cento), sem prejuizo de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més ou fragédo e corregdo monetaria.

§ 6° - Os honorarios serao reajustados anualmente e automaticamente no més de , segundo a variagao da
inflagao no periodo, esta, medida através do IGPM da Fundagao Getulio Vargas.

§ 7° - Os honorarios contratados poderéo sofrer reajuste se a média trimestral dos servigos ultrapassar a 20% (vinte por
cento). Tal percentual sera considerado a partir do seguinte:

| — Sistema de Tributagao;

Il — Quantidade de funcionarios;

[l — Quantidade de Notass Fiscais/Més (Entradas/Saidas/Servigos); e,

IV — Quantidade de langamentos contabeis/Més.

§ 8° - Caso ocorro o prevista no paragrafo anterior os honorarios serdo reajustados no mesmo patamar de aumento de
servigo e passara a vigir, automaticamente a partir do primeiro dia util apés o trimestre findo.

§ 9° - A CONTRATANTE reembolsara a CONTRATADA o custo de todos os materiais utilizados na execugao dos
servigos ora ajustados, tais como: formularios continuos, impressos fiscais, trabalhistas e contabeis; bem como, livros
fiscais, pastas, copias reprograficas, autenticagdes, reconhecimentos de firmas, custas, emolumentos e taxas exigidas
pelos servigos publicos.

§ 10 — Os servigos solicitados pela CONTRATANTE nao especificados na Clausula Primeira serao cobrados pela
CONTRATADA em apartado, como extraordinarios, segundo valor especifico constante de orgamento previamente
aprovado pela primeira, englobando nessa previsao toda e qualquer inovagao de legislagéo relativamente ao regime
tributario, trabalhista ou previdenciario.

§ 11° - Serdo considerados servigos extraordinarios, paracontabeis especificamente:
a) — alteragdo contratual;

b) — abertura e baixa de empresa;

c) — certiddes negativas do INSS, FGTS, ICMS, ISS e Federais;

d) — certidao de faléncia ou protestos;
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e) — parcelamento de débitos fiscais;

f) — calculos de tributos em atraso;

g) — homologagéo junto ao DRT;

h) — autenticagao, registro e encadernagéo de livros;

i) — declaragéo de IRPFisica;

j) — preenchimento de cadastros e propostas de financiamentos;
k) — preenchimento de declaragao para o IBGE;

[) — outros servigos solicitados.

DA VIGENCIA E RESCISAO

Clausula Sexta: O presente contrato vigorara por prazo indeterminado a partir da sua assinatura, podendo a qualquer
tempo ser rescindido mediante prévio aviso de 30 (trinta) dias e por escrito.

§ 1° - A parte que ndo comunicar por escrito o desejo de rescindir o contrato ou efetua-lo de forma sumaria,
desrespeitando o pré aviso previsto ficara obrigada ao pagamento de multa compensatéria no valor de 02 (duas)
parcelas mensais de honorarios vigentes a época..

§ 2° - No caso de rescisao, a dispensa pela CONTRATANTE, da execugéo de quaisquer servigos, seja qual for a razao,
durante o prazo do pré aviso, devera ser feita por escrito, ndo desobrigando-a do pagamento dos honorarios intedgrais
até o termo final do contrato.

§ 3° - Ocorrendo a transferéncia dos servigos para outra Empresa Contabil, a CONTRATANTE devera informar a
CONTRATADA, por escrito, seu nome, enderego, nome do responsavel e nimero da inscricdo junto ao Conselho
Regional de Contabilidade, sem o que nao sera possivel a CONTRATADA cumprir as formalidades ético profissionais.
Inclusive a transmissao de dados e informagdes necessarias a continuidade dos servigos, em relagdo aos quais, diante
da eventual inércia da CONTRATANTE estara desobrigada de cumprimente.

§ 4° - Entre as informacdes a serem fornecidas néo se incluem detalhes técnicos dos sistemas de informatica da
CONTRATADA, os quais sao de sua exclusiva propriedade.

§ 5° - A falta de pagamento de qualquer parcela de honorarios facultara a CONTRATADA suspender imediatamente a
execugao dos servigos ora pactuados, bem como considerar rescindido o presente, independentemente de notificagdo
judicial ou extrajudicial, sem prejuizo do previsto no § 5° da Clausula Quinta.

§ 6° - A faléncia ou a concordata da CONTRATANTE facultara a rescisdo do presente pela CONTRATADA,
independentemente de notificagao judicial ou extrajudicial, ndo estando incluidos nos servigos ora pactuados a
elaboragao das pegas contabeis arroladas no artigo 159 do DL 7.661/45 e demais decorrentes.

§ 7° - Considerar-se-a rescindido o presente contrato, independentemente de notificacao judicial ou extrajudicial, caso
qualquer das partes CONTRATANTES venha a infringir clausula ora convencionada.

§ 8° - Operada a rescisdo a CONTRATANTE tera o prazo de 30 (trinta) dias para efetuar a retirada de toda a
documentagao junto a CONTRATADA, sob pena de, ultrapassado este prazo, obrigar-se pelo pagamento de taxa de
permanéncia mensal, equivalente a 20% (vinte por cento) sobre o valor atualizado do ultimo honorario, quando da
vigéncia do contrato.

DA CONTRATAGAO DE PROFISSIONAIS

Clausula Sétima: Caso a CONTRATANTE venha a ser autuada, devera contratar advogado especialista para elaborar
sua defesa, com a assessoria da CONTRATADA no que se referir a documentagao fiscal, contabil e trabalhaista,
prestando todos os esclarecimentos que se fizerem necessarios.

DO FORO

Clausula Oitava: Fica eleito o Foro da Comarca de - RJ, com expressa renuncia de qualquer outros,
por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer questdes oriundas de interpretacdo e execugao do presente
contrato.

E, por estarem as partes CONTRATATE e CONTRATADA, de pleno acordo com o disposto neste instrumento particular,
o assinam em duas vias de igual teor e forma, na presencga das duas testemunhas abaixo, destinando-se uma via a
cada parte interessada.

,__de de 200___

CONTRATADA
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CONTRATANTE

Testemunhas:
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