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1. Informacoes Gerais

:'.': DES - Sistema de Declaracao Eletrdnica de Servicos

Arguivo  Declaracio

Importacdo  Exportacdo  Relatdrios  Ajuda

a) Inicie a utlizagdo do Sistema
cadastrando um novo declarante (ou
selecionando um declarante que ja tenha
sido Cadastrado). Configuragdes

E Sair

Movo declarante
Abrir declarante cadastra

b) Preencha os dados

LT ma,, Importacio  Exportacio  Relatérios  Ajuda
InformacBes Cadastrsis | Yados Fiscais | Resuma |
4 Cadastras [ Cadigo:

solicitados na aba T
INFORM AGOES W e o e S R o CPF
1 Pessaa Juridie estabeleeida fora do munieipio de 530 Paul
CADASTRAIS e " Pessa Fisica estabelgora no. muniipia de S20 Paulo, emitenle de Nota Fiseal ;
cli que em  Pessas Fisica - declaragfo facultativa Ceil Nlazeric o dinicinal
 (igia da Administiagio Priblica dieta, Autarquia ou Fundago Piblica

"Confirma" (“v”).

Wome ou Razao Social -

/
lNome Fantasia ,,' Ineluin Servipos

!
Endereco 7
/
Tips de Logradhurn Logradous Wiimem Complemerito.
I - I
/
Baira / Municipia UE EER
r [ -
[}
Telefonis Far E-mall
' I
/
./ ¥ Canfirma | * Cancela | -
/ _I
1

/ ~
; @ Atencao: Este preenchimento somente é
/' necessario:

/-/ v' na primeira vez que o declarante inserir seus dados neste
/ sistema, ou
/ v'quando houver alteragcées em seus dados cadastrais.
/

¢) Clique na aba DADOS FISCAIS
e Escolha aincidéncia da declaragao;
e Escolha o regime do contribuinte;
¢ Selecione uma das abas para a declaragao:
- Notas Fiscais Emitidas; e/ou
- Bilhetes de Diversao Publica; e/ou
- Documentos Relativos a Servigcos Tomados.
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g DES - Sistema de Declaracdo Eletrdnica de Servicos 8] x|

Arquivo  Declaragdo  ImportacSo Exportacdo  Relatérios  Ajuda

Informacies Cadastrais Hesumol
Declarante
(EMPHESA CHPJ: CCM: ‘
Més de incidéncia I 'I # Declarar novo més de incidéncia Excluir Analizar Incidencia |
Regime
| W&o optante pelo Simples Federal comn Micrmempresa, nem enquadrada o Fegime Micreempress M uricin e
7 Optante pelo Simples Federal coma Microempresa com receita bruta de acerde com o previste na legilacsn
' Enguadrads fio Begime Microempresa funicipal. Bercentusl de reducéo do |55 o ? |

Notas Fiscais Emitidas I Bilhetes de Divers&o Publica I Documentos relativos a Servigos Tomadaos

Servigos Iﬁ i | Caracteristicas deste Serviga +
I M&o houve movimento
Declarar outro sewicol ™ Enquadrada em regime de estimativa
I~ Dispensade de emissdo de documentos fiscais Regime Especialie Isencﬁesl
Dia [Tipo [Série |Mumero [Situagao [Valor da Mota [Valor de Dedugtes [Base Calculo  [Alig. (2)]1SS Devido  [155 Retido]
I 2

Ll I l—lr/“l S(l Eomplements | | Ealeular Imposto Total da Base de Calculo B$ 0,00 Total de Imposto Devido R 0,00

d) Apls a inser¢cdo dos dados dos documentos fiscais, ha a possibilidade de
conferéncia dos mesmos através do resumo da declaracdo (clicando na aba

e) Para transmitir a declaracao:

¢ clique no Menu "Declaragédo" e escolha a opgao "Gerar declaragao para
transmissao";

e escolha o declarante e preencha os dados solicitados;

e uma vez gerado o arquivo, clique no menu "Declaragao” e selecione "Transmitir
declaragao” (aparecerd a tela mostrada na figura abaixo);

e escolha o(s) arquivo(s) a ser(em) enviado(s) e siga as instrucgoes;

e imprima o(s) protocolo(s) de Transmissao.

Selecione as declaracies x|

Declaragdes selecionadas:

| &Selecionar arquivos I

Eemawver arquivos |

Eontinuar%’ | [| Fechar |

Selecione as declarages e em seguida clique em "Continuar” ? |
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2. Informacoes Cadastrais

v Observagoes iniciais

‘5 DES - Sistema de Declaracdo Eletronica de Servicos

Importacdo  Exportacdo  Relatdrios

Ajuda

adoz Fizcaiz I Resumo I

1. Os dados contidos nesta secao (Informacdes Cadastrais) nao alteram o
Cadastro de Contribuintes Mobiliarios (CCM). Caso seja necessario
atualizar alguma informagao contida na sua Ficha de Dados Cadastrais (FDC),
dirija-se & unidade de cadastro da Secretaria Municipal de Finangas do

Municipio de S&o Paulo;

2. As Informagdes Cadastrais sdo gravadas e transmitidas em todas as

declaragoes.
arquivos, de acordo com a incidéncia transmitida;

Mantenha-as sempre atualizadas a cada transmissdao de

3. As informagbes cadastrais se referem as informagdes da propria pessoa

declarante da DES (pessoa juridica ou fisica, conforme o caso);

4. Caracteristica dos campos das Informagdes Cadastrais:

Campos com fundo AMARELOs | sdo de preenchimento obrigatorio.

580 de preenchimento facultativo.

Campos com fundo BRANCO o
Campos com fundo CINZA s30°aqueles ndo disponiveis, em

virtude da qualificacao optada.

\ S

s DES - Sistema de Declaracao Eletrdnica de Servicos 1= x]
Arquivo  Declaracdo  Importacdn  Exportacdo  Relatdeios  gjuda R
Infarmages Cadastrais | Dados Fiscais I Resumao I N i .
- ~
\ N
Bualificagio ~ v Cadastros————— Codigos——
. N et
 Peszoa.uridica estabelecida no municipio de 530 Paulo \. BE ou CPF
" PessoaJuridica estabelecida fora do municipio de 580 Paulo N Y
" Pessoa Fisica estabelecida no muricipio de S30 Paulo, emitente de Mota Fiscal N : .
™ Peszoa Fizica - declaracSo facultativa X CEb Inseripa buricips)
" (rgdo daAdministragio Poblica dirsta, Autarquia ou Fundagso Publica
M ome oo Fazso Social V\V
| N
\.
Hame Fartasia A — |nelur-Senizos |
| N
\
Endereco -\‘
Tipade Logradatrm Logradaura Mimero Nomplemenita
[ [~
Baima Muricipio LE LEF
Telefore Fat: E-mail
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v Preenchimento dos campos das Informagdes Cadastrais

2.1 Qualificagéo Rualificagdo
( p reenc h | men to ' Pessoa.Juridica estabelecida no municipio de 530 Paulo
0 b r | g até r | 0) "~ PessoaJuridica estabelecida fora do municipio de 530 Paulo

" Pessoa Fisica estabelecida no municipio de 530 Paulo, emitente de Mata Fiscal

" Pessoa Fisica - declaragdo facultativa
A Opgéo da quallificagéo habilita = Org¥o da Administracio Piblica direta, Autarquia ou Fundaco Piblica
0s campos pertinentes para o
preenchimento, lembrando que os campos que aparecerem em amarelo serdo de
preenchimento obrigatério.

v Opgoes disponiveis

1. Pessoa Juridica estabelecida no Municipio de Sao Paulo. Para o caso do
estabelecimento da pessoa juridica (prestadoras de servigo ou néo) localizar-
se no Municipio de Sao Paulo. Incluem-se aqui, as Pessoas Juridicas de
Direito Publico, tais como Autarquias e Fundacbes, que possuam codigo(s) de
servigo em seu cadastro fiscal na Municipalidade de Sao Paulo, ainda que
gozem de isenc¢des ou da nao incidéncia do ISS;

2. Pessoa Juridica estabelecida fora do Municipio de Sao Paulo. Declaracédo
facultativa no caso das obras de construgédo civil realizadas no Municipio de
Sao Paulo por pessoas juridicas estabelecidas fora dele, bem como no caso
da declaracao dos servigos tomados por pessoas juridicas estabelecidos fora
do Municipio de Sao Paulo de prestadores de servicos que estejam
estabelecidos no Municipio de Sao Paulo;

3. Pessoa Fisica estabelecida no Municipio de Sao Paulo, emitente de Nota
Fiscal. Para as pessoas fisicas estabelecidas no Municipio de Sao Paulo que
sdo prestadoras de servigos e estao obrigadas a emitir documento fiscal ou,
estando desobrigadas da emissao de documento fiscal, optem por emiti-lo;

4. Pessoa Fisica - declaracao facultativa. As pessoas fisicas que nio séo
prestadoras de servigos podem declarar eletronicamente os documentos
relativos aos servigcos tomados de terceiros;

5. Orgao da Administracdo Publica direta, Autarquia ou Fundacdo Publica.

Para 6rgaos da administragao publica direta, Autarquia, ou Fundagao Publica,
em relagao aos servigos tomados de terceiros.

2.2 Cadastros (preenchimento obrigatério) Codabs )

v Informe

1. CNPJ ou CPF
O declarante deve identificar seu CNPJ, se tratar-se de Pessoa Juridica, ou seu
CPF, se Pessoa Fisica.

2. CCM (Inscricao Municipal)

O declarante deve identificar seu CCM (o CCM tem 08 digitos e consta na FDC -
Ficha de Dados Cadastrais - emitida pela Secretaria Municipal de Finangas).

@ Atencao: os dados de Cadastros e Qualificagdo ndo
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poderdo ser alterados apds efetuada a confirmagdo das

Informagbes Cadastrais.

2.3 Cdédigos

(preenchimento obrigatério para os prestadores de
servicos)

O declarante deve informar todos os cédigos que constam de sua FDC vigente.

Para primeira inclusdo dos cédigos de servigo, basta utilizar o botao "Incluir
Servigos" (ver figura ao lado). e

N .
N

Caso os codigos de servigo sejam alterados junto a Secretaria MunicipaT de

Finangas da Prefeitura do Municipio de Sao Paulo, o declarante devera altera-

los também nas transmissbes das incidéncias correspondentes, de modo a
refletir sua FDC vigente em cada incidéncia.

rCadigos———

q Incluir Servigos |

Para atualizar os cdédigos de servigo basta clicar no botao "Alterar Servigos" e incluir  -cadgoss———
ou excluir os cédigos. Ao clicar em "Fechar" a janela de codigds sera fechada e | [F2

reaparecera a janela de "Informagdes Cadastrais". >

Observacgoes: N
1.

\.
AN
\.
AN
AN

AN
Para todos os codigos de servico do declarante em que for™.
obrigatéria a emissdo de documentos fiscais, devera ser informada

a movimentagao de notas fiscais ou bilhetes de diversao publica na
secgao "Dados Fiscais". Caso nao tenha havido nenhuma movimentagéo
para o cédigo de servico, informe "Nao houve movimento" ou informe
que o contribuinte esta dispensado da emissao de documentos fiscais
naquele codigo. Vide maiores detalhes na se¢do de Dados Fiscais
adiante;

Ao inserir uma nova incidéncia na pasta "Dados Fiscais", o sistema
automaticamente trar4, em "Notas Fiscais Emitidas" e "Bilhetes de
Diversao Publica", os codigos de servigo informados em "Informagdes
Cadastrais" em que héa obrigatoriedade de emissdao de documentos
fiscais. Os novos coédigos de servigo inseridos pelo declarante em
"Informagbes Cadastrais” nao aparecerdo para as incidéncias ja
declaradas, mas somente para as incidéncias abertas posteriormente a
alteragao;

& Atengéo: Apesar das alteragbes nos codigos de servico nao

aparecerem nas incidéncias ja declaradas, ao gerar a declaragao para
transmisséo o Sistema DES validard a movimentagéo econémica com
base nos cédigos informados nas "Informagdes Cadastrais". Portanto,
antes de alterar os cédigos de servico para uma nova incidéncia em
"Informagbes Cadastrais", certifique-se de ter gerado as declaragoes
para transmissao das incidéncias anteriores, mesmo que a transmissao
ocorra em um momento futuro.

2.4 Nome ou Razéao Social (preenchimento obrigatério)

Informe o nome do declarante quando se tratar de Pessoa Fisica e a Razdo Social

quando se tratar de Pessoa Juridica.

2.5 Nome Fantasia
Informe, se houver, o nome fantasia da Pessoa Juridica.
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Observacao:
Este campo nao estara disponivel para Pessoas Fisicas.

2.6 Endereco (preenchimento obrigatorio)

v Tipo de Logradouro
Identifique o tipo de logradouro. Ex.: Rua, Avenida, Praga, etc...

v Logradouro
Informe 0 nome do logradouro.

v Nimero
Informe o niimero do estabelecimento do declarante.

v' Complemento
Especifique: sala, loja, apto, bloco, etc., dados que complementem a localizagdo do
declarante.

v Bairro
Informe o bairro do estabelecimento do declarante.

v Municipio
Informe o municipio em que o declarante esta estabelecido.

v UF
Informe a unidade federativa (Estado) do declarante.

v CEP
Informe com 08 digitos numéricos o codigo de enderegamento postal sem separadores
(hifens, espagos, travessoes, etc.).

2.7 Telefone

Informe o(s) telefone(s) para contato. Coloque o DDD entre parénteses e, se houver mais
de um telefone, separe-os por virgula.

2.8 Fax

Informe o(s) fax(es) para contato. Coloque o DDD entre parénteses e, se houver mais de
um fax, separe-os por virgula.

2.9 e-mail
Informe, se houver, o enderego eletrénico do declarante na Internet, no seguinte formato
"login@provedor.com.br".

E muito importante que este campo seja preenchido, pois o correio eletrénico podera vir
a ser um eficiente meio de comunicagao com o declarante. A Secretaria de Finangas e
Desenvolvimento Econémico podera, por exemplo, informar sobre novas versdes da
DES.

& Atengéo: Ap6s preencher ou alterar o conteldo dos campos,
clique em "Confirma" para gravar seus dados e prosseguir na
declaracdo. Se o botdo "Cancela" for clicado antes da confirmagéo,
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todos os dados digitados seréo descartados.
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3. Dados Fiscais

:‘5 DES - Sistema de Declaracao Eletrdnica de Servicos 1= x|

Arquiva Declaracdo  Importagdo Exportacdo  Relakdrios  Ajuda

Infarmagties Cadastrais Rezumo I

i Declarants

EMPRESA CNPJ: CCM: ‘
Més de incidéncia I 'I = Declarar novo més de incidéncial Excluir Analizar Incidencia I
i Regime

&0 optante pelo Simples Federal como Micraempresa, nem enquadrads ro Flegime Microempresa i uricipal

] [ptante pelo Simples Federal eoma Microempresa com receita bruta de acorda com o previste na legislasan

' Enquadtadn ho Fegime Micraempresa Murizipal: Fercentual deredusan do 552 % ? |

Motas Fiscais Emitidas | Bilhetes de Diversdo Poblica I Documnentos relativos a Servicos Tomados

Servigos | vl i | Caracteristicas deste Servipo +
I Mao houve movimento

Declarar outro sewicol ™ Enquadiado em regime de estimativa

[~ Dizpenzada de emissdio de documentos fiscais Fegime Especial & Isencﬁesl
Dia [Tipo [Série [Mimero [Situagao [Valor da Mota  |Valor de Deducdes |Base Calculo  [Alig. (%) [155 Devido  [15S Retido|
I 3|
e | '—Ir’"l Sfl Eomplemiernta | Ealzular mposta I Total da Base de Calculo B 0,00 Total de Imposto Devido R$ 0,00

7l
Nesta aba deverdo ser informados os dados pertinentes aos documentos fiscais
emitidos, incluindo os ingressos de diversdo publica, e aos documentos recebidos
relativos aos servigcos tomados.

Inicie a entrada de dados:
v declarando uma nova incidéncia, ou
v' selecionando uma incidéncia ja declarada.

Para conferéncia, no quadro “Declarante” estdo apresentados: Razao Social ou nome,
CNPJ ou CPF, e CCM do declarante.
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3.1 Incidéncia
Refere-se ao més da prestagao do servigo.

v’ Declarar novo més de incidéncia ¢

Inicia a declaragé@o de uma nova incidéncia. Informe o més e o ano no formato mm/aaaa
e cliqgue em "Confirma". Uma vez abérta uma nova incidéncia, informe o regime no qual o
declarante esta enquadrado. Ca/s“o a incidéncia ja exista, selecione-a em "Més de

incidéncia". ;
>
Més de incidéncia I - 'l 4 Declarar novo més de incidéncial Excluir I Analizar Incidencia |

\

\
v Més de incidéncia
Permite a selegéo de incidéncias ja declaradas. Para serem editadas as informagdes de
uma determinada incidéncia, é necessario seleciona-la (se ja declarada) nesta opgao.
Apoés esta selegdo, sdo apresentadas nas abas existentes em "Dados Fiscais" (Notas
Fiscais Emitidas, Bilhetes de Diversao Publica ou Documentos relativos a Servigos
Tomados) todas as informagdes ja gravadas.

v Excluir

Ao acionar este botdo, todos os Dados Fiscais (Notas Fiscais Emitidas, Bilhetes de
Diversao Publica e Documentos relativos a Servicos Tomados) relativos a incidéncia
selecionada serédo eliminados do Sistema DES.

@ Atencao: este comando ndo podera ser desfeito.

v Analisar incidéncia

Ao acionar este botao, o sistema analisara todas as pendéncias (alertas e erros)
existentes na incidéncia selecionada. Corresponde a mesma andlise feita na fungao de
“Gerar declaragao para transmissao”.
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3.2 Regime

Fiegime

' Mo optarte pelo Simples Federal como Microempresa, nem enquadrado no R egime Microempresa Municipal

¢~ Optante pelo Simples Federal como Microempresa com receita bruta de acordo com o previsto na legislago

" Enguadrado no Regime Microempresa Munizipal. Percentual de redugdo do |55: % ?

O declarante devera informar em qual opgao de regime esta enquadrado:

v' Nao optante pelo Simples Federal como Microempresa, nem enquadrado
no Regime Microempresa Municipal (op¢ao padrao em cada incidéncia aberta).

& Atengéo: As empresas optantes pelo SIMPLES Federal,
enquadradas como Empresa de Pequeno Porte (EPP) deverao
selecionar esta opcao (“Nao optante pelo SIMPLES Federal como
Microempresa, nem enquadrada no Regime Microempresa
Municipal”).

v Optante pelo Simples Federal como Microempresa com Receita Bruta de
acordo com o previsto na Legislagéo.

Observacgoes:

1. A Prefeitura do Municipio de Sao Paulo, através de Convénio
firmado com a Secretaria da Receita Federal, aderiu ao Sistema
Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuigbes das
Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte - SIMPLES, com
relagio ao recolhimento do ISS devido SOMENTE pelas
Microempresas (conceito de acordo com Lei Federal) aqui
estabelecidas, assim considerados os contribuintes com receita bruta
anual conforme previsao na legislagéo vigente.

As Microempresas prestadoras de servigo (conceito de acordo com Lei
Federal), optantes pelo SIMPLES e contribuintes do ISS neste
Municipio, a partir da incidéncia 08/98, ficam sujeitas as disposigoes da
Lei Federal n.2 9.317 de 05/12/96 e alteragoes.

2. As Microempresas prestadoras de servico ou nao (conceito de
acordo com Lei Federal), optantes pelo SIMPLES, devem declarar a
emissao de notas fiscais e os documentos relativos a servigcos tomados
(obrigagcao acessoéria).

v Enquadrado no Regime Microempresa Municipal

Observacoes:

1. Os contribuintes enquadrados no Regime Microempresa Municipal
deverdao proceder as declaragbes das emissdes de notas fiscais e
documentos relativos a servicos tomados (obrigagdo acesséria) e
deverao informar o percentual de redugéao do ISS conforme o disposto
no regime. O sistema DES néo farg verificagéo de inconsisténcias com
relagdo aos servigos que sao impedidos de serem exercidos por
Microempresa. O declarante devera observar também os prazos e as
condigdes para ter direito ao beneficio;

2. Os responsaveis tributarios ficam desobrigados do pagamento e da
retengdo do ISS quando o prestador dos servigos for microempresa,
assim definida pela legislagdo municipal em vigéncia, durante o periodo
em que o prestador de servigo gozar do direito a redugao do valor do
ISS. Assim sendo, os valores do ISS retidos pelo tomador deverao estar
zerados para que o sistema calcule o ISS devido.
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3.3 Notas Fiscais Emitidas

Para iniciar a declaragdo de movimento econémico, selecione o cédigo de servigo através

de uma das duas opgdes abaixo:

1. Servicos;
2. Declarar outro servico

Para aumentar ou diminuir o espaco da

declaragao dos documentos fiscais, ®

cligue na seta localizada no lado direito
da tela.

Nokas Fisoais Emitidas | Biheles de Diversia Pbiica | Documentos relalivos a Servigos Tomads |

Servigos = = L o deste Servi
— cou| [P . 4
Declarar outio servigo I Enquadrada em regime de estimativa — =
I Dispensado de emiss3o de documentos fisais. - — ‘Fzaime Esperial e s=noies |

L i e e Complements | Caleulat [mpesio | Total da Base de Caloulo RS 0,00 Total de Imposto Devida B3 0,00

Dia [Tipo_|Série_|Ndmero [Situagao |Valor da Nota _[Valor de-Dedugdes |Base Calculo _|Aliq. [%)[1SS Devido 1SS Retido,
=

]

|Li:la os servigos declarados nesta incidéncia.

@l

v Servicos

A cada incidéncia aberta estardo disponiveis todos os cédigos de
servigco declarados nas "Informagdes Cadastrais" para os quais seja

Motas Fiscais Emitidas | Bilhetes

. ;. . ~ . . Servicos =
obrigatéria a emissdo de documento fiscal. Todos esses codigos _/lw—,
disponiveis deverdo ser objeto de declaracdo dos documentos = Deslarar outro servigo|

fiscais emitidos no més, ainda que a informagao seja a auséncia de”

movimento econdmico ou que o contribui
de documentos fiscais naquele cédigo.

nte esta pessoalmentg dlspensado da emissao

-
-

e
Para iniciar a declaragdo dos documentos emi_ti/das,/selecione o0 codigo de servico e inicie
o preenchimento, em cada linha, dos dados solicitados.

Visualizando a descricio do codfo de servico: posicione o cursor do mouse sobre o

codigo de servigo no campo “SERVICOS”.

& Atengéo: somente é possivel a selegdo de um cédigo
de servigo apods a selegdo de uma incidéncia.
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v Caracteristicas deste servico -

[~ M&a houve movimenba

™ Enquadrado em regime de estimativa

Inform nform : . . -
orme, conforme o caso [~ Dispensado de emiss3a de documentos fiscais Regime Especial & lsengdes

v Nao houve movimento

Ao clicar neste campo o declarante informa que na incidéncia e no cédigo
de servico selecionado ndo houve movimentacdo econdmica. Este
preenchimento é obrigatdrio para todos os codigos de servico
declarados nas "Informacdes Cadastrais" em que seja obrigatoria a
emissao de documentos fiscais, que se enquadrem nesta situacao.

v Enquadrado em regime de estimativa

Informe se o cédigo de servigo estda enquadrado em regime de estimativa
pela Secretaria Municipal de Finangas.

@ Atencao: O recolhimento mensal do ISS e a
escrituragdo dos documentos fiscais emitidos devem
observar a legislagdo municipal vigente.

v’ Dispensado de Emissao de documentos fiscais

Conforme dito na secédo de “Informagdes Cadastrais”, caso a legislagao
exija a emissao de documentos fiscais, 0 codigo de servigo aparecera no
campo “servigos” e sera objeto de alguma declaragéao.

A opcao de dispensa de emissdao de documentos fiscais deve ser
assinalada no caso em que o contribuinte pessoalmente (individualmente)
esteja dispensado da emissao de documentos fiscais. Nao é necessario
assinalar que nao houve movimento.

Apesar da dispensa, caso emita documentos fiscais, o contribuinte devera
escritura-los.

@ Atencao: Nos codigos de servico em que a legislacéo
prevé a dispensa de emissdo de documentos fiscais, o
sistema automaticamente reconhece a dispensa e, portanto,
esta opcdo ndo precisa ser assinalada (o cédigo nem
aparecera no campo “SERVICOS”). Nestes casos, 0
contribuinte apenas escriturara este codigo de servico
quando, apesar de estar dispensado da emissdo de
documentos fiscais no servigo, optar por emiti-los.

Ao selecionar um codigo de servigo em que haja dispensa
de emissao de documentos fiscais, aparecera a mensagem
de esclarecimento mostrada abaixo.
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Para desabilitar o aparecimento desta mensagem nestes
codigos, cligue na opgao “Nao exibir mais esta mensagem

nos Dados Fiscais; [Sistemapes

Atencaon

\ O3z codigos de servigo com dispensa de emissdo
de documentos fizcaiz (seja por regime especial
abrangendo toda a stividade ou pela legislagso

\ municipall ndo aparecerdio automaticamente no

\ campo  “Servigos" naz abas "Motas Fiscais

Emtidlas" ou "Bihetes de Diverséo Pablica”.

\ Guando, embora dispensados da emissao de
\ documentos  fiscais para  estes Zervicos o
'\ cortribuinte tenha optado por emiti-lo, incluir o

codigo de servigo correspondente straves do
\ boto "Declarar outro servigo" e escriturar ofs)
\ documentos) emitidols).

IMPORTAMTE: O recolhimento do IS5, relativo

a0s codigos de servigo com dispensa de emisséo
\  dedocumentos fiscais, deve continuar a ohaervar
'\ a baze de calculo determinada pela Secretaria das
. Finangas, independentemente dos  documentos
\v excrituracios.

\
F— M 30 exibir maiz esta menzagem

inoz Dados Fiscaiz

Caso queira reexibir esta mensagem ao selecionar os
codigos em que ha dispensa de emissao de documentos
fiscais na aba de Dados Fiscais, selecione o menu
“Arquivo”, “Configuracdes” e clique “Reexibir mensagens de
aviso”.

5 DES - Sistema de Declaracdo Eletrdnica de Servicos

TR 5 crfio.rer Inpressors
) exibir mensagens de aviso
Sair

| v

Caracterizticas deste Servigo
mavimento

v Redime Especial
O regime especial é
determinado através de
despacho concedido ——
pela Secretaria

Municipal de Financas, e deve esclarecer quais as normas especiais a
serem observadas pelo contribuinte e o periodo de vigéncia destas. Os
regimes especiais relativos a emissdo de documentos fiscais previstos
neste sistema devem ser declarados para refletir a correta situagcao do
declarante.

[~ Enguadrado em regime o8 5
[~ Dizpensado de emizsdo de documentos fiscals

A declaragao é feita apds a selegdo do
codigo de servico na aba de "Dad0s | i s e s o momes spmcs i o decsms poss e Sacimn
Fiscais", através do botdo "Regime B e e e e
Especial e Isengdes". [rese e COM Contaliador Wamerots) dols) Reg
™ CCM Centralizador para Recolhimento I
Para incluir o Regime Especial: 1 Eeo ool e Fecd r
Para cadastrar as informaces sobre o | fmeetent=
Regime Especial clique no botdo || e comesstoanttnepddeme [
"Regime Especial e Isengdes". Desta | wercfaca
maneira, apareceré a tela ao lado. Percentual de Redugdo | 0%  Confoime anigo 25 da Lei 13476/2002,
o
(@]
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O declarante devera assinalar os Regimes Especiais que possuir junto a
Secretaria Municipal de Finangas do Municipio de Sao Paulo. Outros
Regimes Especiais diferentes dos existentes no sistema néo precisam ser
identificados para efeito desta declaragao.

Para os Regimes Especiais selecionados, o declarante devera preencher
0s campos obrigatérios referentes aos nimeros dos regimes especiais.
Caso haja mais de um nimero, separe-os através de ponto-e-virgula (;).

Exemplo: Se o declarante estiver enquadrado no Regime Especial de
Emissao Consolidada de Nota Fiscal e possui dois processos (nimeros
2121 e 3434) ele devera informar: 2121;3434.

Para alterar a declaracao de Regime Especial

Para alterar as informagdes sobre o Regime Especial de um determinado
codigo de servigo ja declarado, clique no botdo "Regime Especial e
Isengbes". Serdo apresentadas as informagdes gravadas, disponiveis para
edicéo.

Caracteristicas deste Servigo

v Isencio [~ Mo houve mavimenta

| T E nquratTatrrerrreaissace sk At va
[~ Dizpensado de emiss3o de documentos fiscals g _'\f. e Isen;ﬁesl
=

Cursos de graduacéo e seqiienciais

A declaracao de isengao parcial encontra-se dentro de "Dados Fiscais", na
aba "Notas Fiscais Emitidas". Clique no botdo "Regime Especial e
Isengbes” para ter acesso a seguinte tela:

lzengdo Parcial
’7Pemenlual de Redugio |  0]%  Confome atigo 25 daLei 13.476/2002

A isencdo parcial estara habilitada somente nos casos previstos na
legislagdo municipal vigente, e o desconto sera feito no montante do ISS
devido.

Nos demais casos, esta opgao estara desabilitada.

Habitacao de Interesse Social — HIS

As obras enquadradas como HIS, nos termos [infomagdes sobre Nota Fiscal lsenta

do inciso Xlll, do artigo 146, da Lei n°
13.430/2002, tém isencdo do ISS. A
identificagdo desta condigdo deve ser feita na | Mimewo doAvara [ ¢ -
"situacao" (I - Isenta) do documento fiscal

"tipo" (NFFS - Nota Fiscal Fatura de Servigos) v oK

Obijeto da Isengdo I

emitida em fungao da obra de construgao civil. |
Nestes casos € obrigatéria a informagao do

nUmero do alvara.

Outras Isencdes
No caso de emissao de NFS séries “C” e “D” ou NFSS série “C”, o Sistema
considerara automaticamente a isen¢ao na base de célculo e na aliquota.

As isengoes relativas a emissao de NFFS (nos casos especificos previstos
na legislagcao) deverdo ser informadas através da "situagao" (I - Isenta),
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selecionando “HIS” ou "OUTRQ" na opgao de menu do complemento.

v Campos a serem preenchidos:

Dia |Tipo |Série |Mimero |Situagdo |Valor da Nota  |Valor de Dedugdes |Base Calculo Alig. [%)]155 Devido 155 Retid ||‘
Informe:
v Dia

Corresponde ao dia de emissdo do documento fiscal dentro do més de incidéncia que
esta sendo cadastrado.

v Tipo
(dé um duplo clique no campo "Tipo" para acessar 0 menu de opgdes)

Dia ITipn Sérne INﬁmem ISitual;En IVaInl da Nota I
o A R$0.00
MES - Mota Flzcal Servico

MFFS - Mota Fizzal Fatura de Servico

MFSS - Mata Fiscal Simplificada de Servico

CF - Cupom Fiscal

MISTA - Mota Fizcal conjugada E stadual/Municipal

¢ NFS - Nota Fiscal de Servigo;

¢ NFFS - Nota Fiscal Fatura de Servigo;

¢ NFSS - Nota Fiscal Simplificada de Servigo;

e CF - Cupom Fiscal. Para as declaragbes de Cupom Fiscal, os declarantes
deverado especificar o Regime Especial concedido pela Secretaria Municipal
de Finangas, no botao "Regime Especial e Isengbes”;

e Mista - Nota Fiscal conjugada Estadual/Municipal. Esta opgao disponibilizara
uma lista com a descrigdo das possiveis Notas Fiscais Estaduais e os
respectivos cddigos de referéncia para o sistema. Para as declaragbes de
Nota Fiscal conjugada Estadual/Municipal diferente dos modelos 1 e 1A, os
declarantes deverdo especificar o Regime Especial concedido pela Secretaria
Municipal de Finangas 0, no botao "Regime Especial e Isengdes".

Observacao:
A diferenga entre os modelos 1 e 1A da Nota Fiscal
Estadual (fatura ou nao) consiste no tamanho e formato da

Nota Fiscal.
e Modelo 1: Impresso na vertical com tamanho néo inferior a 21,0 x
28,0 cm;
e Modelo 1A: Impresso na horizontal com tamanho n&o inferior a 28,0 x
21,0 cm.
v Série Dia [Tipo |Série |Nime
(dé um duplo clique no campo "Série" para acessar 0 menu de [" [N =

opcoes)

[al=Ruli:

1. Para NFS, existem as séries :

A (Nota Fiscal de Servigos - Tributados);

C (Nota Fiscal de Servigos - Nao Tributados ou Isentos);
D (Nota Fiscal de Servicos - Remessa ou Devolugao);

E (Nota Fiscal de Servigos - Estacionamento).
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Caso o documento fiscal possua subsérie, esta deve ser preenchida juntamente com a
série.
Exemplo: A1, C1, D1, E1, AA, AB

2. Para NFFS (Nota Fiscal Fatura de Servicos):

O sistema trara automaticamente "-" (indicando que nao ha série), porém o declarante
devera informar conjuntamente a série e subsérie caso existam.

3. Para NFSS (Nota Fiscal Simplificada de Servicos):

O sistema trara automaticamente "A", porém o declarante devera alterar para outras
séries e subséries caso existam.

4. Para o Cupom Fiscal (CF):

O declarante devera informar o nimero de ordem da méquina registradora.

5. Para o tipo de Nota Fiscal Mista:

O sistema trara automaticamente "-" (indicando que nao ha série), porém o declarante
devera informar conjuntamente a série e subsérie caso existam.

Observacao:

As subséries impressas no final do numero das Notas
Fiscais (conforme legislagao vigente quando da impressao)
deverdo ser digitadas juntamente com a série. Exemplo:
NFS C, com o nimero 015.676 B (subsérie no final do
ndmero): no campo série, informar CB.

v Numero

Especificar o nimero seqiiencial da Nota Fiscal. No caso de Cupom Fiscal, Nota Fiscal
Simplificada de Servicos e Nota Fiscal de Servigos Série “E”, indicar o nUmero inicial
emitido no dia ou o nimero do mapa fiscal, conforme exigido no Regime Especial para
emissao de Cupom Fiscal. Ressalte-se que o nimero final emitido no dia sera solicitado
no término da escrituracdo desta linha.

v’ Situacao

(dé um duplo clique no campo "Situagao" para acessar o menu de opgdes)

Devera ser informado se o documento corresponde a uma operagao normal (emisséo
regular) ou se corresponde a um documento cancelado ou extraviado.

Quando a situacdo do documento for "Extraviada", o declarante devera inserir
informacdes sobre o registro do extravio no livro modelo 57, que serao solicitadas no
término da escrituragao desta linha.

1. Para o tipo de documento NFS, existem as opgdes:

e T - Operagao normal (tributagdo conforme documento emitido). Para as Notas
Fiscais séries C e D, o sistema considera automaticamente a isencao;

e F - Operacéo nao tributavel pelo municipio de Sao Paulo executada em outro
municipio;

e C - (Cancelada);
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e E - (Extraviada).

2. Para o tipo de documento NFSS, existem as opgées:

e T - Operagao normal (tributagdo conforme documento emitido). Para a Nota
Fiscal série C, o sistema considera automaticamente a isencao;

¢ F - Operagéo nao tributavel pelo municipio de Sdo Paulo executada em outro
municipio;

e C - Cancelada;

e E - Extraviada.

& Atengéo: para NFSS, conforme legislagédo vigente, a escrituragédo pode ser
feita por faixa de notas fiscais e pelo total emitido no dia. Caso haja diversas
situagdes dentro da faixa de notas fiscais emitidas no dia, o declarante devera
escriturar tantas linhas quantas forem as mudangas das situacdes, de modo que
em cada linha as notas correspondentes tenham a mesma situagao.

Exemplo: No dia 10/10/2003 foram emitidas as NFSS do nimero 101 ao nimero
110, sendo que as notas 101 a 105 tém situagao “T”, as notas 106 e 107 tém
situacdo “F” e as notas 108 a 110 tém situagao “T”. A escrituragao devera ficar:

Dia |Tipo Série  |Numero |Situagdo | (...) |Complemento (nUmero final)
10 NFSS |A 101 T (...) |105
10 NFSS |A 106 F (...) 107
10 NFSS |A 108 T (...) |110

3. Para o tipo de documento CF, existe a opgao:

e T - Operagao normal (tributagédo conforme documento emitido).

4. Para o tipo de documento Mista, existem as opgoes:

e T - Operagao normal (tributagdo conforme documento emitido);
e | - Operagao isenta ou nao tributavel, executadas no municipio de Séo Paulo;

e F - Operacéo isenta ou nao tributavel pelo municipio de Sao Paulo executadas
em outro municipio;

e C - Canceladas;
e E — Extraviada.

5. Para o tipo de documento NFFS, existem as opgoes:

e T - Operagao normal (tributagédo conforme documento emitido);

e | - Operagao isenta ou nao tributavel, executadas no municipio de Sdo Paulo;

¢ F - Operagéo isenta ou néo tributavel pelo municipio de Sao Paulo executada

em outro municipio;

¢ C - Cancelada;

e E — Extraviada.
Observacao:
Para as operagdes isentas ou nao tributaveis, executadas
no municipio de Sao Paulo, que sejam relativas a
Habitagdo de Interesse Social - HIS, o declarante devera
informar o alvara da obra.
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v Valor da Nota
Informe o valor do documento fiscal declarado. Observe-se que:

e No caso do Cupom Fiscal, Nota Fiscal Simplificada de Servigo e Nota Fiscal
de Servigo Série “E”, corresponde a soma do preco dos servigos prestados
abrangidos pela numeragao declarada;

¢ No caso das Notas Fiscais conjugadas Estadual/Municipal, corresponde ao
preco do servigo.

v Valor de deducgdes - Ver deducao.

v Base de Caélculo

Este campo é automaticamente calculado considerando o valor da Nota Fiscal subtraido
do valor das dedugdes, quando houver. Para as Microempresas a redugao de ISS
declarada ira reduzir a Base de Calculo.

v Aliquota de ISS (%)
Corresponde a aliquota do codigo de servigo declarado. Este campo é atualizado
automaticamente pelo sistema.

v ISS Devido
Corresponde a multiplicagao da aliquota pela base de calculo do documento fiscal.

v ISS Retido Tomador

Corresponde ao valor do ISS retido pelo tomador do servigo, nos casos de
responsabilidade tributaria. Observe que, conforme .§ 1% 2° do Art. 1° do Decreto N
46.597/05, nesses casos a responsabilidade do prestador é supletiva. Ao informar algum
valor retido pelo tomador, a base de célculo e o imposto devido serdao automaticamente
zerados.

O responsavel tributario, ao efetuar o pagamento do imposto devera fornecer cépia do
comprovante ao prestador de servigos. Este por sua vez podera efetuar o pagamento do
imposto em nome do responsavel tributario, devendo fornecer o comprovante ao
responsavel, juntamente com a nota fiscal de servigos.

O campo “ISS Retido Tomador” deve ser informado APENAS nos casos de retengdo com
obrigatoriedade do recolhimento a Prefeitura de S&do Paulo, conforme previsdo na
legislacao vigente. Este campo deve estar zerado quando se tratar, conforme legislagao
vigente, de servigo cujo ISS deva ser pago pelo prestador do servico ao Municipio de
Sao Paulo, seja o servigo prestado nele ou néo.

@ Atencao: Nos casos em que nem o tomador de
servigo, tampouco o prestador efetuaram o recolhimento a
Prefeitura, informe "0,01" no campo "ISS Retido Tomador",
indicando que se trata de um servico sujeito a
responsabilidade tributaria e que o recolhimento do ISS n&o
foi efetuado.

v' CNPJ/CPF Tomador

Informar o CNPJ/CPF do tomador do servico. Nos casos de emissdo de Nota Fiscal de
Servigo (NFS - A, C ou D), Nota Fiscal Fatura de Servigo (NFFS) e Nota Fiscal conjugada
(MISTA) este campo é de preenchimento obrigatério, conforme legislagdo vigente
pertinente a emissao de documentos fiscais.

Situagdes em que o campo CNPJ/CPF do tomador do servico podera ficar em branco:
» Quando o declarante possuir Regime Especial para emissdo de Nota Fiscal
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consolidada;

» Na emissdo de Nota Fiscal Simplificada de Servicos (NFSS), nos termos da
legislacao vigente;

» Na emissao de Notas Fiscais de Servigo série “E” (Estacionamento), nos termos da
legislagao vigente;

» Na emissao de Cupom Fiscal, nos termos da legislagao vigente;

» Na emissdo de documento fiscal para o exterior (detalhes: vide campo “Municipio
Tomador”), quando o tomador ndo estiver obrigado a inscrigdo no CNPJ/CPF;

» Nos casos de situacao “C” (cancelada) ou “E” (extraviada)

< Atencao:

1. caso o servigo seja prestado para sociedade em contas
de participacao - SCP (e portanto possui 0 mesmo CNPJ
do emitente da nota fiscal), digitar “MESMO CNPJ/CPF” no
campo “CNPJ/CPF Tomador”.

2. caso 0 servigo seja prestado para pessoa que nao esteja
inscrita no CNPJ e nem no CPF, e o documento
escriturado exija o preenchimento do campo “CNPJ/CPF
Tomador”, escrever “NAO POSSUI".

v Estado Tomador e Municipio Tomador
» Para declaracées referentes as incidéncias até marco de 2006 (inclusive):

- Municipio do tomador

Informar o municipio em que o servi¢co foi prestado para o tomador. Nos casos de
emissao de Nota Fiscal de Servico (NFS - A, C ou D), Nota Fiscal Fatura de Servico
(NFFS) e Nota Fiscal conjugada (MISTA) este campo é de preenchimento obrigatério.

Informar: SAO PAULO, OUTROS MUNICIPIOS ou EXTERIOR.

< Atencao:
Para incidéncias até margco de 2006 (inclusive), ndo é
necessaria a informagao do Estado (UF) do tomador do
servigo.

» Para declaracoes referentes as incidéncias a partir de abril de 2006 (inclusive):

- Estado do Tomador:

Escolha na caixa de listagem o Estado da Federagdao em que o servico foi prestado para
o tomador. Nos casos de emissdo de Nota Fiscal de Servigo (NFS - A, C ou D), Nota
Fiscal Fatura de Servico (NFFS) e Nota Fiscal conjugada (MISTA) este campo é de
preenchimento obrigatorio.

Em se tratando de servigo exportado, escolha EX.

- Municipio do Tomador

Escolha na caixa de listagem o Municipio em que o servigo foi prestado para o tomador.
Nos casos de emissédo de Nota Fiscal de Servico (NFS - A, C ou D), Nota Fiscal Fatura
de Servigo (NFFS) e Nota Fiscal conjugada (MISTA) este campo é de preenchimento
obrigatério.

Em se tratando de servigo exportado, escolha EXTERIOR.
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v Observacao

& Atencao:

Para facilitar a declaracao, ao selecionar “SP” no campo
Estado, o Sistema automaticamente preenchera o campo
do municipio com o municipio de Sao Paulo. Este campo
devera ser alterado caso seja outro 0 municipio em que o
servico foi prestado para o tomador.

Apenas o0s Municipios existentes em acordo a
Constituicdo Federal de 1988, além de DF — Brasilia e
EX — Exterior, poderao ser selecionados na DES. Caso a
localidade desejada nao tenha sido encontrada na caixa
de listagem, efetue o download da tabela de correlacao
de municipios, no endereco
www.prefeitura.sp.gov.br/DES.

Nesta tabela, localize a sigla do Estado e a seguir
localize a localidade desejada. Na coluna ao lado dela,
estara o nome do Municipio que devera ser selecionado
na caixa de listagem da DES.

Este campo sera de preenchimento obrigatério quando a situagédo do documento fiscal
for "Cancelada" (indicar o motivo do cancelamento desta Nota Fiscal) ou quando o
documento fiscal for "Cupom Fiscal" (indicar o Numero de Redugao Z).

v" Incluir ou excluir Documentos Fiscais

"+lr

Il/ll
llel
"Complemento”

Inclui uma nova linha de Nota Fiscal (pressionando a tecla "tab" no
final da linha anterior ou “Insert” também ¢é inserida uma nova

Exclui as informagdes contidas na linha selecionada.

Confirma os dados digitados na linha selecionada.

Cancela a alteragao dos dados digitados na linha selecionada.
Permite acesso as informagdes complementares do documento
fiscal, como por exemplo o inicio e o final da numeracdo dos
cupons fiscais, NFSS ou NFS série “E” emitidos, ou informagdes
sobre o extravio de nota fiscal.
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v Declarar outro servico

Para o caso do declarante ter,
esporadicamente, movimento
econdmico em outro cédigo de servigo
que nao esteja em sua FDC ou
necessitar incluir algum cédigo de
servico na declaracao da incidéncia,
selecione o0 novo cédigo de servigo e
insira os dados dos documentos
fiscais.

Matas Fiscais Emitidas I Bilhetes de Diversao Publica I

Excluir, |

Declarar outro servigo I

i Declarar Servico

Céadigo Descrigio

e outras abrag

01040

1074 Escoramento & contengdo de encostas & servigos congéneres.
Execugin por administragso, empreitada ou subempreitads de constiugé civil, respectivos servigas
IM20 aumiliares ou complementares, inclusive teniaplenagem, pavinentagdo, concrelagem e inslalag®o &
montagem de produtos, pegas e equip que se agreguem aa imdvel
11147 Servigos de engenhania consultiva, quando vinculados a execugo de construg3o civil
183 Rieparacio, conservacdo e reforma de edificios. estradas, pontes, portos e congéneres.
-

Filtrar por codigo: | w Confirmal >< Cancela

(0]

Matas Fiscais Emitidas | Bilhetes de Divers3o P Iical

v Excluir

i | —r | P
Sewvigos 1 mmt Excluir

Declarar outro servigo |

Ao acionar este botdo, todas as informagdes sobre as
notas fiscais relativas ao servico e incidéncia selecionados serdo eliminadas do Sistema

DES.

& Atengao: este comando nao poderé ser desfeito.
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v Deducéao

& Atencao:

1. Somente deverdo ser escrituradas as dedugbes
autorizadas pela legislacdo municipal vigente. As
deducdes indevidas estarao sujeitas as multas cabiveis;

2. O valor total das dedugbes nédo podera exceder o valor
da Nota Fiscal de prestacao de servico;

3. Caso sejam deduzidos o servigco de subempreitada e o
material fornecido a partir de uma mesma nota fiscal
dedutora, escriture-a em ambos os tipos de deducao
com o valor a ser deduzido correspondente. O valor total
das deducgdes nao podera exceder o valor da Nota Fiscal
dedutora.

4. Os dados (Razdo Social, CNPJ/CPF, Estado e
municipio) de cada pessoa emissora de nota dedutora
utilizada poderao ser recuperados através de duplo
cligue no campo “Razdo Social” ou “CNPJ/CPF”,
evitando a redigitacdo da razdao social, CNPJ/CPF e

Municipio.
Dedugtes de Subempreitadas
Razdo Social _—~JICHFJ / CPF D ata de Emis
| E
x
Selecione a Razdo Social/Mome para Dedugio:
Razdo Social CHFJ / CPF  |Estado Municipio

[| Fechar

Morme ou Razda Sacial CMPJ ou CPF Estada Murizipio

I I I & Pesquizar |

v Tipos de Deducoes
1. Dedugdes de Subempreitadas;
2. Dedugoes de Materiais / outras redugdes na base de célculo.

Apoés a introdugdo das informagdes solicitadas, pressione o botdo "OK" para retornar a
tela "Notas Fiscais Emitidas".
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i Informacdes sobre deducies

Atengdo
Somente deverdo ser esciituradas as dedugfies autorizadas pela legislagdo municipal vigente. As dedugdes indevidas estardo sujeitas as penalizagdes
|

cabiveis. Informar também o CHPJ/CPF do Tomador de Servigo na Mota Fiscal emitida declarada

. ¥Yalor maximo para deducdes na MF5 zérnie A. nimero 12 & de R$: 500.00

| [~ Dedugdes de Subempreitada

CNFPJ / CPF Data de EmissEoIN! da Mota Fiscal [Valor da Hota  [Valor da Dedug\ﬂ

N of
-l-|v—|r/"|$('|

Dedugtes de Materia:
Razdo Social CNPJ / CPF Data de Emissao |N® da Nota Fiscal |Yalor da Nota Yalor da Dedudﬂ

o of

+|'—|'”| §f|

Yalor total de dedugtes: R$ 0.00

v' Campos a serem preenchidos no detalhamento das Deducoes
Informe:

Deducoes de Subempreitadas

¢ Razao Social
Razao Social da pessoa prestadora da subempreitada contratada.

e CNPJ/CPF

CNPJ/CPF da pessoa prestadora da subempreitada contratada. Campo ndo obrigatério
quando a subempreitada contratada for do exterior.

e Data de Emissao

Data de Emissdo da Nota Fiscal utilizada para dedugéo. Esta data devera ser informada
no formato dd/mm/aaaa.

o N2 da Nota Fiscal

NUumero da Nota Fiscal recebida e utilizada para dedugdo (dedutora). No caso de
dedugéo a partir de outros documentos (expressamente previstos na legislagdo) que nao
contenham nimeros, preencher com zero (0).

e Valor da Nota Fiscal
Valor total da Nota Fiscal recebida e utilizada para a dedugao (dedutora).
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v Para declaracoes referentes a incidéncias até marco de 2006 (inclusive):

¢ Municipio
Municipio em que esta estabelecida a pessoa prestadora da subempreitada contratada
ou indicar EXTERIOR, conforme o caso.

v Para declaracoes referentes a incidéncias a partir de abril de 2006 (inclusive):

e Estado
O Estado em que esta estabelecida a pessoa prestadora da subempreitada contratada
ou indicar EX, no caso de exportagao de servigos.

¢ Municipio
Municipio em que esta estabelecida a pessoa prestadora da subempreitada contratada
ou indicar EXTERIOR, conforme o caso.

< Atencao:
Para facilitar a declaracao, ao selecionar “SP” no campo
Estado, o sistema automaticamente preenchera o campo
do municipio com o municipio de Sao Paulo. Este campo
devera ser alterado caso seja outro o municipio do
prestador.
Apenas o0s Municipios existentes em acordo a
Constituicdo Federal de 1988, além de DF — Brasilia e
EX — Exterior, poderdo ser selecionados na DES. Caso a
localidade desejada nao tenha sido encontrada na caixa
de listagem, efetue o download da tabela de correlagao
de municipios, no endereco
www.prefeitura.sp.gov.br/DES.
Nesta tabela, localize a sigla do Estado e a seguir
localize a localidade desejada. Na coluna ao lado dela,
estara o nome do Municipio que devera ser selecionado
na caixa de listagem da DES.

Valor da Deducao
Valor a ser utilizado na dedugéao, informado pelo declarante.

Deducdes de Materiais / outras reducoes na base de calculo

e Razao Social
Raz&o Social do fornecedor de materiais.

e CNPJ/CPF
CNPJ/CPF do fornecedor de materiais. Campo nao obrigatério quando o fornecedor de
materiais for do exterior.

¢ Data de Emisséao
Data de Emissdo da Nota Fiscal utilizada para dedugéo. Esta data devera ser informada
no formato dd/mm/aaaa.

e N2 da Nota Fiscal

Numero da Nota Fiscal utilizada para dedugao (dedutora). No caso de dedugao a partir
de outros documentos (expressamente previstos na legislagdo) que ndo contenham
ndmeros, preencher com zero (0).
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e Valor da Nota
Valor da Nota Fiscal recebida e utilizada para a dedugao (dedutora).

v Para declaracoes referentes a incidéncias até marco de 2006 (inclusive):

¢ Municipio
Municipio em que esta estabelecido o fornecedor dos materiais ou indicar EXTERIOR,
conforme o caso.

v Para declaracoes referentes a incidéncias a partir de abril de 2006 (inclusive):

e Estado
O Estado em que esté estabelecido o fornecedor dos materiais ou indicar EX, no caso de
exportagao de servigos.

¢ Municipio
Municipio em que esta estabelecido o fornecedor dos materiais ou indicar EXTERIOR,
conforme o caso.

< Atencao:
Para facilitar a declaragéo, ao selecionar “SP” no campo
Estado, o sistema automaticamente preenchera o campo
do municipio com o municipio de Sao Paulo. Este campo
devera ser alterado caso seja outro o0 municipio do
fornecedor.
Apenas o0s Municipios existentes em acordo a
Constituicao Federal de 1988, além de DF — Brasilia e
EX — Exterior, poderao ser selecionados na DES. Caso a
localidade desejada n&o tenha sido encontrada na caixa
de listagem, efetue o download da tabela de correlagao
de municipios, no endereco
www.prefeitura.sp.gov.br/DES.
Nesta tabela, localize a sigla do Estado e a seguir
localize a localidade desejada. Na coluna ao lado dela,
estara o nome do Municipio que devera ser selecionado
na caixa de listagem da DES.

e Valor da Deducao
Valor a ser utilizado na dedugéo informado pelo declarante.

¢ Incluir ou Excluir dedugdes
"4 Inclui uma nova linha de Nota Fiscal dedutora (pressionando a tecla "tab"
no final da linha anterior ou “Insert” também ¢é inserida uma nova linha).

" Exclui as informagbes contidas na linha selecionada.

v Confirma os dados digitados na linha selecionada.

"X" Cancela a alteragao dos dados digitados na linha selecionada.
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3.4 Bilhetes de Diversao Publica

Para iniciar a declaragdo do movimento econdmico, selecione o codigo de servigo
através de uma das duas opgoes:

1. Servicos;
2. Declarar outro servico.

Matas Fiscais Emitidas  Bilhetes de Diversio Publica | Documentos relativos a Servigos Tomadas I

i I l - Caracteristicas deste Servigo +
o l ﬂl I~ M3o houve movimento : 4
Declarar outro sewil;ol I™ Enquadrado em regime de estimativa /
I” Dispensado de emissdo de documentos fiscais lzences | /'
Ingrezszos Autonzados Ingreszos Conzumidos »/
Dia|N_Inicial [N_Final[@tde_|N. Autorizagio| «|[Dia [M.Inicial [N Final [Situagio|@tde [Prego |Aliq. (%)[155 Devido [ «]
[}
;
/
i / [
/
!
,
- / -
K| _'l_I 4 | ! _'I_I
=T [ < | = || 52| Calcularimposio | Total da Bass de Célculo R$ 0,00

Total de Imposto Devido A 0,00
/
!

Para aumentar ou diminuir o 'espaco de
declaracao dos documentos fchais, clique
na seta localizada no lado direito da tela.

v’ Servicos
A cada incidéncia aberta estarao disponiveis todos os codigos de servigos declarados

nas "Informagdes Cadastrais" que tenham como base de célculo o prego do ingresso ou
cartela. Todos esses cddigos disponiveis deverao ser objeto de declaragao dos bilhetes
de ingressos emitidos no més, ainda que a informacédo seja a auséncia de movimento
econdmico no cédigo. Para iniciar a declaragao dos bilhetes, selecione um cédigo de
servigo e inicie, linha a linha, o preenchimento dos dados solicitados.

Visualizando a descricdo do cédigo de servico: posicione o cursor do mouse sobre o
codigo de servigo no campo “SERVICOS”.

& Atengéo: somente apds a selegdo de uma incidéncia,
seré possivel a selegao de um codigo de servigo.
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v Caracteristicas deste servico

v Nao houve Movimento

Ao clicar neste campo, o declarante informa, para a incidéncia e o codigo
de servigo selecionado, a inexisténcia de movimentagdo econdémica. Para
0os codigos de servico declarados em "Informagdes Cadastrais" que
possuam como base de célculo o prego do ingresso ou cartela, desde que
nao tenham auferido movimento econémico na incidéncia em questao, o
preenchimento deste campo é obrigatério.

v Enquadrado em Regime de estimativa
Informe se o cédigo de servigo estd enquadrado em regime de estimativa
pela Secretaria Municipal de Finangas.

@ Atencao: O recolhimento mensal do ISS deve
observar a notificacdo de enquadramento no regime de
recolhimento do ISS por estimativa emitida pela Secretaria
Municipal de Finangas. Os documentos fiscais emitidos
devem ser escriturados na forma da legislacéo.

v Dispensado de Emissao de documentos fiscais

Conforme dito na secédo de “Informagdes Cadastrais”, caso a legislagao
exija a emissao de documentos fiscais, 0 codigo de servigo aparecera no
campo “servigos” e sera objeto de alguma declaragéao.

A opcao de dispensa de emissdao de documentos fiscais deve ser
assinalada no caso em que o contribuinte pessoalmente (individualmente)
esteja dispensado da emissao de documentos fiscais. Nao é necessario
assinalar que nao houve movimento.

Apesar da dispensa, caso emita documentos fiscais, o contribuinte devera
escritura-los.

@ Atencao: Nos cddigos de servico em que a legislacdo
prevé a dispensa de emissdo de documentos fiscais, o
sistema automaticamente reconhece a dispensa e, portanto,
esta opcdo nao precisa ser assinalada (o codigo nem
aparecera no campo “SERVICOS”). Nestes casos, 0
contribuinte apenas escriturara este codigo de servico
quando, apesar de estar dispensado da emissdo de
documentos fiscais no servigo, optar por emiti-los.
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Ao selecionar um codigo de servigo em que haja dispensa
de emissao de documentos fiscais, aparecera a mensagem
de esclarecimento mostrada

abaixo.
AtencEo:
Para desab“itar o) 0=z codigos de servigo com dispenza de emisséo
. de documentos fiscais (seja por regime especial
apareci mento desta abrangenda toda & atividade ou pela legislagdo

m ensag em neSteS Céd |g os municipal] néo aparecerdo automsticamente no

campo  "Servigos" naz abaz “Notas Fizcais

clique na opcao “N&o exibir  Enitidas" ou "Sihetes de Diverséo Piblica’.

mais eSta mensagem nos Quando, embora dispenzados da emissdo de

DadOS Fiscais”_ documentos  fiscais para  estes servigos o
[ ]

contribuinte tenha optado por emiti-lo, incluir o
N codign de servigo corresponderte através do
botdo "Declarsr outro servign” e escriturar ofs)
documentals) emiticors).

IMPORTAMTE: © recolhimento do 1SS, relativo
a0s codigos de servigo com dispenss de emissdo
de documentos fiscais, deve continuar & observar
a hase de calculo determinada pela Secretaria das
Finangas, independertemente dos documentos
ezcriturados.

x— iNE0 exibir maiz esta mensagem
inos Dados Fiscais H v 0K

Caso queira reeX|b|r esta mensagem ao seIeC|onar 0s

codigos em

que ha |.o.—D| Irnpart Exportacin Relatérios  Afud

d|3pensa de QU0 =Inl ara;ao Mmpar a;ao XDQF aca Elatarios U3
. [ Hovo declarante

emissao de Abrir declarante cadastrado

documentos

fiscais na aba

de Dados B s

Fiscais,

selecione o menu “Arquivo”, “Configuracdes” €’clique
“Reexibir mensagens de aviso”.

Caracteristicas deste Servigo
[~ M3o houve mnvimentu:-

v Isencédo Parcial —_

e S de estimativa
' D|$|:-ensado de emizsdo de docurmentos

|zencies

Servicos de cinema

Os prestadores de servigos de cinema que obtiverem isengao parcial do
ISS junto a Secretaria Municipal de Finangas, nos termos e nas condi¢des
da Lei 13.712 de 7 de janeiro de 2004, poderdo informar a nova aliquota
através do botdo “Isengdes”. Aparecera a seguinte janela:

Isencdoe para Bilhetes de Diversao Pablica x|
|sengan Parcial

|zengAo parcial obtida nos termos da legizlagio municipal vigente.

Informe a aliquaota IE j

-2
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v' Campos a serem preenchidos

Informe:

Para ingressos Autorizados:

e Dia
Informar o dia em que os ingressos foram autorizados.

¢ N. Inicial
Informar o nimero inicial da seqiiéncia dos ingressos autorizados.

¢ N. Final
Informar o namero final da seqiiéncia dos ingressos autorizados.

e Qtde.
Informar a quantidade de ingressos autorizados.

¢ N. autorizacao
Informar o nimero da autorizagéo.

Para os ingressos consumidos:

e Dia
Informar o dia em que os ingressos foram consumidos.

e Situacao

Informe:

T — Operagao Normal (tributagdo conforme documento emitido)

F — Operagao nao tributavel pelo Municipio de Sdo Paulo, executada em outro municipio

¢ N. Inicial
Informar o nimero inicial da seqiiéncia dos ingressos consumidos.

¢ N. Final
Informar o nimero final da seqiiéncia dos ingressos consumidos.

e Qtde.
Informar a quantidade de ingressos consumidos.

e Preco
Informar o valor para a venda do ingresso consumido e especificado na respectiva linha.

e Alig. (%)
Valor da aliquota do ISS que incide sobre o servigo. Esta informagado é preenchida
automaticamente pelo sistema.

e |ISS Devido
Valor calculado a partir da aliquota, prego do ingresso e quantidade consumida.
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¢ Observacoes
Descrever a quantidade de cupons ou “Tickets” inutilizados (discriminar os numeros e
0s motivos da inutilizagdo), quando houver.

¢ Incluir ou Excluir informacoes

"4 Inclui uma nova linha de Ingresso (pressionando a tecla "tab" no final da
linha anterior ou “Insert” também é inserida uma nova linha).

" Exclui as informagdes contidas na linha selecionada.

" Confirma os dados digitados na linha selecionada.

"X" Cancela a alteragao dos dados digitados na linha selecionada.
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v Declarar outro servico e
Para o caso do declarante ter,
esporadicamente, movimento econémico em

01040

outro cédigo de servigo que ndo estejaem o SEeTessmes s e
sua FDC ou necessitar incluir algum cédigo —
de servigo na declaragéo da incidéncia, e
SeleCione 0 novo Cédlgo de SerVi(}O e inSira Servigos de engenharia consultiva, quando vinculados 4 execug@o de construgdo civil
os dados dos documentos fiscais. !
Di1gy  Peparano. conservagin e tefoima de ediicios, estiadas. ponies, portos & pongéneres

Filar por cédigo: | w Confima X Cancela

2]

v" Excluir NotasFiscaisEmitidas|Bi|hetesdeDiv 2 'blical
Ao acionar este botdo, todas as informagbes sobre 0S = Serwigos | = 1 Excluir |)

ingressos relativos ao servigo e incidéncia selecionados -
~ .. . Declarar outro sewlt;ol
serdo eliminadas do Sistema DES.

@ Atencao: este comando ndo podera ser desfeito.
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3.5 Documentos relativos a Servicos Tomados

A declaragdo de documentos fiscais relativos a servicos tomados deve ser feita por
incidéncia, ou seja, més da emissdo do documento recebido.

Selecione uma incidéncia na aba de "Dados Fiscais" e clique em "Documentos relativos a
Servigos Tomados" para iniciar a declaragao.

v Excluir
Ao acionar este botdo, serdo excluidos todos os documentos relativos a servigos
tomados declarados para a incidéncia selecionada.

& Atengao: este comando ndo poderé ser desfeito.

v' Nao houve servico tomado

Motas Fiscais Emitidas | Bilhetes de Divers3o Piblica D ocumentos relativos a Servigos Tomados
Caso inexista qualquer servigo Excluir | Cara
tomado para a incidéncia
declarada, marque este campo.
Conforme a qualificagdo do declarante, a declaragdo somente sera gerada caso algum
documento relativo a servigos tomados seja informado ou este campo esteja marcado.

v' Campos a serem preenchidos

Observacdo: Inzernir o codigo de recolhimento somente nos casos de retengdo do 155 previstoz na legislagdo.

Dia |[Tipo |Série |Nimero [Valor do docto. |Cad. de Recolhimento |Base de Calculo|Aliq. (2] [1SS Retido

Informe:

v Dia
Dia de emissao do documento relativo a servigos tomados.

v Tipo
(dé um duplo clique no campo "Tipo" para acessar 0 menu de opgdes)

e CF - Cupom Fiscal;

¢ NFS - Nota Fiscal de Servigo do Municipio de Sao Paulo;

e NFFS - Nota Fiscal Fatura de Servigo do Municipio de Sao Paulo;

e NFSS - Nota Fiscal Simplificada de Servico do Municipio de Sao Paulo;
e R - Recibo;

¢ RPA — Recibo de pagamento de Autbnomos;

e EXTR - Extrato;

e FAT - Fatura;

¢ FORA - Notas Fiscais de outros municipios (inclusive de outros Estados);
e OUTRO - Outros Tipos;

e NADA - Nao houve emissao de documento fiscal pelo prestador;

e Mista - Nota Fiscal conjugada Estadual e do Municipio de Sao Paulo.

Observacao:
A diferenga entre os modelos 1 e 1A da Nota Fiscal
Estadual (fatura ou nao) consiste no tamanho e formato da
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Nota Fiscal.

e Modelo 1: Impresso na vertical com tamanho nao inferior
a21,0x28,0 cm;

e Modelo 1A: Impresso na horizontal com tamanho nao
inferior a 28,0 x 21,0 cm.

v’ Série

Informe conjuntamente a série, subsérie e outras letras que aparegam no inicio ou final
do numero do documento relativo a servigos tomados. Caso nao haja série nem subsérie,
informe "-" (indicando que nao ha série).

v Numero
Numero Seqlencial do documento relativo a servigos tomados.

v Valor do docto.
Valor em reais do documento relativo a servicos tomados. No caso de Nota Fiscal
conjugada Estadual/Municipal, escriturar apenas o pre¢o do servigo tomado.

v Cad. de Recolhimento

(dé um duplo clique no campo "Céd. de Recolhimento" para acessar a lista de codigos)
Este campo devera ser preenchido somente nos casos em que o tomador de servigo for
obrigado a efetuar a retengdo e o recolhimento do ISS a Prefeitura de Sao Paulo, entre
0s quais estdo as situagdes previstas pela Lei 14.042/2005 — relativa ao cadastro dos
prestadores nao estabelecidos no Municipio de Sao Paulo.

A descrigdo completa dos servigos abrangidos pelo cédigo de recolhimento selecionado
aparece na parte inferior da janela.

Selecione codigo il

Selecione o codigo:

Cadigo Descrigdo

09933  Servigos bomados do gupo ConstrugBo Civil (aliguota de 5%).

[

09362  Servicos tomados do arupo Manutencdo e Decoracdo de Iméveis (aliguota de 53).

09346  Servigos tomados do gupo T écnico-Cientifico [aliquota de 5

09920  Servigos tomados do giupo Transporte Municipal [aliguota de 5%).

09911 Servigos bomados do gupo Transporte Municipal [aliquota de 2%).

=]

Filtrar por cadiga: I ¥ Canfirma | ¥ Cancela

0 cédiga de recalhimento selecionada acima comespande & prestagio dos seguintes servigos [DescrigBes vigentes a partir de Janeino/2004]:

- Servigos de limpeza, manutengdo & conservacio de imdveis [inclusive fossas) d
- Dezentupidor de ezgotos e foszas [hao estabelecido]

[

v Base de Calculo

Corresponde ao valor do documento sobre o qual seré calculado o ISS a ser retido. Este
campo somente podera ser diferente do valor do documento nos casos previstos na
legislagao municipal vigente.
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v Aliquota de ISS (%)
Corresponde a aliquota do codigo de recolhimento selecionado. Este campo é atualizado
automaticamente pelo sistema.

v ISS Retido
Corresponde a multiplicagdo da aliquota pela base de calculo do documento relativo a
servigos tomados.

v' CNPJ/CPF Prestador
Informe o CNPJ/CPF do prestador do servigo.

Situagao em que o campo CNPJ/CPF do prestador do servigo podera ficar em branco:
» Na escrituragdo de documento recebido de prestador de servigo estabelecido no
exterior e que nao possua CNPJ/CPF.

v Para declaracoes referentes as incidéncias até marco de 2006 (inclusive):

¢ Municipio Prestador
Municipio no qual o prestador estd estabelecido (informe: SAO PAULO, OUTROS
MUNICIPIOS ou EXTERIOR).

v Para declaracoes referentes as incidéncias a partir de abril de 2006 (inclusive):

e Estado Prestador
O Estado no qual o prestador esta estabelecido. Selecionar EX, no caso de estar no
exterior.

¢ Municipio Prestador
Municipio no qual o prestador esta estabelecido. Indicar EXTERIOR, conforme o caso.
& Atencao:
Para facilitar a declaragao, ao selecionar “SP” no campo
Estado, o sistema automaticamente preencherd o campo
do municipio com o municipio de Sao Paulo. Este campo
devera ser alterado caso seja outro 0 municipio do
fornecedor.
Apenas 0s Municipios existentes em acordo a
Constituicdo Federal de 1988, além de DF — Brasilia e
EX — Exterior, poderao ser selecionados na DES. Caso a
localidade desejada ndo tenha sido encontrada na caixa
de listagem, efetue o download da tabela de correlacao
de municipios, no endereco
www.prefeitura.sp.gov.br/DES.
Nesta tabela, localize a sigla do Estado e a seguir
localize a localidade desejada. Na coluna ao lado dela,
estara o nome do Municipio que devera ser selecionado
na caixa de listagem da DES.

v Observacoes
Informe outros dados pertinentes a apuragao do ISS.

v Incluir ou Excluir documentos fiscais

"4 Inclui uma nova linha de Documento relativo a servigos tomados
(pressionando a tecla "tab" no final da linha anterior ou “Insert” também é
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inserida uma nova linha).
" Exclui as informagdes contidas na linha selecionada.
v Confirma os dados digitados na linha selecionada.

"X" Cancela a alteragao de dados digitados na linha selecionada.
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4. Resumo —

Nesta opgao o declarante tem acesso a
seu ISS devido como do ISS que foi retido por
terceiros. Em ambas as opgdes, o declarante tema -~

os fiscais declara

Informagdes Eadastraisl Dados FReais  Resumo I

opgao de impressao das informagoes. EMPRESA DES CNPJ: CCM:

Més de incidéncia I 'l

Para acessé-lo, selecione inicialmente a incidéncia a
qual o resumo se refere.

155 Devida 155 Retida par Terceiros

L= .

v ISS Devido o — e

O relatério detalhard, por codigo de servigo, o total dos valores. dos documentos fiscais
tributaveis, o total da base de célculo, o total de dedugdes, a ahquota e o imposto devido
correspondente. Caso o imposto devido seja em fun@ao de retengdo de ISS sobre
servigos tomados, os valores aparecerao dlspnmmados nos devidos cédigos de
recolhimento. o

Para imprimir o relatério de ISS Devido, basta clicar em "file", e depois em "Print".

v ISS Retido por Terceiros

O relatério detalhara, por cédigo de servigo, o total do ISS que foi retido por terceiros.
Para imprimir o relatério de ISS Retido por Terceiros, basta clicar em "file", e depois em
"Print".
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5. DAMSP

A impressdo do DAMSP — Documento de Arrecadagdo do municipio de Sao Paulo
referente ao ISS devido pelos servigos prestados e tomados devera ser efetuada por
meio da internet, no endereco eletronico:

https://www3.prefeitura.sp.gov.br/damsp_iss/

Para consultar o ISS devido referente aos servigos prestados ou tomados, consulte a aba
“Resumo”.
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6. Opcoes da Barra de Menu

6.1 Arquivo(

- (™ Movo declarante
Abrir declarante cadastrado

Configuragdes

E Sair

No menu "Arquivo", temos quatro opgées, sendo elas:

v Novo declarante

Para iniciar a declaragdo de um novo
declarante, cligue em "Arquivo" e
depois em "Novo declarante". Sera
apresentada a seguinte janela:

O declarante devera iniciar o
preenchimento através das
"Informagdes Cadastrais".
Escolhendo a qualificagdo na qual se
enquadra, serdo habilitados todos os
campos relacionados. Os campos
amarelos sao de preenchimento
obrigatério.

Arquivo Declaragin Importagdo  Exportagio  Relatdrios  Ajuda

| Dados Fiscas | Resuma |

3 DES - Sistema de Declaracdo Eletrdnica de Servicos

Arquiva  Declaracdo  Importacdo Exportacdo  Relatdrios  Ajuda

" Pessoa Juridica estabelecida no muricipio de 53 Paulo

 Pessoa Juridica estabelecida fora do municipio de 530 Paulo

 PessoaFisica estabelecid na. municipio de 50 Palo, emilente de Nola Fiscal
 PessoaFisica - declaiagio facutativ

€ (hg3o da Administrag3o Plblica dieta, Autarquia ou Fundag3o Publica

Cadastro:
CNPJ ou CPF

CEH (insericsa Muricial)

Home ou Fazan Socisl

Nore Fartasia

Cédigo:

it Servigos

~Endarzso

Tipo e Logedown.— Logradours

Nimern

Bito Mirisifio

lIE

Complemiento

CEP

o |

Telefone Fan E-ail

¥ Confirma |

¥ Cancela

@ Atencao: os dados das informagées cadastrais seréo
recuperados toda vez que o declarante acessar o sistema.
Mantenha-os atualizados a cada transmissao.
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v Abrir declarante cadastrado

Os dados dos declarantes ja cadastrados podem ser carregados a partir do menu

"Arquivo" - "Abrir declarante cadastrado". Aparecera a janela ao lado.

° Abrir Dedal‘ante Nome ou Razao Social CHPJ ou CPF -
Para abrir um declarante j4 cadastrado, [euerene CNeligUCEE oo
. . - " s DECLARANTE CHPJ OU CPF ccm
selecione-o e cligue no botdo "Abrir". |[cecisrae oNPIOUCPE com
Todas as suas informagdes cadastrais € [ o SR gu o
fiscais ja inseridas estardo disponiveis |[oecerent €rPJ U o con
para acesso DECLARANTE CNPJ OU CPF CCMm LI
—_— & Evcluir F] Fechar
Mome ou Razao Social CNPJ ou CPF CCM
] I [ [ [ Pesquisar
¢ Pesquisar Declarante | =

Procure o declarante desejado:

- preencha o "Nome ou Razdo Social" e/ou "CNPJ e/ou CPF" e/ou
"CCM". Nao ha necessidade do preenchimento integral dos dados, ou

seja, a pesquisa pode ser feita pela parte inicial dos campos;

- clique no botéao "Pesquisar"

O resultado da pesquisa sera apresentado para que seja selecionado o

declarante desejado.

e Excluir declarante
Para excluir qualquer declarante:
- Clique no declarante que deseja excluir;
- Clique no botao "Excluir";
- O sistema retornarda uma mensagem de confirmagao de excluséo.

@ Atencao: este comando ndo poderé ser desfeito.

v Configuracdes

Configur d 5 Configurar Impressora

¢ Reexibir mensagens de aviso

v Configurar impressora

O sistema possui a opgao de impressao de algumas informag¢des como, por
exemplo, os relatérios e os resumos. Aqui 0 usuario podera configurar sua

impressora para ajustar as caracteristicas desejadas da impressao.

o
Mome:  [HP Desklet B80T ~]  Propriedades.
Status Pronta
Tipe HP DeskJet 6300
Locat LPT1
Comentéio
. -
~ £ Retrat
Tamanhe: [Cata & clialo
Origern: ~ [Selecdo automatics ~ & Paisagem
Fiede. Cancelar
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v Reexibir mensagens de aviso

Na versdao 1.3, esta opgdo reexibe a mensagem relativa a cédigos de

servigos em que ha dispensa de emissao de documentos fiscais.

v’ Sair
Finaliza o sistema.

Sistema DES

Atencao:

0Os codigos de servigo com dispensa de emizséo
de documertos fiscais (seja por regime especial
abrangendo tods & stividade ou pels leciskagSo
municipal) ndo aparecerfo awtomsticamente no
campo  "Servigos" naz abas “"Motaz Fiscais
Emiticias" ou "Bilhetes de Divers&o Puklica”.

Guando, embora dispensados da emissdo de
documentos  fiscais para  estes servigos o
contribuinte tenha optado por emiti-lo, incluir o

codign de  servico correspondente stravés do
botéo "Declarar outro servigo" e escriturar ofs)
documentols) emiticdols).

IMPORTARNTE: O recolhimenta da IS5, relativo
a0z codigos de servigo com dizpensa de emiszdo
de documentos fiscais, deve continuar a observar
@ baze de céloulo determinada pela Secretaria das
Finangaz, independertemente dos documentos
escriturados.

{M3o exibir maiz esta mensagem!
inog D'ados Fizcais ;

-
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6.2 Menu de Declatacéao

~ DES - Sistema de Declaracao Eletrfnica de Servicos

.ﬁ.rquiv Importacdo  Exportacdo  Relakdrios  Ajuda

No menu "Declaragao", temos

trés opgoes: .y Gerar declaracdo para transmissSo
T Transmitir declaragdo
v _Gerar declaracio para Imprimir protacols de transmissSo
. -~
transmisséao .
, ;
O declarante devera gerar a declaragéo da e
incidéncia a ser transmitida para a Secretaria CPF/CNPY . . 7
Municipal de Finangas do Municipio de Sao Paulo. o L
Para gerar a declaracéo, clique em "Gerar . o=
declaragao para transmissdo" no menu S : _ Al
,,D | = _n. rldentificagdo do Fesponsavel pela Declaragio =
eclaragao": i e
I _/'/ I
Qualficagia =7 CFF
Procedimentos para gerar a declaracao: | - Eeee
- Clique no bot&o "Localizar Declarante"; |@°”j - lw

- Selecione o declarante e clique em "Abrir";

- Escolha o més de incidéncia da declaragao.

. RG ERE
-~

-
*-Iﬁ’enlifica;ﬁu do Responsavel Anterior, caso seja diferente do atual————————

- I —

@ Atencao: cada incidéncia :
devera ter um arqui\Lo»gérado - Fisrn Sl | B] Fecher

-

individualmente. .~ |

-

@

- Caso tratar-se q;a/re/tificagéo de alguma incidéncia ja transmitida, selecione a caixa
"Retificacao?";

- Preencha as informagdes de "ldentificagdo do Responsavel pela Declaragao”. A
partir da primeira declaragao, a Secretaria Municipal de

Finangas aceitara, para aquele declarante, as

Enmo: 1 - Servigo 01040 esta dec_laradu mas nao houve movimento,

declaragées enV|adaS pelo reSpOnSéVel |n|C|a| Caso Declare az respectivas notas ou informe que ndo houve movimento

haja necessidade de alteracao deste responsavel,

preencha oS dados do novo responséve' e também 0s Arquivo de declaragdo ndo pode ser gerado. Total de eos:1

dados do declarante anterior, somente na primeir/a/
transmissao em que houver a substituicdo; ,

- Clicar no botao "Gerar Arquivo"; 7

- O Sistema retornara a janela de "Andlise da
Declaracao” (ver figura). Caso haja erros que impegam
a transmissao do arquivo, aparecera uma mensagem
destacando o total de erros que devem ser corrigidos.

’ neste servigo na aba de Dados Fiscais -» Notas Fiscais Emitidas.

>< Cancelal | mprirnir |

H = " n P 1) = ) G
Clique no boto "Cancela" para retornar a "Geracao da e

Declaracao” e clique no botao "Fechar" para retornar ao |

o

Sistema e efetuar as corregdes necessarias.

Quando a geragdo da declaragdo nédo retornar nenhuma mensagem de erro, o sistema
pedira que o declarante informe o local em que o arquivo devera ser salvo.

O arquivo serd salvo no seguinte formato: "CNPJ/CPF_CCM_més e ano de
incidéncia.des” Cabe ressaltar que o CNPJ/CPF possui 14 digitos; o CCM possui 8
digitos; 0 més possui 2 digitos; o0 ano possui 4 digitos.

O Sistema retornard a mensagem abaixo quando a declaragéo for gerada com sucesso.
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x

i Gerardo concluida com sucesso em
CHDES versdo 1,21,00000000000000 _00000000_012003, des
O arquivo pode ser transmitida!

v Transmitir declaracao x|
A transmissdo da declaragido devera ser Declaragfies selecionadas:

feita quando a geragéo da declaragao for

concluida com sucesso.

Se na transmissao for constatada Rremover arquivas |

divergéncia entre as configuragoes
regionais, isto €, formato de datas,
separador de milhares, decimais, e o Contins 3 | B Fecher |

declaragGes e em zeguida clique em "Continuar” 2 |

sistema utilizado, uma mensagem sera [Seec
emitida acusando as divergéncias e
exigindo providéncias de corre¢do para o prosseguimento.

Para transmitir o arquivo da declaragao, clique no item "Transmitir declaragdo" do menu
Declaracao e siga as instrucoes:

- Selecione os arquivos a serem transmitidos (a partir da versdo 1.2 mais de um
arquivo pode ser selecionado simultaneamente para transmissao);

- Clique no botéo “Continuar”;

- Selecione o Tipo de Conexao com a Internet: caso esteja diretamente conectado com
a Internet (modem, banda larga, etc.), selecione o primeiro tipo de conexdo; caso
esteja conectado através de um servidor proxy (rede local), selecione o segundo tipo
de conexao e informe o enderego do servidor proxy e a porta de conexado. Caso nao
saiba, consulte o administrador da rede. Clique no botédo "Selecionar arquivos".

- Clique em “transmitir declaragées”.

O sistema retornara a seguinte mensagem:

x

@ Transmissdo concluida com sucessol

Caso o declarante tenha algum problema ao tentar transmitir o arquivo da declaragao
verifique a conexao com a Internet e tente transmitir novamente.
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v Imprimir protocolo de transmissao

Para imprimir o protocolo de transmisséao, clique no item "Imprimir Protocolo de
Transmissao".

Na DES 1.3 é possivel a impressao de diversos protocolos simultaneamente.

Selecione o(s) arquivo(s) protocolo(s) da(s) declaracdo(6es) a ser(em)
impresso(s) e cligue em "Continuar”.

O arquivo estara salvo no formato :
CNPJ/CPF_CCM_meés e ano de incidéncia.des_protocolo

Para imprimir clique no menu "File" -> "print"

Selecione o protocolo a ser impresso 1[5[
E =amiar: It‘ﬂ versdo 1.2 j - ek B3~

__1DB_DES
_Iresultados
=] 0000000000000 _00000000_012003,des_pratacala

MNome do arquive: | 0000000000000 _ 00000000 012003, des j Abrir I

Cancelar |

i

Ee PR ol | Protocolo de Declarage: GO = protocolo
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6.3 Menu de Importacao

No menu "Importacdo", temos cinco

opgoes, sendo

1.

3.

tuguine—pestermrif | Importacio Exdortagdo  Relatdrios Ajuda
Toorear notas fiscais emitidas

Importar bilhetes de divers&o plblica

elaS: Impartar dedugdes

Importar documentos relativos a Servicos Tomados

Importar declaracdo gerada

Importar notas
fiscais emitidas
(Para visualizar o "lay-out", consulte a Ajuda especifica no link do
download do enderego http\\:www.prefeitura.sp.gov.br/des)

Importar bilhetes de diversao publica
(Para visualizar o "lay-out", consulte a Ajuda especifica no link do
download do endereco http\\:www.prefeitura.sp.gov.br/des)

Selecione o protocolo a ser impresso L 2lx1
E xaminar: Ia versdo 1.2 j - ek B3

DB_DES
resultados
2] 00000000000000_00000000_012003.des_protacalo

Mome do arquive: | 00000000000000 _ 00000000 _01 2003, des j Abrir I

i LN e ol il M | P'rotocolo de Declaragfies de Servigos(”.des_protocolo Cancelar |

4

Importar documentos relativos a Servicos Tomados
(Para visualizar o "lay-out", consulte a Ajuda especifica no link do
download do endereco http\\:www.prefeitura.sp.gov.br/des)

Importar deducoes
(Para visualizar o "lay-out", consulte a Ajuda especifica no link do
download do endereco http\\:www.prefeitura.sp.gov.br/des)

Importar declaracao gerada

Esta opcao permite ao declarante carregar declaragbes de
incidéncias ja geradas (por exemplo, em outro computador).
Através desta funcdo, selecione um ou mais arquivos de
declaragbes geradas e o sistema ird grava-la(s) em seu banco de
dados.

A DES 1.3 permite a importacdo de itens dos grupos acima referentes a diversos
contribuintes para um mesmo arquivo, desde que 0S mesmos ja estejam
previamente cadastrados no Sistema.
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Os “lay-outs” dos arquivos de importagcdo podem ser encontrados no portal da
Prefeitura www.prefeitura.sp.gov.br no link da DES.

Para a importagao de dados para a versdao DES 1.3, observar que os "lay-outs"
de importagdo dos arquivos de incidéncias até margo de 2006 possuem um
formato diferente daquele a ser usado para os arquivos de incidéncias a partir de
abril de 2006.

Para a importagdo de dados referentes as incidéncias até margco de 2006
(inclusive), utilizar o mesmo "lay-out" usado na versdo DES 1.2, disponibilizado
na pagina:

www.prefeitura.sp.gov.br/des, no link “download”.

Para a importacdo de dados referentes as incidéncias a partir de abril de 2006,
utilizar o novo "lay-out" especifico para a versao 1.3, na pagina:
www.prefeitura.sp.gov.br/des, no link “download”.

v Recuperaciao de dados armazenados / gerados com a DES 1.2.

1- Todas as declaragbes geradas na versao 1.2 poderdo ser importadas para
a DES 1.3, pela funcéo “importar declaracao gerada”.

2- Para os dados armazenados sob a forma de back up, pela DES 1.2, ha
necessidade de:

2.1 Recupera-los com a fungéo “gerar/recuperar back up“ da DES 1.2.

2.2 Gerar as declaragbes na propria DES 1.2, para em seguida serem
estas importadas na DES 1.3 pela funcao “importar declaracoes geradas”.

> Atencao: A fungdo “Gerar / Recuperar backup” ndo é
disponivel na DES 1.3, desta forma é necessario que se
mantenha cépia da DES 1.2 para recuperar arquivos back up,
se existentes, para posterior recuperacdo dos mesmos na DES
1.3 com a fungao “importar declaragao gerada”.

Segue o detalhamento de cada uma das op¢des do menu Importagao:

v Importar Notas Fiscais Emitidas

O Sistema de Declaracado Eletrénica de Servicos (DES) permite a importagdo de
notas fiscais emitidas originarias de outros sistemas do declarante para o sistema
DES a partir de arquivo ASCII. Para isto, & necessario que o declarante esteja
previamente cadastrado em “Informacoes Cadastrais”.

Esse arquivo devera ter sido gerado no formato texto com caracteres em
MAIUSCULO e os seus registros seguirdo o "lay-out" pré-definido.
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Layout valido para os arquivos com incidéncias até 02/2006 (inclusive):

Campo 01
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 02
Posicao

Tamanho
Conteudo

CNPJ ou CPF do declarante

1a14

14

Informe o CNPJ ou CPF do declarante com 14 posicoes. Se
necessario, preencher com zeros a esquerda até completar
as posicdes.

Tipo da Nota Fiscal

15a19

5

Informe o Tipo da Nota Fiscal com 05 posicbes. Se
necessario, preencher com espacos em branco a direita até
completar as posicdes.
NFS - Nota Fiscal de Servico

NFFS - Nota Fiscal Fatura de Servico

NFSS - Nota Fiscal Simplificada de Servigco

CF - Cupom Fiscal

Para Nota Fiscal conjugada Estadual/Municipal utilizar:

MO1 - Nota Fiscal (modelo 1)

MO1A - Nota Fiscal (modelo 1A)

MO1F - Nota Fiscal Fatura (modelo 1)

MO1AF - Nota Fiscal Fatura (modelo 1A)

M02 - Nota Fiscal de Venda a Consumidor

M04 - Nota Fiscal de Produtor

MO4F - Nota Fiscal Fatura de Produtor

MO06 - Nota Fiscal de Conta de Energia Elétrica

MO7 - Nota Fiscal de Servigo de Transporte

MO7F - Nota Fiscal Fatura de Servigo de Transporte

M08 - Conhecimento de Transporte Rodoviario de Cargas
M09 - Conhecimento de Transporte Aquaviario de Cargas
M10 - Conhecimento Aéreo

M11 - Conhecimento de Transporte Ferroviario de
Cargas

M13 - Bilhete de Passagem Rodoviario

M14 - Bilhete de Passagem Aquaviério

M15 - Bilhete de Passagem e Nota de Bagagem

M16 - Bilhete de Passagem Ferroviario

M17 - Despacho de Transporte

M18 - Resumo de Movimento Diario

M20 - Ordem de Coleta de Cargas

M21 - Nota Fiscal de Servico de Comunicagao

M21F - Nota Fiscal Fatura de Servigo de Comunicagéao
M22 - Nota Fiscal de Servigo de Telecomunicacoes
M22F - Nota Fiscal Fatura de Servico de

Telecomunicacdes
M25 - Manifesto de Carga
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Campo 03
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 04
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 05
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 06
Posicao

Tamanho
Conteudo

A regra acima ndo se aplica para declarante qualificado
como Pessoa Juridica estabelecida fora do municipio de
Séo Paulo

Série da Nota Fiscal

20a24

5

Informe a Série da Nota Fiscal com 05 posi¢cdes de acordo
com o Tipo de Nota Fiscal. Se necessario preencher com
espacos em branco a direita até completar as posicoes.

- Tipo NFS: Série: A, C, D, E. Caso possua subsérie, esta
deve ser preenchida juntamente com a série (exemplos : A1,
C1, D1, E1)
- Tipo CF: Série: Numero da maquina registradora (1,2,3...).
- Demais tipos de nota fiscal:
- Se possuir série ou subsérie, este campo permitird
texto livre.
- Se nédo possuir série nem subsérie, este campo
devera ser preenchido por - (hifen), identificador de
nota fiscal sem série ou subsérie.

A regra acima ndo se aplica para declarante qualificado
como Pessoa Juridica estabelecida fora do municipio de
Sao Paulo.

Numero da Nota Fiscal

25a32

8

Informe o NUmero da Nota Fiscal com 08 posicbes. Se
necessario, preencher com zeros a esquerda até completar
as posicoes. Este nimero devera ser maior que zero.

Caso o tipo da nota fiscal seja NFSS, NFS “E” ou CF, este
campo contera o numero inicial emitido no dia. O numero
final sera completado no campo “13” deste lay-out.

Caodigo do Servico prestado da Nota Fiscal
33 a 37
5

Informe o Codigo do Servico da Nota Fiscal com 05
posicdes. Se necessario, preencher com zeros a esquerda
até completar as posigoes. Este cédigo deve pertencer a
lista de servicos.

Situacdo da Nota Fiscal
38 a 38
1

Informe a Situagdo da Nota Fiscal com 01 posigao, de
acordo com o tipo da Nota-Fiscal.
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Campo 07
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 08
Posicao

Tamanho
Conteudo

- Tipo NFFS ou MISTA:

Situacao:

T - Operagdo normal (tributacdo conforme documento
emitido)

| - Operagédo isenta ou ndo tributavel, executadas no
Municipio de Sao Paulo

F — Operacéao isenta ou nao tributavel pelo Municipio de Sao
Paulo, executada em outro Municipio

C - Cancelada

E - Extraviada

- Tipo CF:

Situagéo:

T - Operagdao normal (tributacdo conforme documento
emitido)

- Tipo NFS (qualquer série) e NFSS

Situagéo:

T - Operagdo normal (tributacdo conforme documento
emitido)

F — Operacao nao tributavel pelo Municipio de Sao Paulo,
executada em outro Municipio

C — Cancelada

E - Extraviada

* Para declarante qualificado como Pessoa Juridica
estabelecida fora do municipio de Sao Paulo, independente
do Tipo da Nota Fiscal, a situagéo devera ser:

T - Operacao Tributavel no Municipio de Sao Paulo

I - Operagao isenta ou nao tributavel, executadas no
Municipio de Sao Paulo

F - Operacao isenta ou nao tributavel pelo Municipio de Sao
Paulo.

Data de emissao da Nota Fiscal
39 a48
10

Informe a Data de emissdao da Nota Fiscal no formato
dd/mm/aaaa. Esta data devera ser superior a 01/01/1900.

Valor da Nota Fiscal

49 a 63

15

Informe o Valor da Nota Fiscal com 15 posicdes. Se
necessario, preencher com zeros a esquerda até
completar as posicoes. Campo obrigatério caso a situacao
da Nota Fiscal seja diferente de “C” (Cancelada) e “E”
(Extraviada). Incluir os centavos, sem ponto decimal e ndo
utilizar R$.
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Campo 09
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 10
Posicao
Tamanho
Conteudo

Campo 11

Exemplo:
R$ 500,85 — 000000000050085
R$ 500,00 — 000000000050000

Valor do ISS Retido pelo Tomador da Nota Fiscal

64 a78

15

Informe o Valor do ISS Retido pelo Tomador de servigo
que for responsavel ftributario definido como tal na
legislagao vigente com 15 posigées.

Caso o tomador do servico seja responsavel tributario
conforme legislagdo vigente, porém nao reteve o ISS,
informe 0,01. Vide item 3.3 (Notas Fiscais Emitidas) neste
manual, no campo "ISS Retido Tomador" para maiores
informacoes.

Caso o tomador do servigo ndo seja responsavel tributario
conforme legislacdo vigente, este campo deve estar
zerado.

Se necessario, preencher com zeros a esquerda até
completar as posigcdes. Declarar o valor total retido
incluindo os centavos, sem ponto decimal e ndo utilizar R$.
Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000

CNPJ ou CPF do Tomador da Nota Fiscal

79 a 92

14

Informe o CNPJ ou CPF do tomador com 14 posicées. Se

necessario, preencher com zeros a esquerda até
completar as posicoes.

Caso o tomador do servico seja a Sociedade em Contas
de Participagcao (SCP), com o mesmo CNPJ do declarante,
informe “MESMO CNPJ/CPF".

Caso o tomador do servigo ndo esteja inscrito no
CNPJ/CPF, informe “NAO POSSUI".

Campo nao obrigatério caso:
a situacdo da Nota Fiscal seja C (Cancelada) ou E
(Extraviada);
o Tipo da Nota Fiscal seja NFS (Nota Fiscal Servico)
com série E ou Tipo M02, M13, M14, M15, M16, M17,
M18, M20, M22 ou M25, ou Tipo NFSS (Nota Fiscal
Simplificada de Servico) qualquer série, ou Tipo CF
(Cupom Fiscal).
O Municipio Tomador seja “EXTERIOR”.

Municipio da Nota Fiscal
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Posicao
Tamanho
Conteudo

Campo 12
Posicao
Tamanho
Conteudo

Campo 13

Posicao
Tamanho
Conteudo

93 a 142

50

Informe o Municipio em que o servico foi prestado para o
tomador com 50 posicdes. Se necessario, preencher com
espagos em branco a direita até completar as posicdes.

Declare SAO PAULO, OUTROS MUNICIPIOS ou
EXTERIOR.

Campo néo obrigatério caso:
a situacao da Nota Fiscal seja C (Cancelada) ou E
(Extraviada);
o Tipo da Nota Fiscal seja NFS (Nota Fiscal Servico)
com série E ou Tipo M02, M13, M14, M15, M16, M17,
M18, M20, M22 ou M25, ou Tipo NFSS (Nota Fiscal
Simplificada de Servigo) qualquer série, ou Tipo CF
(Cupom Fiscal).

Observacoes da Nota Fiscal (Cancelada/Cupom Fiscal)
143 a 342
200

Informe as Observagdes da Nota Fiscal com 200 posigdes.

Se necessario, preencher com espacos em branco a

direita até completar as posicoes.

Campo obrigatério caso:

- Situagéo da Nota Fiscal C (Cancelada), informe o motivo
do cancelamento

- Tipo da Nota Fiscal CF (Cupom Fiscal), informe o
ndmero de redugéo Z

Complemento — Numero Final (Extraviada/Cupom
Fiscal/Nota Fiscal Simplificada de Servico/Nota Fiscal
de Servigo — série E)

343 a 350

8

Informe o complemento — Niumero Final com 08 posigées.
Se necessario, preencher com zeros a esquerda até
completar as posigoes.
Campo nao obrigatério. Nos casos abaixo, se nao for
informado, o sistema assumira o nimero final como sendo
o ndmero inicial:

- Situagao “E” (Extraviada) da Nota Fiscal, ou Tipo da Nota
Fiscal NFSS (Nota Fiscal Simplificada de Servico)
qualquer série, ou NFS (Nota Fiscal de Servico) com Série
E, ou Tipo da Nota Fiscal CF (Cupom Fiscal).

ATENCAO: Caso o tipo da nota fiscal seja NFSS, situacdo
“E” (Extraviada), ou ainda o tipo da nota fiscal seja NFS -
série E, situacdo “E” (Extraviada), o sistema importara
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Campo 14

Posicao
Tamanho
Conteudo

Campo 15
Posicao

Tamanho
Conteudo

apenas o numero final correspondente ao Extravio. O
usuario devera informar o numero final emitido no dia
manualmente no sistema apo6s a importagao

Complemento - Numero e Pagina do Livro 57
(Extraviada)/Numero do Alvara (Isenta)

351 a 450

100

Informe o complemento com 100 posi¢des. Se necessaério,
preencher com espacos em branco a direita até completar
as posigoes.

Campo obrigatério caso:

Situagao da Nota Fiscal E (Extraviada), informe:

- Numero e Péagina do Livro 57 da Nota Fiscal, separados
por, (virgula).

Situagao “I” (Isenta) da Nota Fiscal Fatura de Servigos e
Objeto de Isengdo HIS (Habitagdo de Interesse Social),
informe:

- Ndmero do alvara da Nota Fiscal

Complemento - Objeto da Isencéo (Isenta)

451 a 455

5

Informe o complemento com 05 posicdes. Se necessario,
preencher com espagos em branco a direita até completar
as posicoes.

Campo obrigatério caso situacao “I” (Isenta) da Nota Fiscal
Fatura de Servigos. Informe o Objeto da Isengdo da Nota
Fiscal, sendo:

HIS - Habitacéo de Interesse Social

OUTRO - Servicos isentos ou nao tributaveis

Layout valido para os arquivos com incidéncias a partir de 03/2006

(inclusive):

Campo 01
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 02
Posicao

Tamanho
Conteudo

CNPJ ou CPF do declarante
1ail4
14

Informe o CNPJ ou CPF do declarante com 14 posicdes. Se
necessario, preencher com zeros a esquerda até completar
as posigoes.

Tipo da Nota Fiscal

15a19

5

Informe o Tipo da Nota Fiscal com 05 posicbes. Se



Declaracao Eletronica de Servicos — DES versdo 1.4 54

Campo 03
Posicéao

Tamanho
Conteudo

necessario, preencher com espacos em branco a direita até
completar as posigoes.
NFS - Nota Fiscal de Servigo

NFFS - Nota Fiscal Fatura de Servico

NFSS - Nota Fiscal Simplificada de Servico

CF - Cupom Fiscal

Para Nota Fiscal conjugada Estadual/Municipal utilizar:

MO1 - Nota Fiscal (modelo 1)

MO1A - Nota Fiscal (modelo 1A)

MO1F - Nota Fiscal Fatura (modelo 1)

MO1AF - Nota Fiscal Fatura (modelo 1A)

MO02 - Nota Fiscal de Venda a Consumidor

M04 - Nota Fiscal de Produtor

MO4F - Nota Fiscal Fatura de Produtor

MO06 - Nota Fiscal de Conta de Energia Elétrica

MO7 - Nota Fiscal de Servico de Transporte

MO7F - Nota Fiscal Fatura de Servigo de Transporte

M08 - Conhecimento de Transporte Rodoviario de Cargas
M09 - Conhecimento de Transporte Aquaviario de Cargas
M10 - Conhecimento Aéreo

M11 - Conhecimento de Transporte Ferroviario de
Cargas

M13 - Bilhete de Passagem Rodoviario

M14 - Bilhete de Passagem Aquaviario

M15 - Bilhete de Passagem e Nota de Bagagem

M16 - Bilhete de Passagem Ferroviario

M17 - Despacho de Transporte

M18 - Resumo de Movimento Diario

M20 - Ordem de Coleta de Cargas

M21 - Nota Fiscal de Servigo de Comunicagao

M21F - Nota Fiscal Fatura de Servigo de Comunicagéo
M22 - Nota Fiscal de Servigo de Telecomunicacoes
M22F - Nota Fiscal Fatura de Servico de

Telecomunicages
M25 - Manifesto de Carga

A regra acima ndo se aplica para declarante qualificado
como Pessoa Juridica estabelecida fora do municipio de
Séo Paulo

Série da Nota Fiscal

20a24

5

Informe a Série da Nota Fiscal com 05 posi¢cdes de acordo
com o Tipo de Nota Fiscal. Se necessério preencher com
espacos em branco a direita até completar as posicoes.

- Tipo NFS: Série: A, C, D, E. Caso possua subsérie, esta
deve ser preenchida juntamente com a série (exemplos : A1,
C1, D1, E1)
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Campo 04
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 05
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 06
Posicao

Tamanho
Conteudo

- Tipo CF: Série: Numero da maquina registradora (1,2,3...).
- Demais tipos de nota fiscal:
- Se possuir série ou subsérie, este campo permitird
texto livre.
- Se ndo possuir série nem subsérie, este campo
devera ser preenchido por - (hifen), identificador de
nota fiscal sem série ou subsérie.

A regra acima ndo se aplica para declarante qualificado
como Pessoa Juridica estabelecida fora do municipio de
Sao Paulo.

Numero da Nota Fiscal

25a32

8

Informe o NUmero da Nota Fiscal com 08 posicbes. Se
necessario, preencher com zeros a esquerda até completar
as posigdes. Este niUmero devera ser maior que zero.

Caso o tipo da nota fiscal seja NFSS, NFS “E” ou CF, este
campo contera o numero inicial emitido no dia. O numero
final sera completado no campo “13” deste lay-out.

Caodigo do Servico prestado da Nota Fiscal

33 a 37

5

Informe o Codigo do Servico da Nota Fiscal com 05
posicées. Se necessario, preencher com zeros a esquerda
até completar as posigdes. Este codigo deve pertencer a
lista de servicos.

Situacdo da Nota Fiscal

38a38

1

Informe a Situacdo da Nota Fiscal com 01 posicao, de
acordo com o tipo da Nota-Fiscal.

- Tipo NFFS ou MISTA:

Situagéo:

T - Operagdo normal (tributacdo conforme documento
emitido)

I - Operagao isenta ou nao tributavel, executadas no
Municipio de Sao Paulo

F — Operacao isenta ou nao tributavel pelo Municipio de Sao
Paulo, executada em outro Municipio

C - Cancelada

E - Extraviada

- Tipo CF:
Situagéo:
T - Operagdao normal (tributacdo conforme documento
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Campo 07
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 08
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 09
Posicao

Tamanho
Conteudo

emitido)

- Tipo NFS (qualquer série) e NFSS

Situagéo:

T - Operagdo normal (tributacdo conforme documento
emitido)

F — Operacédo nao tributavel pelo Municipio de Sao Paulo,
executada em outro Municipio

C — Cancelada

E - Extraviada

* Para declarante qualificado como Pessoa Juridica
estabelecida fora do municipio de Sao Paulo, independente
do Tipo da Nota Fiscal, a situagao devera ser:

T - Operacao Tributavel no Municipio de Sao Paulo

| - Operagado isenta ou nao tributavel, executadas no
Municipio de Sao Paulo

F - Operacao isenta ou nao tributavel pelo Municipio de Sao
Paulo.

Data de emissao da Nota Fiscal
39 a48
10

Informe a Data de emissdao da Nota Fiscal no formato
dd/mm/aaaa. Esta data devera ser superior a 01/01/1900.

Valor da Nota Fiscal

49 a 63

15

Informe o Valor da Nota Fiscal com 15 posicdes. Se
necessario, preencher com zeros & esquerda até
completar as posi¢cdes. Campo obrigatdrio caso a situagao
da Nota Fiscal seja diferente de “C” (Cancelada) e “E”
(Extraviada). Incluir os centavos, sem ponto decimal e ndo
utilizar R$.

Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000

Valor do ISS Retido pelo Tomador da Nota Fiscal
64a78
15

Informe o Valor do ISS Retido pelo Tomador de servigo que for
responsavel tributario definido como tal na legislagdo vigente com 15
posigoes.

Caso o tomador do servico seja responsavel tributario conforme
legislacdo vigente, porém ndo reteve o ISS, informe 0,01. Vide item 3.3
(Notas Fiscais Emitidas) neste manual, no campo "ISS Retido
Tomador" para maiores informagoes.

Caso o tomador do servigo nao seja responsavel tributario conforme
legislacdo vigente, este campo deve estar zerado.
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Se necessario, preencher com zeros a esquerda até completar as
posigdes. Declarar o valor total retido incluindo os centavos, sem ponto
decimal e ndo utilizar R$.

Exemplo:
R$ 500,85 — 000000000050085
R$ 500,00 — 000000000050000

Campo 10 CNPJ ou CPF do Tomador da Nota Fiscal

Posicao 79a92

Tamanho 14

Conteudo Informe o CNPJ ou CPF do tomador com 14 posicoes. Se

necessario, preencher com zeros a esquerda até
completar as posicoes.

Caso o tomador do servico seja a Sociedade em Contas
de Participagcao (SCP), com o mesmo CNPJ do declarante,
informe “MESMO CNPJ/CPF”.

Caso o tomador do servigo ndo esteja inscrito no
CNPJ/CPF, informe “NAO POSSUI".

Campo nao obrigatério caso:

- asituacao da Nota Fiscal seja C (Cancelada) ou E
(Extraviada);

- o Tipo da Nota Fiscal seja NFS (Nota Fiscal Servico)
com série E ou Tipo M02, M13, M14, M15, M16, M17,
M18, M20, M22 ou M25, ou Tipo NFSS (Nota Fiscal
Simplificada de Servigo) qualquer série, ou Tipo CF
(Cupom Fiscal).

- O Municipio Tomador seja “EXTERIOR”.

Campo 11 Estado da Nota Fiscal

Posicao 93a9%4

Tamanho 2

Conteudo Informe o Estado em que o servico foi prestado para o

tomador com 2 posigdes. Se necessario, preencher com
espacos em branco a direita até completar as posicoes.

Se Exterior declare “EX”.

Campo nao obrigatorio caso:

- asituacao da Nota Fiscal seja C (Cancelada) ou E
(Extraviada);

- o Tipo da Nota Fiscal seja NFS (Nota Fiscal Servico)
com série E ou Tipo M02, M13, M14, M15, M16, M17,
M18, M20, M22 ou M25, ou Tipo NFSS (Nota Fiscal
Simplificada de Servigo) qualquer série, ou Tipo CF
(Cupom Fiscal).

Campo 12 Municipio da Nota Fiscal
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Posicao 95a 144
Tamanho 50
Conteudo Informe o Municipio em que o servico foi prestado para o

tomador com 50 posigdes. Se necessario, preencher com
espacos em branco a direita até completar as posicoes.

Declare o municipio ou “EXTERIOR”.

Campo nao obrigatério caso:

- asituacio da Nota Fiscal seja C (Cancelada) ou E
(Extraviada);

- o Tipo da Nota Fiscal seja NFS (Nota Fiscal Servico)
com série E ou Tipo M02, M13, M14, M15, M16, M17,
M18, M20, M22 ou M25, ou Tipo NFSS (Nota Fiscal
Simplificada de Servico) qualquer série, ou Tipo CF
(Cupom Fiscal).

Campo 13 Observacoes da Nota Fiscal (Cancelada/Cupom Fiscal)
Posicao 145 a 344

Tamanho 200

Conteudo Informe as Observagdes da Nota Fiscal com 200 posicoes.

Se necessario, preencher com espacos em branco a

direita até completar as posigoes.

Campo obrigatério caso:

- Situagéo da Nota Fiscal C (Cancelada), informe o motivo
do cancelamento

- Tipo da Nota Fiscal CF (Cupom Fiscal), informe o
numero de redugéo Z

Campo 14 Complemento — Numero Final (Extraviada/Cupom
Fiscal/Nota Fiscal Simplificada de Servico/Nota Fiscal
de Servigo — série E)

Posicao 345 a 352

Tamanho 8

Conteudo Informe o complemento — Numero Final com 08 posicdes.
Se necessario, preencher com zeros a esquerda até
completar as posicoes.

Campo nao obrigatério. Nos casos abaixo, se nao for
informado, o sistema assumira o nimero final como sendo
0 nUmero inicial:

- Situagao “E” (Extraviada) da Nota Fiscal, ou Tipo da Nota
Fiscal NFSS (Nota Fiscal Simplificada de Servico)
qualquer série, ou NFS (Nota Fiscal de Servico) com Série
E, ou Tipo da Nota Fiscal CF (Cupom Fiscal).

ATENCAO: Caso o tipo da nota fiscal seja NFSS, situagdo
“E” (Extraviada), ou ainda o tipo da nota fiscal seja NFS -
série E, situacdo “E” (Extraviada), o sistema importara
apenas o numero final correspondente ao Extravio. O
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Campo 15

Posicao
Tamanho
Conteudo

Campo 16
Posicao

Tamanho
Conteudo

usuario devera informar o numero final emitido no dia
manualmente no sistema apo6s a importagao

Complemento - Numero e Pagina do Livro 57
(Extraviada)/Numero do Alvara (Isenta)

353 a 452

100

Informe o complemento com 100 posigdes. Se necessario,
preencher com espagos em branco a direita até completar
as posigoes.

Campo obrigatério caso:

Situacado da Nota Fiscal E (Extraviada), informe:

- Numero e Péagina do Livro 57 da Nota Fiscal, separados
por, (virgula).

Situagéo “I” (Isenta) da Nota Fiscal Fatura de Servigos e
Objeto de Isengdo HIS (Habitagcdo de Interesse Social),
informe:

- NUmero do alvara da Nota Fiscal

Complemento - Objeto da Isencao (Isenta)

453 a 457

5

Informe o complemento com 05 posicdes. Se necessario,
preencher com espagos em branco a direita até completar
as posigoes.

Campo obrigatério caso situagcao “I” (Isenta) da Nota Fiscal
Fatura de Servigos. Informe o Objeto da Isencdo da Nota
Fiscal, sendo:

HIS - Habitacao de Interesse Social

OUTRO - Servigos isentos ou nao tributaveis

v Importar Bilhetes de Diversao Publica

O Sistema de Declaracado Eletrénica de Servicos (DES) permite a importagdo de
Bilhetes de Diversdo Publica emitidos originarios de outros sistemas do
declarante para o sistema DES a partir de arquivo ASCII. Para isto, & necessario
que o declarante esteja previamente cadastrado em “Informacoes

Cadastrais”.

Esse arquivo devera ter sido gerado no formato texto com caracteres em
MAIUSCULO e os seus registros seguirdo o "lay-out" pré-definido.

Layout valido para os arquivos em quaisquer incidéncias:

Campo 01

CNPJ ou CPF do declarante
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Posicao
Tamanho
Conteudo

Campo 02
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 03
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 04
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 05
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 06
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 07
Posicao

Tamanho
Conteudo

1a14
14

Informe o CNPJ ou CPF do declarante com 14 posicoes. Se
necessario, preencher com zeros a esquerda até completar as
posicdes.

Caddigo do Servigo prestado do Bilhete
15a19
5

Informe o Codigo do Servico do Bilhete com 05 posicdes. Se
necessario, preencher com zeros a esquerda até completar as
posicdes. Este deve pertencer a lista de servigos.

Tipo do Bilhete
20a20
1

Informe o Tipo do Bilhete com 01 posicéo, sendo:
C - Bilhete Consumido
H - Bilhete Autorizado

Data de emissao ou autorizacao do Bilhete
21a30
10

Informe a Data de emisséao do Bilhete no formato
dd/mm/aaaa. Devera ser superior & 01/01/1900.

Numero Inicial da seqiiéncia de Bilhetes
31a38
8

Informe o NUmero Inicial da seqiiéncia de Bilhetes com 08
posicdes. Se necessario, preencher com zeros a esquerda até
completar as posigdes. Este niUmero devera ser maior que
zero.

Numero Final da seqliéncia de Bilhetes
39 a 46
8

Informe o Numero Final da seqliéncia de Bilhetes com 08
posicdes. Se necessario, preencher com zeros a esquerda até
completar as posigdes. Este niUmero devera ser maior que
zero e ndo devera ser menor que 0 numero inicial.

Quantidade de Bilhetes
47 a 54
8

Informe a Quantidade de Bilhetes com 08 posicbes. Se
necessario, preencher com zeros a esquerda até completar as
posicdes. Este numero deverd ser maior que zero.
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Campo 08
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 09
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 10
Posicao
Tamanho
Conteudo

Campo 11
Posicao

Tamanho
Conteudo

Valor do Bilhete
55a 69
15
Informe o Valor do Bilhete (valor unitario) com 15 posigbes. Se
necessario, preencher com zeros a esquerda até completar as
posicdes.
Campo obrigatorio caso Tipo do Bilhete C (Consumido),
sendo que este valor devera ser maior que zero. Incluir os
centavos, sem ponto decimal e ndo utilizar R$.
Exemplo:
R$ 500,85 — 000000000050085
R$ 500,00 — 000000000050000

Numero da Autorizacao
70a77
8
Informe o NUmero da autorizagéo do Bilhete com 08 posicoes.
Se necessario, preencher com zeros a esquerda até
completar as posicoes. Campo obrigatério quando o Tipo do
Bilhete for H (Autorizado), sendo que este nimero devera ser
maior que zero.

Observacoes do Bilhete
78 a 277
200
Informe neste campo a quantidade de cupons ou “Tickets”
inutilizados (discriminar os niUmeros e os motivos da inutilizagao)
com 200 posicdes. Se necessario, preencher com espagos
em branco a direita até completar as posicoes.

Situacéao
278
1

Informe:

T - Operacdo Normal (tributacdo conforme documento
emitido); ou

F — Operacao ndo tributavel pelo Municipio de Sao Paulo,
executada em outro municipio

v Importar Documentos Relativos a servicos tomados

O Sistema de Declaracado Eletrénica de Servicos (DES) permite a importagdo de
notas fiscais relativas a servicos tomados originarias de outros sistemas do
declarante para o sistema DES a partir de arquivo ASCII. Para isto, é necessario
que o declarante esteja previamente cadastrado em “Informacoes

Cadastrais™.

Esse arquivo devera ter sido gerado no formato texto com caracteres em
MAIUSCULO e os seus registros seguirdo o "lay-out" pré-definido.
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Layout valido para os arquivos com incidéncias até 02/2006 (inclusive):

Campo 01
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 02
Posicao

Tamanho
Conteudo

CNPJ ou CPF do declarante
1ai4
14

Informe o CNPJ ou CPF do declarante com 14 posigoes. Se
necessario, preencher com zeros a esquerda até completar
as posigoes.

Tipo de Documento Relativo a Servico Tomado

15a19

5

Informe o Tipo de Documento com 05 posicdes. Se
necessario, preencher com espagos em branco a direita até
completar as posigoes.

CF - Cupom Fiscal

NFS - Nota Fiscal de Servigo do Municipio de Sao Paulo
NFFS - Nota Fiscal Fatura de Servigo do Municipio de Sao
Paulo

NFSS - Nota Fiscal Simplificada de Servigo do Municipio de
Séo Paulo

R - Recibo

RPA - Recibo de pagamento de autbnomos

EXTR - Extrato

FAT - Fatura

FORA - Notas Fiscais de outros municipios (inclusive de
outros Estados)

OUTRO - Outros Tipos

NADA - Nao houve emissédo de documento pelo prestador
Para Nota Fiscal conjugada Estadual/Municipal utilizar:

MO1 - Nota Fiscal (modelo 1)

MO1A - Nota Fiscal (modelo 1A)

MO1F - Nota Fiscal Fatura (modelo 1)

MO1AF - Nota Fiscal Fatura (modelo 1A)

MO02 - Nota Fiscal de Venda a Consumidor

M04 - Nota Fiscal de Produtor

MO4F - Nota Fiscal Fatura de Produtor

MO06 - Nota Fiscal de Conta de Energia Elétrica

MO7 - Nota Fiscal de Servigo de Transporte

MO7F - Nota Fiscal Fatura de Servico de Transporte

M08 - Conhecimento de Transporte Rodoviario de Cargas
M09 - Conhecimento de Transporte Aquaviario de Cargas
M10 - Conhecimento Aéreo

M11 - Conhecimento de Transporte Ferroviario de Cargas
M13 - Bilhete de Passagem Rodoviério

M14 - Bilhete de Passagem Aquaviario

M15 - Bilhete de Passagem e Nota de Bagagem

M16 - Bilhete de Passagem Ferroviério

M17 - Despacho de Transporte

M18 - Resumo de Movimento Diario
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Campo 03
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 04
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 05

Posicao
Tamanho
Conteudo

Campo 06
Posicao

Tamanho
Conteudo

M20 - Ordem de Coleta de Cargas

M21 - Nota Fiscal de Servico de Comunicacao

M21F - Nota Fiscal Fatura de Servico de Comunicacao
M22 - Nota Fiscal de Servigo de Telecomunicacoes

M22F - Nota Fiscal Fatura de Servigo de Telecomunicagdes
M25 - Manifesto de Carga

Série do Documento Relativo a Servico Tomado
20a24
5

Informe a Série do Documento com 05 posigées de acordo com o Tipo de
Nota Fiscal. Se necessario preencher com espagos em branco a direita
até completar as posicées.

Campo obrigatério para Tipo de Documento Recebido diferente de CF
(Cupom Fiscal), NFFS (Nota Fiscal Fatura de Servi¢o), R (Recibo), RPA
(recibo de Pagamento de Autbnomos), EXTR (Extrato), FAT (Fatura),
FORA (Notas Fiscais de outros municipios), OUTRO (Outros Tipos),
NADA (Nao houve emissao de documento pelo prestador), sendo:

- Tipo NFS: Série: A, C, D, E. Caso possua subsérie, esta
deve ser preenchida juntamente com a série (exemplos : A1,
C1, D1, E1)

- Demais tipos de nota fiscal:

- Se possuir série ou subsérie, este campo permitira
texto livre.

- Se ndo possuir série nem subsérie, este campo
devera ser preenchido por - (hifen), identificador de
nota fiscal sem série ou subsérie.

Numero do Documento Relativo a Servico Tomado
25a32

8

Informe o Numero do Documento com 08 posicoes. Se
necessario, preencher com zeros a esquerda até completar
as posigoes.

Campo obrigatério caso Tipo de Documento Recebido seja
diferente de R (Recibo) e OUTRO. Este nimero devera ser
maior que zero.

Data de emissao do Documento Relativo a Servico
Tomado

33a42

10

Informe a Data de emissdo do Documento no formato
dd/mm/aaaa. Esta data devera ser superior a 01/01/1900.

Valor do Documento Relativo a Servico Tomado
43 a 57
15

Informe o Valor do Documento com 15 posicoes. Se
necessario, preencher com zeros a esquerda até completar
as posigoes. Incluir os centavos, sem ponto decimal e nédo
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Campo 07

Posicao
Tamanho
Conteudo

Campo 08
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 09

Posicao
Tamanho
Conteudo

Campo 10
Posicao

Tamanho
Conteudo

utilizar R$.

Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085
R$ 500,00 — 000000000050000

Caodigo do Servico de Recolhimento do ISS do
Documento Relativo a Servico Tomado

58 a 62

5

Informe o Cdédigo de recolhimento (retencdo) com 05
posicoes caso o imposto (ISS) tenha sido retido pelo
Tomador (declarante). Se necessario, preencher com zeros a
esquerda até completar as posicoes. Este deve pertencer a
lista de servigos.

Valor da Base de calculo para Imposto Retido

63 a77

15

Informe o Valor da Base de calculo para Imposto Retido
sobre este Documento relativo a Servico Tomado com 15
posicdes caso possua Cédigo do Servigco de Recolhimento do
ISS para este Documento Recebido. Se necessério,
preencher com zeros a esquerda até completar as posigoes.
Incluir os centavos, sem ponto decimal e ndo utilizar R$.
Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000

CNPJ ou CPF do Prestador do Documento Relativo a
Servico Tomado

78 a 91

14

Informe o CNPJ ou CPF do prestador com 14 posicdes. Se
necessario, preencher com zeros a esquerda até completar
as posigoes.

Caso o prestador do servico seja a Sociedade em Contas de
Participacdo (SCP), com o mesmo CNPJ do declarante,
informe “MESMO CNPJ/CPF”.

Campo néo obrigatério quando o Municipio do prestador for
“EXTERIOR”.

Municipio do prestador
92 a 141
50

Informe o Municipio do prestador do servico com 50
posigbes. Se necessario, preencher com espagos em branco
a direita até completar as posi¢des. Declare “SAO PAULO”,
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Campo 11
Posicao

Tamanho
Conteudo

“OUTROS MUNICIPIOS” ou “EXTERIOR”.

Observacoes do Documento Relativo a Servico Tomado
142 a 341
200

Informe as Observacées do Documento com 200 posicdes.
Se necessario, preencher com espagos em branco a direita
até completar as posigcdes.

Layout valido para os arquivos com incidéncias a partir de 03/2006

(inclusive):

Campo 01
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 02
Posicao

Tamanho
Conteudo

CNPJ ou CPF do declarante
1ail4
14

Informe o CNPJ ou CPF do declarante com 14 posicoes. Se
necessario, preencher com zeros a esquerda até completar
as posicoes.

Tipo de Documento Relativo a Servico Tomado
15a19
5

Informe o Tipo de Documento com 05 posicoes. Se
necessario, preencher com espagos em branco a direita até
completar as posigoes.

CF - Cupom Fiscal

NFS - Nota Fiscal de Servico do Municipio de Sao Paulo
NFFS - Nota Fiscal Fatura de Servico do Municipio de Sao
Paulo

NFSS - Nota Fiscal Simplificada de Servigo do Municipio de
Sao Paulo

R - Recibo

RPA - Recibo de pagamento de autbnomos

FAT - Fatura

FORA - Notas Fiscais de outros municipios (inclusive de
outros Estados)

OUTRO - Outros Tipos

NADA - Nao houve emissao de documento pelo prestador
Para Nota Fiscal conjugada Estadual/Municipal utilizar:
MO1 - Nota Fiscal (modelo 1)

MO1A - Nota Fiscal (modelo 1A)

MO1F - Nota Fiscal Fatura (modelo 1)

MO1AF - Nota Fiscal Fatura (modelo 1A)

MO02 - Nota Fiscal de Venda a Consumidor

MO04 - Nota Fiscal de Produtor

MO4F - Nota Fiscal Fatura de Produtor

MO06 - Nota Fiscal de Conta de Energia Elétrica

{ Formatado: Portugués (Brasil) ]
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Campo 03
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 04
Posicao

Tamanho
Conteudo

MO7 - Nota Fiscal de Servigo de Transporte

MO7F - Nota Fiscal Fatura de Servigco de Transporte

M08 - Conhecimento de Transporte Rodoviario de Cargas
M09 - Conhecimento de Transporte Aquaviario de Cargas
M10 - Conhecimento Aéreo

M11 - Conhecimento de Transporte Ferroviario de Cargas
M13 - Bilhete de Passagem Rodoviario

M14 - Bilhete de Passagem Aquaviario

M15 - Bilhete de Passagem e Nota de Bagagem

M16 - Bilhete de Passagem Ferroviario

M17 - Despacho de Transporte

M18 - Resumo de Movimento Diario

M20 - Ordem de Coleta de Cargas

M21 - Nota Fiscal de Servigo de Comunicacao

M21F - Nota Fiscal Fatura de Servico de Comunicacéo
M22 - Nota Fiscal de Servigo de Telecomunicacoes

M22F - Nota Fiscal Fatura de Servico de Telecomunicacdes
M25 - Manifesto de Carga

Série do Documento Relativo a Servico Tomado

20a24

5

Informe a Série do Documento com 05 posi¢cdes de acordo
com o Tipo de Nota Fiscal. Se necessario preencher com
espacos em branco a direita até completar as posicoes.
Campo obrigatério para Tipo de Documento Recebido
diferente de CF (Cupom Fiscal), NFFS (Nota Fiscal Fatura de
Servigo), R (Recibo), RPA (recibo de Pagamento de
Autébnomos), EXTR (Extrato), FAT (Fatura), FORA (Notas
Fiscais de outros municipios), OUTRO (Outros Tipos), NADA
(Nao houve emissao de documento pelo prestador), sendo:

- Tipo NFS: Série: A, C, D, E. Caso possua subsérie, esta
deve ser preenchida juntamente com a série (exemplos : A1,
C1, D1, E1)

- Demais tipos de nota fiscal:

- Se possuir série ou subsérie, este campo permitird
texto livre.

- Se nao possuir série nem subsérie, este campo
devera ser preenchido por - (hifen), identificador de
nota fiscal sem série ou subsérie.

Numero do Documento Relativo a Servico Tomado
25a32

8

Informe o Numero do Documento com 08 posi¢cdes. Se
necessario, preencher com zeros a esquerda até completar
as posicoes.

Campo obrigatério caso Tipo de Documento Recebido seja
diferente de R (Recibo) e OUTRO. Este numero devera ser
maior que zero.
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Campo 05

Posicao
Tamanho
Conteudo

Campo 06
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 07

Posicao
Tamanho
Conteudo

Campo 08
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 09

Posicao
Tamanho
Conteudo

Data de emissao do Documento Relativo a Servico
Tomado

33a42

10

Infforme a Data de emissdo do Documento no formato
dd/mm/aaaa. Esta data devera ser superior a 01/01/1900.

Valor do Documento Relativo a Servico Tomado

43 a 57

15

Informe o Valor do Documento com 15 posicées. Se
necessario, preencher com zeros a esquerda até completar
as posigoes. Incluir os centavos, sem ponto decimal e nao
utilizar R$.

Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000

Codigo do Servico de Recolhimento do ISS do
Documento Relativo a Servico Tomado

58 a 62

5

Informe o Cdbdigo de recolhimento (retencdo) com 05
posicoes caso o imposto (ISS) tenha sido retido pelo
Tomador (declarante). Se necessario, preencher com zeros a
esquerda até completar as posicoes. Este deve pertencer a
lista de servicos.

Valor da Base de calculo para Imposto Retido

63a77

15

Informe o Valor da Base de célculo para Imposto Retido
sobre este Documento relativo a Servico Tomado com 15
posicdes caso possua Cédigo do Servigco de Recolhimento do
ISS para este Documento Recebido. Se necessario,
preencher com zeros a esquerda até completar as posicoes.
Incluir os centavos, sem ponto decimal e nao utilizar R$.
Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000

CNPJ ou CPF do Prestador do Documento Relativo a
Servico Tomado

78 a 91

14

Informe o CNPJ ou CPF do prestador com 14 posicbes. Se
necessario, preencher com zeros a esquerda até completar
as posicoes.
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Campo 10
Posicao
Tamanho
Conteudo

Campo 11
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 12
Posicao

Tamanho
Conteudo

Caso o prestador do servico seja a Sociedade em Contas de
Participagao (SCP), com o mesmo CNPJ do declarante,
informe “MESMO CNPJ/CPF”.

Campo nao obrigatério quando o Municipio do prestador for
“EXTERIOR”.

Estado do prestador

92 a2 93

2

Informe o Estado do prestador do servigo com 2 posigdes. Se
necessario, preencher com espagos em branco a direita até
completar as posicoes. Se exterior declare “EX”.

Municipio do prestador

94 2 143

50

Informe o Municipio do prestador do servico com 50
posicdes. Se necessario, preencher com espagos em branco
a direita até completar as posigbes. Declare o municipio ou
“EXTERIOR”.

Observacoes do Documento Relativo a Servico Tomado
144 a 343
200

Informe as Observagdes do Documento com 200 posigoes.
Se necessario, preencher com espagos em branco a direita
até completar as posigoes.

v Importar Deducées

O Sistema de Declaragéo Eletrénica de Servigos (DES) permite a importagéo de
documentos de deducgdo originarios de outros sistemas do declarante para o
sistema DES a partir de arquivo ASCII. Para isto, é necessario que o declarante
esteja previamente cadastrado em “Informacoes Cadastrais”.

Esse arquivo devera ter sido gerado no formato texto com caracteres em
MAIUSCULO e os seus registros seguirao o "lay-out" pré-definido.

Layout valido para os arquivos com incidéncias até 02/2006 (inclusive):

Campo 01
Posicao

Tamanho
Conteudo

CNPJ ou CPF do declarante
1ai4
14

Informe o CNPJ ou CPF do declarante com 14 posicoes. Se
necessario, preencher com zeros a esquerda até completar
as posicoes.
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Campo 02
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 03
Posicao

Tamanho
Conteudo

Tipo da Nota Fiscal deduzida (emitida pelo declarante)
15a19

5

Informe o Tipo da Nota Fiscal deduzida (emitida pelo
declarante) com 05 posicdes. Se necessario, preencher com
espacos em branco a direita até completar as posicdes.

*A regra abaixo ndo se aplica para declarante qualificado
como Pessoa Juridica estabelecida fora do municipio de Sao
Paulo.

NFS - Nota Fiscal de Servico

NFFS - Nota Fiscal Fatura de Servico

NFSS - Nota Fiscal Simplificada de Servigco

CF - Cupom Fiscal
Para Nota Fiscal conjugada Estadual/Municipal utilizar:
MO1 - Nota Fiscal (modelo 1)

MO1A - Nota Fiscal (modelo 1A)

MO1F - Nota Fiscal Fatura (modelo 1)

MO1AF - Nota Fiscal Fatura (modelo 1A)

Mo02 - Nota Fiscal de Venda a Consumidor

MO04 - Nota Fiscal de Produtor

MO4F - Nota Fiscal Fatura de Produtor

MO06 - Nota Fiscal de Conta de Energia Elétrica
MO7 - Nota Fiscal de Servigo de Transporte

MO7F - Nota Fiscal Fatura de Servigo de Transporte

M08 - Conhecimento de Transporte Rodoviério de Cargas
M09 - Conhecimento de Transporte Aquaviario de Cargas
M10 - Conhecimento Aéreo

M11 - Conhecimento de Transporte Ferroviario de cargas
M13 - Bilhete de Passagem Rodoviério

M14 - Bilhete de Passagem Aquaviario

M15 - Bilhete de Passagem e Nota de Bagagem

M16 - Bilhete de Passagem Ferroviario

M17 - Despacho de Transporte

M18 - Resumo de Movimento Diario

M20 - Ordem de Coleta de Cargas

M21 - Nota Fiscal de Servico de Comunicacéo

M21F - Nota Fiscal Fatura de Servico de Comunicacao
M22 - Nota Fiscal de Servigo de Telecomunicagbes

M22F - Nota Fiscal Fatura de Servico de
Telecomunicacoes

M25 - Manifesto de Carga

Série da Nota Fiscal deduzida (emitida pelo declarante)
20a24

5

Informe a Série da Nota Fiscal deduzida (emitida pelo
declarante) com 05 posi¢des de acordo com o Tipo de Nota
Fiscal. Se necessario preencher com espagos em branco a
direita até completar as posicoes.

*A regra abaixo ndo se aplica para declarante qualificado
como Pessoa Juridica estabelecida fora do municipio de Sao
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Campo 04
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 05
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 06
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 07
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 08
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 09
Posicao

Paulo.

- Tipo NFS: Série: A, C, D, E. Caso possua subsérie, esta
deve ser preenchida juntamente com a série (exemplos :
A1, C1, D1, E1)

- Tipo CF: Série: Nimero da maquina registradora (1,2,3...).

- Demais tipos de nota fiscal:

- Se possuir série ou subsérie, este campo permitira
texto livre

- Se nado possuir série nem subsérie, este campo
deverd ser preenchido por - (hifen), identificador de
nota fiscal sem série ou subsérie.

Numero da Nota Fiscal deduzida (emitida pelo declarante)
25a32

8

Informe o Numero da Nota Fiscal deduzida (emitida pelo
declarante) com 08 posi¢des. Se necessario, preencher com
zeros a esquerda até completar as posi¢des. Este numero
devera ser maior que zero.

Tipo de Deducao

33a33

1

Informe o Tipo de Dedugao com 01 posicéo.

E — Subempreitadas

M — Materiais / outras redugdes na base de calculo

Nome ou Razao Social da Nota de deducao
34a133
100

Informe o Nome ou Razao Social da Nota de dedugdo com
100 posicoes. Se necessario, preencher com espacos em
branco a direita até completar as posigdes.

Data de emissao da Nota de deducao
134 a 143
10

Informe a Data de emissdo da Nota de dedugéo no formato
dd/mm/aaaa. Devera ser superior & 01/01/1900.

Numero da Nota de deducao

144 a 151

8

Informe o NUumero da Nota de deducdo com 08 posicoes. Se

necessario, preencher com zeros a esquerda até completar
as posigoes.

Valor da Nota de deducao
152 a 166



Declaracao Eletronica de Servicos — DES versdo 1.4 71

Tamanho
Conteudo

Campo 10
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 11
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 12
Posicao

Tamanho
Conteudo

15

Informe o Valor da Nota de deducdo com 15 posicoes. Se
necessario, preencher com zeros a esquerda até completar
as posicoes. Este valor devera ser maior que zero. Incluir os
centavos, sem ponto decimal e nao utilizar R$.

Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000

CNPJ ou CPF da Nota de deducao

167 a 180

14

Informe o CNPJ ou CPF da subempreitada ou do fornecedor
de materiais da Nota de dedugdo com 14 posicdes. Se
necessario, preencher com zeros a esquerda até completar
as posicdes.

Municipio da Nota de deducao

181 a 230

50

Informe o Municipio da subempreitada ou do fornecedor de
materiais da Nota de deducdo com 50 posicoes. Se
necessario, preencher com espagos em branco a direita até
completar as posi¢des. Declare SAO PAULO, OUTROS
MUNICIPIOS ou EXTERIOR.

Valor da deducao

231 a 245

15

Informe o Valor da dedugdo com 15 posi¢oes. Se necessario,
preencher com zeros a esquerda até completar as posicoes.
Este valor devera ser maior que zero e ndo devera ser maior
que o valor da Nota de deducéo. Incluir os centavos, sem
ponto decimal e ndo utilizar R$.

Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000

Layout valido para os arquivos com incidéncias a partir de 03/2006

(inclusive):

Campo 01
Posicao

Tamanho
Conteudo

CNPJ ou CPF do declarante
1ai14
14

Informe o CNPJ ou CPF do declarante com 14 posicoes. Se
necessario, preencher com zeros a esquerda até completar
as posicoes.
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Campo 02
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 03
Posicao

Tamanho
Conteudo

Tipo da Nota Fiscal deduzida (emitida pelo declarante)
15a19

5

Informe o Tipo da Nota Fiscal deduzida (emitida pelo
declarante) com 05 posicdes. Se necessario, preencher com
espacos em branco a direita até completar as posicoes.

*A regra abaixo ndo se aplica para declarante qualificado
como Pessoa Juridica estabelecida fora do municipio de Sao
Paulo.

NFS - Nota Fiscal de Servigo

NFFS - Nota Fiscal Fatura de Servigo

NFSS - Nota Fiscal Simplificada de Servico

CF - Cupom Fiscal
Para Nota Fiscal conjugada Estadual/Municipal utilizar:
MO1 - Nota Fiscal (modelo 1)

MO1A - Nota Fiscal (modelo 1A)

MO1F - Nota Fiscal Fatura (modelo 1)

MO1AF - Nota Fiscal Fatura (modelo 1A)

MO02 - Nota Fiscal de Venda a Consumidor

MO04 - Nota Fiscal de Produtor

MO4F - Nota Fiscal Fatura de Produtor

MO06 - Nota Fiscal de Conta de Energia Elétrica
MOQ7 - Nota Fiscal de Servigo de Transporte

MO7F - Nota Fiscal Fatura de Servigco de Transporte

M08 - Conhecimento de Transporte Rodoviario de Cargas
M09 - Conhecimento de Transporte Aquaviario de Cargas
M10 - Conhecimento Aéreo

M11 - Conhecimento de Transporte Ferroviario de cargas
M13 - Bilhete de Passagem Rodoviério

M14 - Bilhete de Passagem Aquaviario

M15 - Bilhete de Passagem e Nota de Bagagem

M16 - Bilhete de Passagem Ferroviario

M17 - Despacho de Transporte

M18 - Resumo de Movimento Diario

M20 - Ordem de Coleta de Cargas

M21 - Nota Fiscal de Servico de Comunicagao

M21F - Nota Fiscal Fatura de Servico de Comunicagéo
M22 - Nota Fiscal de Servigo de Telecomunicagdes

M22F - Nota Fiscal Fatura de Servico de
Telecomunicagbes

M25 - Manifesto de Carga

Série da Nota Fiscal deduzida (emitida pelo declarante)
20a24

5

Informe a Série da Nota Fiscal deduzida (emitida pelo
declarante) com 05 posi¢oes de acordo com o Tipo de Nota
Fiscal. Se necessario preencher com espagos em branco a
direita até completar as posicoes.

*A regra abaixo ndo se aplica para declarante qualificado
como Pessoa Juridica estabelecida fora do municipio de Sao
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Campo 04
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 05
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 06
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 07
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 08
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 09
Posicao

Paulo.

- Tipo NFS: Série: A, C, D, E. Caso possua subsérie, esta
deve ser preenchida juntamente com a série (exemplos :
A1, C1, D1, E1)

- Tipo CF: Série: Numero da maquina registradora (1,2,3...).

- Demais tipos de nota fiscal:

- Se possuir série ou subsérie, este campo permitird
texto livre

- Se ndo possuir série nem subsérie, este campo
devera ser preenchido por - (hifen), identificador de
nota fiscal sem série ou subsérie.

Numero da Nota Fiscal deduzida (emitida pelo declarante)
25a32

8

Informe o Numero da Nota Fiscal deduzida (emitida pelo
declarante) com 08 posigbes. Se necessario, preencher com
zeros a esquerda até completar as posi¢des. Este numero
devera ser maior que zero.

Tipo de Deducao

33a33

1

Informe o Tipo de Dedugao com 01 posigao.

E — Subempreitadas

M — Materiais / outras redugées na base de célculo

Nome ou Razao Social da Nota de deducao
34a133
100

Informe o Nome ou Razdo Social da Nota de dedugdo com
100 posicdes. Se necessario, preencher com espacos em
branco a direita até completar as posi¢des.

Data de emissao da Nota de deducao
134 a 143
10

Informe a Data de emissdo da Nota de deducdo no formato
dd/mm/aaaa. Devera ser superior a 01/01/1900.

Numero da Nota de deducao
144 a 151
8

Informe o NUmero da Nota de deducdo com 08 posicoes. Se
necessario, preencher com zeros a esquerda até completar
as posigoes.

Valor da Nota de deducao
152 a 166
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Tamanho
Conteudo

Campo 10
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 11
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 12
Posicao

Tamanho
Conteudo

Campo 13
Posicao
Tamanho
Conteudo

15

Informe o Valor da Nota de dedugdo com 15 posicoes. Se
necessario, preencher com zeros a esquerda até completar
as posicoes. Este valor devera ser maior que zero. Incluir os
centavos, sem ponto decimal e ndo utilizar R$.

Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000

CNPJ ou CPF da Nota de deducao

167 a 180

14

Informe o CNPJ ou CPF da subempreitada ou do fornecedor
de materiais da Nota de dedugdo com 14 posicdes. Se
necessario, preencher com zeros a esquerda até completar
as posigoes.

Estado da Nota de dedugéao

181 a 182

2

Informe o Estado da subempreitada ou do fornecedor de
materiais da Nota de deducdo com 2 posicbes. Se
necessario, preencher com espagos em branco a direita até
completar as posigdes. Se exterior declare “EX”.

Municipio da Nota de dedugao

183 a 232

50

Informe o Municipio da subempreitada ou do fornecedor de
materiais da Nota de deducdo com 50 posicoes. Se
necessario, preencher com espagos em branco a direita até
completar as posigdes. Declare o municipio ou “EXTERIOR”.

Valor da deducao

233 a 247

15

Informe o Valor da dedugdo com 15 posi¢des. Se necessario,
preencher com zeros a esquerda até completar as posicoes.
Este valor devera ser maior que zero e nao devera ser maior
que o valor da Nota de deducdo. Incluir os centavos, sem
ponto decimal e nao utilizar R$.

Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000
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v’ Importar Declaracao Gerada

Esta 0p9é0 permite ao ‘5 DES - Sistema de Declaracao Eletrdnica de Servicos
declarante carregar

declaragdes de incidéncias ja
geradas. O Sistema DES néo
permitird a importacao se ja
existirem dados nesta
incidéncia.

Arguivo  Declaracdo | Importacdio  Exportacdo  Relakdrios  Ajuda
Importar nokas fiscais emitidas
Importar bilhetes de diversdo publica
Importar documentos relativos a Servigos Tomados
Importar dedugdes

Importar declaracdo gerada

Através desta funcdo, selecione um ou mais arquivos de declaracdes geradas e o
sistema ira grava-la(s) em seu banco de dados.

Observacgoes:

1. Caso a incidéncia ja exista, o Sistema nao permitira
substituir os dados existentes sem que antes o
usuario a exclua;

2. O arquivo da declaragdo gerado € gravado no
seguinte formato: "CNPJ/CPF_CCM_més e ano de
incidéncia.des".
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6.4 Menu de Exportacao

'5 DES - Sistema de Declaracao Eletrdnica de Servicos

O Sistema DES permite
que o contribuinte frguivo  Declaracdo  Importacdo | Exportacdo  Relatdrios  Ajuda

eXpor’[e os documentos Exportar notas fiscais emitidas

fiscais escriturados, no Exportar bilhetes de diversia piblica

formato dos arquivos Exportar documentos relativos a Servicos Tomados
para importag&o. Exportar dedugfes

Como o sistema DES néao trabalha em rede, o contribuinte pode utilizar esta fungédo para
exportar os dados digitados em computadores diferentes e consolida-los, para geracéo e
transmissdo, em um Unico computador.

@ Atencao: o usuario devera consolidar os dados e
enviar apenas um arquivo consolidado, por declarante,
por incidéncia.
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6.5 Relatérios

O Sistema DES permite ao declarante emitir relatérios das informagdes fiscais
declaradas.

E possivel salvar os Relatérios em formato PDF(Adobe) para envia-los anexados a
mensagens de e-mail ou imprimir apenas uma seqiéncia limitada de folhas.

‘3 DES - Sistema de Declaracdo Eletrdnica de Servicos
Para acionar esta arquivo  Declaragdo  Importagdo  Exportacdo | Relatdrios Ajuda

OPQQO, abra o menu Relatdrio de nokas fiscais emitidas
"Relatérios" e CIlque Relatdrio de bilhetes de diversdn pdblica
na opgéo desejada' Relatdrio de documentos relativos a Servicos Tomados

Quando for apresentada a tela ao
lado, informe o declarante através do | Pades dabedlaragan :
botdo “Localizar Declarante”, a faixa |CPF/CNPJ . . / - Localizar Declarants
de periodos (incidéncias) e a Ultima | cow:
pagina do livro impressa. Este ultimo "Peﬁodo

Wizualizar Relatdrio

campo é de importante utilizagao, pe:| & ame[ 5] F] Fechar |

pois permite a numeragao
automatica das folhas do livro fiscal Oltima pagina do livio impressa: I
formado pelos relatérios impressos.

Configure sua impressora para Paizagem [LandScape]

=3

Clique no botao "Visualizar Relatoério".

¢ Relatério de Notas Fiscais Emitidas
O relatério lista, por cédigo de servigo, todas as notas fiscais emitidas pelo
declarante no periodo informado. As informagdes sdo ordenadas por dia de
emissao, tipo de documento emitido, série do documento e nimero. Quando
houver dedugéo, serdo apresentadas todas as Notas Fiscais dedutoras de
materiais e subempreitadas. Para imprimir o relatério de Notas Fiscais
Emitidas, basta clicar em "file", e depois em "Print".

¢ Relatério de Bilhetes de Diversao Publica
O relatério lista, por cdédigo de servigo, os bilhetes de diversdo publica
emitidos pelo declarante no periodo informado. Para imprimir o relatério de
Bilhetes de Diversao Publica, basta clicar em "file", e depois em "Print".

¢ Relatério de Documentos relativos a Servicos Tomados
O relatério lista todos os documentos fiscais relativos a Servigos Tomados
pelo declarante no periodo informado. As informagdes sdo ordenadas pelo dia
de emissdo. Para imprimir o relatério de Documentos relativos a Servigos
Tomados, basta clicar em "file", e depois em "Print".

Observacao:

Todos os relatorios apresentam totalizador do ISS devido
por cédigo de servigco na incidéncia, excetuados, quando se
tratar de contribuinte optante pelo SIMPLES, os Relatérios
de NFs emitidas e de Bilhetes de Diversao Publica.
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7. Instalacao da DES

v" Configuragdo minima
O programa requer a seguinte configuragdo minima de computador para instalagéo e
utilizagao:

e Computador: Padrao IBM-PC ou compativel;

e Processador: Intel(R) Pentium(R) 200Mhz / AMD-K6® 266 MHz;

e Sistema Operacional: Microsoft Windows 95 (Winsock 2), 98, Me, 2000, NT4
ou XP;

¢ Memobria: 64 Mbytes de RAM;

e Monitor: 256 cores - Resolugao 800x600 pixels;

e Disco Rigido: 20 Mbytes livres para a instalagéo do sistema.

v Recuperacio de dados armazenados e gerados com a DES 1.2.

e Todas as declaragdes geradas na versdo 1.2 poderao ser importadas para a DES
1.3, pela fungéo importar declaragao gerada.

e Para os dados armazenados sob a forma de back up, pela DES 1.2, ha
necessidade de:

Recupera-los com a fungao “gerar/recuperar back up“ da DES 1.2.

Gerar as declaragdes na prépria DES 1.2, para em seguida serem estas
importadas na a DES 1.3 pela fungdo “importar declaragbes geradas”.

> Atencao:
A funcéao “Gerar / Recuperar backup” nao é disponivel na DES
1.3, desta forma é necessario que se mantenha copia da DES
1.2 para recuperar arquivos back up, se existentes, para
posterior recuperagao dos mesmos na DES 1.3 com a funcao
“importar declaracao gerada”.

Outras Informacoes

O usuério da DES pode tirar suas duvidas sobre o sistema:

v Manual do Sistema

E este manual que vocé estd lendo. Ele estad contido no préprio Sistema DES.
Em qualquer tela do DES vocé podera obter ajuda especifica sobre o preenchimento dos
campos clicando no botao "?" no canto inferior da tela.

v’ Informacgoes na Internet
Através do "site" da Secretaria de Municipal de Finangas:
www.prefeitura.sp.gov.br/des, no link “download”.

Neste "site", o declarante obtera outras informagdes sobre a DES (noticias, manual para
impressao, novas versdes do sistema para Download, etc).



