Roteiro para Registro de Associagéo
Associacao

E uma sociedade de fins ndo econdmicos, constituida pela unido de pessoas que se
organizam na busca de alcancar objetivos e ideais comuns aos proprios associados ou
a coletividade.

O primeiro passo para constituir uma associacdo € a realizagdo de uma reunido entre as
pessoas interessadas.

Na reunido as pessoas deverdo decidir pela elaboracdo dos documentos: Estatuto
Social e Ata de Constituicdo que s&o obrigatérios:

Estatuto Social devera conter as regras de funcionamento da associagao;

Ata de Constituicdo é o instrumento juridico que relata o que foi discutido na reunido de
constituic&o.

|Consultas Prévias

Verifigue se os associados possuem impedimentos legais para participar do Conselho de
Administragdo ou Conselho Fiscal da Associagdo na Receita Federal.

Faca uma consulta prévia a Prefeitura local, antes de comprar ou alugar o imovel para
analisar sobre a possibilidade de funcionamento.

Faca umabusca prévia no cartério de Registro Civil de Pessoa Juridica, para verificar a
existéncia de nomes idénticos ou semelhantes ao escolhido.

REGISTRO NO CARTORIODE TITULOSE DOCUMENTOS E REGISTRO CIVIL DE
PESSOA JURIDICA

Documentacdo Necesséria

01 — Requerimento assinado pelo representante legal da entidade (geralmente o
presidente), solicitando o registro, dele devendo constar 0 seu nome por extenso, cargo
e residéncia.

Legislacdo: Lei 6.015/73, art. 121. Codigo Civil, art. 1.151;

02 — Estatuto (original e copias), datados e assinados pelo representante legal da
entidade (geralmente o presidente) e visados por advogado, com a indicacdo do nome
e numero de inscricdo na respectiva Seccional da OAB.

Nota: NECESSARIO CONSTAR DO ESTATUTO:

Legislagcdo: Cdédigo Civil, artigos 46 e 54.




I - Denominacéo, os fins, a sede, o tempo de duracéo e o fundo social,

guando houver;

Il - O nome e individualizag&o dos fundadores ou instituidores, e dos

diretores; Il - O modo por que se administra e representa, ativa e passivamente,

judicial e extrajudicialmente;

IV - Se 0 ato constitutivo é reforméavel no tocante & administragcao, e de que modo; V

- Se os membros respondem, ou ndo, subsidiariamente, pelas obrigacfes sociais;

VI - Os requisitos para admissao, demissao e exclusdo dos associados;

VII - Os direitos e deveres dos associados;

VIII - As fontes de recursos para sua manutengao;

IX - O modo de constituicdo e funcionamento dos 6rgéos deliberativos e administrativos;

X - As condic¢@es para alteracdo das disposi¢cdes estatutarias, dissolucdo da pessoa
juridica e o destino do patriménio, nesse caso.

Xl — A forma de gestéo administrativa e de aprovagéo das respectivas contas.

03 - Livro contendo ata, ou atas separadamente, de fundacao, aprovacao do estatuto,
eleicdo e posse da primeira diretoria e respectivas vias digitadas (original e copias),
transcrevendo-se 0s nomes das pessoas que assinaram o livro, e declarando-se ao
final, que as vias conferem com o original lavrado em livro préprio, devendo esta
declaracao ser datada e assinada pelo presidente ou secretario da entidade.

Notas:

1 - E necessario constar da ata ou de relacdo a parte, firmada pelo
representante legal, os nomes dos sécios fundadores e dos membros da diretoria,
com o respectivo mandato, mencionando-se o estado civil, nacionalidade, profissé&o,
documento de identidade e érgéo expedidor, numero do CPF, residéncia e domicilio
de cada um deles, data de nascimento dos solteiros e cépia autenticada da Cl de
estrangeiro com visto permanente, exceto maior de 65 anos.;

2 - Havendo associado, pessoa juridica, a sua qualificacdo compreendera
nome, endereco completo e, se sediada no pais, o nimero de identificacdo do
Registro de Empresas(NIRE) ou do Cartério competente, data de registro no Orgao
e o numero do CNPJ.

4 - Declaragéo de desimpedimento dos socios diretores, se ndo constar no Estatuto Social.

5 - Cépia autenticada do CPF e dos Documentos de Identidade - RG dos sdcios.

REGISTRO NA RECEITA FEDERAL - CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA — CNPJ
Ap0ds Associagao registrada no Cartorio, providenciar o CNPJ,

Apresentar o DBE na Receita Federal (do municipio sede da associa¢do) junto com o ato
registrado em cartério

Licenga dos 6rgdo Estadual

ALVARA DE LICENCA - CORPO DE BOMBEIROS

ALVARA DE FUNCIONAMENTO - PREFEITURA




Observac6es Complementares:

- Como determinados ramos de atividade exigem profissionais habilitados, informe-se em
gue conselho regional sua atividade se enquadra.

- A Licenga do Corpo de Bombeiros deve ser renovada anualmente;

« A Licenca Sanitaria deve ser renovada semestralmente;

- De posse de todos os registros e licengas, adquira os livros fiscais das obrigagdes
exigidas por Lei e registre nos 6rgdos competentes.



